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Uusyrityskeskukset auttavat

Suomessa on 29 uusyrityskeskusta

ja niilla yhteensa 83 palvelupistetta
eri puolilla Suomea. Palvelupisteissa
tyoskentelee noin 150 yritysneuvojaa.

Verkostoon kuuluu lisiksi yli

1500 yrityseliaman asiantuntijaa.
Uusyrityskeskukset auttavat aloittavaa
yrittdjaa. Jos haluat perustaa
yrityksen, kannattaa kysya apua
uusyrityskeskuksesta.

ESPOO YritysEspoo (Espoon Seudun Uusyrityskeskus ry)
HELSINKI NewCo Helsinki (Helsingin Uusyrityskeskus ry)
HYVINKAAN-RIIHIMAEN SEUTU YritysVoimala Oy
HAMEENLINNA Hiameen Uusyrityskeskus ry

IMATRA Imatran Seudun Kehitysyhtié Oy ¢
ITA-UUSIMAA Kehitysyhti6 Posintra Oy

JOENSUU Business Joensuu Oy

JYVASKYLA Keski-Suomen Uusyrityskeskus ry
KESKI-UUSIMAA Keski-Uudenmaan Kehittamiskeskus Oy KEUKE
KOKKOLA Kokkolanseudun kehitys KOSEK Oy
KOUVOLAN SEUTU Kouvola Innovation Oy
KOTKAN-HAMINAN SEUTU Cursor Oy
KUOPIO Kuopionseudun Uusyrityskeskus ry
LAHTI Lahden Seudun Kehitys LADEC Oy
LAPPEENRANTA Lappeenrannan kaupunki - Wirma yrityspalvelut
LANSI-UUSIMAA Novago Yrityskehitys Oy

MIKKELI Mikkelin seudun Uusyrityskeskus ry Dynamo

OULU Oulun Seudun Uusyrityskeskus ry

PIETARSAARI Oy Pietarsaaren seudun Kehittdmisyhtié Concordia
PORIN ALUE Uusyrityskeskus Enter / Prizztech Oy

SAVONLINNA Itd-Savon Uusyrityskeskus ry

SEINAJOKI Eteld-Pohjanmaan Uusyrityskeskus ry Neuvoa-Antava
SISA-SAVO Kehitysyhti® Savogrow Oy

TAMPERE Uusyrityskeskus Ensimetri

TURKU Yritysneuvonta Potkuri

VAKKA-SUOMI Ukipolis Oy

VAASA Vaasanseudun Uusyrityskeskus Startia

VANTAA YritysVantaa (Vantaan Uusyrityskeskus ry)

VARKAUS Wilakky Keski-Savon Uusyrityskeskus ry
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Paakirjoitus

Yrittajyys on
hyva idea

Yrittdjyydessa yhdistyvét vapaus ja vastuu.
Yrittdja johtaa omaa elaméaéansa

ja kayttaa hyodyksi sitd, mitd hdn osaa.
Yrittdjd kantaa vastuun riskeista,

joita yritystoimintaan liittyy,

mutta hén saa my0s nauttia onnistumisista.
Viime vuosina into yrittdjyyteen on kasvanut.
Yha useampi nékee, ettd se on hyvi vaihtoehto
tehdé tyotd ja ansaita rahaa.

Yhéa useampi myds menestyy yrittajana.

Pohdinta kannattaa

Yrittajaksi ryhtymista

on hyvé harkita monesta nakokulmasta.
Yrityksen perustaminen

kannattaa suunnitella hyvin.

Keskustelu asiantuntijoiden kanssa

auttaa kirkastamaan suunnitelmia

ja hahmottamaan riskit ja mahdollisuudet.
Yhta tiarkeda on perehtyi

yritystoiminnan perusteisiin,

edellytyksiin ja vaatimuksiin.

Kun tunnet jo alussa yritystoiminnan perusasiat,
osaat hoitaa asiat ja valtyt turhilta haasteilta.

Uusyrityskeskukset auttavat
Uusyrityskeskusten tehtéva on auttaa kaikkia,
jotka harkitsevat ryhtymistéa yrittdjaksi.
Haluamme, ettd jokainen saa

hyvét lahtokohdat yrittajyydelle.

Tama opas auttaa sinut alkuun.

Oppaasta loydat perustiedot yrittdjyydesta
ja kysymyksié, joita kannattaa miettid
ennen kuin perustat yrityksen.

Opas antaa myos vélineita

néiden asioiden pohtimiseen.

Uusyrityskeskusverkosto tiyttdai tana vuonna
30 vuotta - meilla olet osaavissa kisissa.

Katso ldhin uusyrityskeskuksesi: www.uusyrityskeskus.fi

UUSYRITYS:
KESKUS

Opas on toteutettu yhteistyossa
uusyrityskeskusten ja niiden
jasenyritysten ja jisenyhteis6jen kanssa.
Oppaaseen perehtymisen liséksi
kannattaa ehdottomasti kdyda
keskustelemassa yritysneuvojan kanssa
lahimmassa uusyrityskeskuksessa.
Keskuksen palvelu on henkil6kohtaista,
maksutonta ja ehdottoman luottamuksellista.
Neuvonnassa saat myds yhteyksiéd

eri alojen asiantuntijoihin,

joiden kanssa voit testata yritysideoitasi.

Olipa yritystoimintasi pienta tai suurta,
tarvitset kumppaneita, verkostoja

ja asiakkaita — uusyrityskeskus

on turvallinen paikka aloittaa.

S

Susanna Kallama
toimitusjohtaja
Suomen Uusyrityskeskukset ry
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Vuoden Uusyrittdja 2018

Yrittaja Mika Purhonen
valittiin valtakunnalliseksi
Vuoden Uusyrittajaksi 2018.

» Mittakarkien huolto
kdynnissa.

v Telahiomakoneen
pienoismalli, jossa on myds
mittalaite.

Lilketoiminnan ostaminen teki
palkansaajasta menestyvan yrittajan

Mika Purhonen aloitti yritystoiminnan
vuonna 2015 siten, ettid han osti
liiketoiminnan, joka oli jo olemassa.

Han perusti sen varaan oman yrityksen:
RollTest Measurements and Controls Oy.
Yrityksen tuotteita ovat telamittalaitteet
seka telahiomakoneiden kayttoon liittyvat
palvelut. Yritys sai hyvian lahdon,

koska silla oli tuote valmiina.

KUVAT Tiina Haring TEKSTI Minna Ylakangas

Oikea ajoitus teki haaveista totta

Varkautelainen Mika Purhonen oli tyoskennellyt
yli 15 vuotta RollTest Oy:n palveluksessa.

Yritys valmisti vaativia mekaniikkatuotteita.
Kun yritys péitti luopua telamittalaitteiden
suunnittelusta ja valmistamisesta,

[

Purhonen osti sen osan

yrityksen liiketoiminnasta

ja perusti oman yrityksen.

Purhonen oli suunnitellut ryhtymistéa
yrittdjiksi jo parikymmenté vuotta,
nyt siihen tuli tilaisuus.



Purhosen yritys tuottaa telamittalaitteita
seka palveluita, jotka liittyvat
telahiomakoneen kéyttoon.

Asiakkaita ovat paperiteollisuuden

ja terdsteollisuuden yritykset.

Yritys toimitti jo ensimmaisend vuonna
tuotteita kaikille mantereille.

Liikevaihto oli heti ldhes miljoona euroa.

Yrityksessé on yrittdjan lisdksi seitsemédn
tyontekijaa.

Esimerkillinen uusyrittdja

Yrityksen perustamisvaiheessa

Purhonen sai apua uusyrityskeskuksesta.
Keski-Savon uusyrityskeskus Wéldkyn
toimitusjohtaja Piia Puotinen on seurannut
Purhosen yrityksen vaiheita alusta asti:

- Mikan kansainvélisen liiketoiminnan
osaaminen on huippuluokkaa.

Hén on osoittanut, etta yritys voi kasvaa

madritietoisella ja suunnitelmallisella tyolla.

Téllaista osaamista tarvitaan,
jotta Suomeen syntyy vientia
edistévia tyopaikkoja, Puotinen toteaa.

Purhosen tarmokas asenne teki vaikutuksen
myos raatiin, joka valitsi hdnet
Vuoden Uusyrittajaksi 2018.

— Tuomaristoon teki vaikutuksen

se madratietoisuus, jolla yrittaja

on lahtenyt kehittdmaéén ja kasvattamaan
olemassa ollutta liiketoimintaa,

kertoo eldkkeelle siirtynyt

Suomen Uusyrityskeskukset ry:n
toimitusjohtaja Jari Jokilampi.

Myyntityota ympari maailman

Purhosen yrityksen menestys on vaatinut
aktiivista myyntityota.

Asiakkaat eri puolilta maailmaa eivét tule
Suomeen ja Varkauteen neuvottelemaan
laitehankinnoista, vaan Purhosen taytyy
matkustaa asiakkaiden luo.

UUSYRITYS:
KESKUS

Niinpé héan viettdd lentokoneessa satoja tunteja
vuodessa.

Asiakkaan kanssa ei aina synny kauppoja heti,
mutta silti kdynti on ehké kannattanut.

- Tarkeinté on olla asiakkaan mielessa

silloin, kun han paattai hankkia jotain,
Purhonen sanoo.

Purhonen on sitd mieltd,

ettd parasta yrittdjyydessid on oma vapaus.
Yritystoiminta on sujunut

ilman suuria yllatyksia ja takaiskuja,

koska toimiala ja tuote olivat ennestaén tuttuja.
Lisdksi suunnitelmat oli tehty huolellisesti
ennen yrittdjiaksi ryhtymista.

Purhosella on yksi neuvo henkilélle,
joka aikoo yrittajéksi:

— On tarkedd ymmartaa,

millaiseen toimintaan on ryhtymaéssa.
Jos hyppéaé ihan vieraalle alueelle,

voi tulla vaikea matka.

Vuoden Uusyrittija -kilpailu
+ Vuoden Uusyrittdja valitaan joka vuosi.

+ Valinnan tekee Suomen
Uusyrityskeskukset ry yhdessa Patentti- ja
rekisterihallituksen ja Varman kanssa.

+ Voittaja valitaan yritysten joukosta, jotka
ovat toimineet 2-5 vuotta ja on perustettu
uusyrityskeskuksen kautta.
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Tar{ja Fred:

_.-"Josen olisi tdysin varma

tdsta liikeideasta,

: eﬁ~;ydkmasti jaksaisi toimia
yrittajand."

Mieti ennen yrityksen
perustamista,

sovellutko yrittajiksi.
Oletko valmis panostamaan
yritykseesi?

Onko tulevalla yrityksellasi
tarvittavat edellytykset toim
Kun pohdit ryhtymista
yrittajaksi,

saat apua uusyrityskeskuksen
yritysneuvojalta.

ia?

Kind Of Green Oy

+ Tanja Fred perusti yrityksen
vuonna 2017. Yritys myy
katumuotia, joka on
valmistettu eettisesti ja
ilman eldimista peraisin
olevia raaka-aineita. Yritys
myy tuotteita myymalassa
Helsingin Kalliossa seka
verkkokaupassa. Tanja oli
aiemmin ison vaatemerkin
palveluksessa. Han
halusi edistaa eettista
kulutusta Suomessa ja
perusti oman yrityksen.
Apua han sai Vantaan
uusyrityskeskuksesta.

Lue Tanjan yrittajatarina
nettisivuiltamme osoitteesta
www.uusyrityskeskus.fi!
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Mita yrittaminen on?
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gy VAN )

/5

Yrittdjia tarvitaan yhi enemman. Ennen kuin ryhdyt yrittéjéiksi,
Yritykset ovat voima, mieti seuraavia kysymyksié:
joka saa yhteiskunnan toimimaan.

e R + Mikd on oma elamantilanteesi?
Yrittdiminen myos houkuttelee

enemman kuin ennen. « Onko sinulla sellainen luonne ja
Joka viides suomalainen nuori miettii sellaisia ominaisuuksia,
yrittdmista vaihtoehtona palkkatyolle. ettd sovit yrittajaksi?

Monet yrittajat ovatkin alle 25-vuotiaita.
Yksi syy on, etté palkkatyo ei ole

enad yhta turvallinen vaihtoehto kuin ennen. . Mista |6ydat asiakkaasi?
Vaikka yrittdminen on hyva vaihtoehto,

se ei sovi kaikille.

+ Onko yritysideasi tarpeeksi hyva?

8 Alkaisitko yrittajaksi
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Voisiko sinusta tulla yrittaja?

Yrityksen tavoite on,

etta yritys menestyy ja tuottaa voittoa.
Yrittdmisen perusta rakentuu

yrittajan osaamisen ja
henkil6kohtaisten ominaisuuksien varaan.
Yrittajalla taytyy olla tietoa, osaamista
ja ammattitaitoa silté alalta,

jolle hdn haluaa perustaa yrityksen.
Osaaminen voi liittyd omaan ammattiin,
tyokokemukseen, koulutukseen

tai esimerkiksi harrastukseen.

Yrittdjalla taytyy olla myds yritystaitoja.
Niitd ovat muun muassa taito johtaa,

tehdé paitoksid ja ymmartad markkinointia.
Yritystaitoja voi opiskella lisaa.

Kaikkea ei kuitenkaan tarvitse osata itse.

Yrittdja voi ostaa palveluita toisilta yrittdjilta.

Esimerkiksi kirjanpidon voi ostaa
tilitoimistosta ja markkinointiapua voi ostaa
mainostoimistosta.

Myos yrittdjan henkilokohtaiset
ominaisuudet ovat tarkeita.

Ennen yrityksen perustamista sinun kannattaa

miettid, sopivatko omat ominaisuutesi
yrittdmiseen:

+ Oletko paattavainen?

+ Oletko ahkera, luova ja rohkea?
« Uskallatko ottaa riskeja?

+ Osaatko myyda tuotteitasi?

+ Kestatkoé epavarmuutta?

Muista, etta yrittdjana toimiminen
voi olla myos valiaikaista.
Se voi olla yksi osa omaa tyduraasi.

Yrittamisen perusta:

osaaminen + henkilokohtaiset ominaisuudet

+ yritystaidot

Yrittamisen hyvit puolet

Voit olla oman itsesi pomo.
Voit paattaa itse, mita teet.
Voit vaikuttaa omiin tydaikoihisi.

Voit ansaita enemman kuin palkkatyossa
toisen palveluksessa.

Voit toteuttaa itseasi.

Voit tydllistad muita.

Yrityksen aloittamisen
vaikeat puolet

Mistd saat rahoituksen yritykselle?
Tiedatko, mita laki sanoo toimialastasi?

Osaatko hinnoitella tuotteesi tai palvelusi
oikein?

Osaatko markkinoida tuotteitasi oikein?

Jaako sinulle vapaa-aikaa?

Alkaisitko yrittajaksi 9
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Yritysidea

Yritysidea tarkoittaa ajatusta siité,
mita uusi yritys aikoo tehda tai tuottaa.
Tuote voi olla tavara tai palvelu

tai sisdltda naita molempia.

Jos haluat perustaa yrityksen,

mieti mitd osaat hyvin.

Sinulla on ehka sellainen ammatti

tai koulutus, jota voit kayttaa yrittdmisessa.
Tai ehka sinulla on harrastus,

josta pidét ja josta tiedat paljon.

Yritys kannattaa perustaa sellaiselle alalle,
josta sinulla on osaamista ja ammattitaitoa.

Yritysidean voi myo0s ostaa.

Eli voit ostaa joko toimivan yrityksen

tai vain sen liiketoiminnan.

Voit ostaa myos liikeidean ja toimintamallin
eli ryhtya franchising-yrittajaksi.

Oma yritysidea

Yritysidea voi perustua

omaan osaamiseen tai uuteen keksintoon.
Osaaminen voi liittyd omaan ammattiin

tai esimerkiksi harrastukseen.

Osaamiseen perustuvat yritysideat

ovat tavallisia erityisesti palvelualoilla,
esimerkiksi kampaaja perustaa kampaamon.
Talla tavalla yrityksen aloittaminen

on yleensa aika turvallista.

"O’é(.>§g
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Yritysidea voi olla my0s

taysin uusi idea tai keksinto.

Talloin yrittajan taytyy miettid,

miten hin tekee keksinndsta valmiin tuotteen.
Tama on ehka vaikein tapa perustaa yritys.
My®6s rahoituksen saaminen

voi olla alussa vaikeaa.

Térkeinté on pohtia,

millé tavalla oma yritys erottuu
muista saman alan yrityksista.
Siksi yrittdjin kannattaa tarkkailla
muita alan yrityksia, kysyntaa

ja yritysten vilista kilpailua alalla.

Toimivan yrityksen ostaminen
Voit aloittaa yrittdjdnd myos siten,

ettd ostat toimivan yrityksen.

Se voi olla helpompi tapa aloittaa,

silld silloin yritykselld on yleensa

jo olemassa asiakkaat ja tuotteet.

Yrittdjén taytyy kuitenkin muistaa,

ettd vanhat asiakassuhteet eivit séily itsestédén,
vaan asiakkaiden luottamus tiytyy ansaita.
Yleensa uusi yrittdja myos muuttaa
vanhaa yritysté jollain tavalla paremmaksi.

i
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Jos ostat toimivan yrityksen, voit ostaa

1. koko yrityksen

2. jonkin osan yrityksesta

3. pelkén liiketoiminnan

4. osan liilketoiminnasta.

Jos ostat pelkén liiketoiminnan,
yrityksen vanhat velat eivit siirry sinulle.
Siksi pelkén liiketoiminnan ostaminen
on turvallisempaa kuin koko yrityksen
ostaminen.

Suomessa on paljon yrityksid myynnissa.

Loydéat myynnissa olevia yrityksia
eri hakupalveluista.

Yritys voi olla myytdvani myds hiljaisesti.

Silloin sité ei 16ydy hakupalveluista.

Jos haluat ostaa yrityksen

tai osan yrityksest4, selvita tarkasti,
misséd kunnossa yritys on taloudellisesti.
Eli sinun téaytyy selvittda,

onko yrityksen toiminta kannattanut

ja onko sen kirjanpito kunnossa.
Uusyrityskeskuksen neuvojat,
taloushallinnon ammattilaiset

seka lakiasiantuntijat voivat auttaa sinua
selvittiméaén yrityksen kunnon ja
neuvoa kiytdnnon asioissa.

UUSYRITYS:
KESKUS

Yritysneuvoja vastaa

Mistad tunnistaa hyvan yritysidean?

"Hyva yritysidea tarjoaa todelliseen tarpeeseen
ratkaisun, josta asiakkaat ovat valmiita
maksamaan.Ratkaisu ottaa huomioon yleiset,
maailmanlaajuiset kehityksen suunnat, kuten
tietotekniikan kehityksenja muuttoliikkeen
kaupunkeihin, tai ratkaisu erottuu muulla tavalla
muiden yritysten ratkaisuista. Yritysidean
lisdksi yrittdjan on tarkea |oytaa oikeat
yhteistyokumppanit."

Sven Langbein, Imatran seudun uusyrityskeskus
(Imatran Seudun Kehitysyhtié Oy)

Alkaisitko yrittajaksi 11
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Yrittamisen monet muodot

Yrittamiseen ja yrittajamaiseen
toimintatapaan on monia muotoja.
Yrittdmisen voi aloittaa ensin "kevyesti”,
esimerkiksi sivutoimisena

tai véliaikaisena yrittdjina.

Myds yhdessé yrittdminen on

yleisempéa kuin ennen, erityisesti nuorilla.

Franchising-yrittijyys
Franchising tarkoittaa, ettd joku on
kehittanyt liikeidean ja toimintamallin
ja tarjoaa sitd muiden yritysten kayttoon.
Franchisingissa oma yrityksesi

ostaa luvan kéyttad valmista mallia.

Néin syntyy samalla tavalla toimivien
yritysten verkosto eli franchising-ketju.
Franchising-periaatteella toimivia yrityksia
on esimerkiksi ravintola-alalla.
Franchising-ketjuihin haetaan

jatkuvasti uusia yrittdjia.

Loydat tietoa niisté osoitteesta
www.ketju.fi.

Suomen Franchising-Yhdistys

on julkaissut ohjeita ja sddntoji
Suomessa toimivia yrityksid varten.
Lisatietoa:

www.franchising.fi

Kevytyrittdjyys

Kevytyrittdjyys tarkoittaa,

ettd hankit itse omat tyosi

ja maariat tyollesi hinnan.

Laskutuksen asiakkaalta

ja palkanmaksun sinulle

hoitaa kuitenkin laskutuspalvelu.

Se hoitaa myos lakisdéteiset ilmoitukset
ja maksut Verohallinnolle ja vakuutusyhtioille.
Laskutuspalvelu laskuttaa

sinulta oman palvelumaksunsa.

12 Alkaisitko yrittajaksi

Myos kevytyrittajan taytyy ottaa
yrittdjaeldkevakuutus (YEL),

jos vakuuttamisen ehdot tayttyvit.
Ks. sivu 59.

Jos aloitat yritystoiminnan ty6ttomaéana,
voit saada soviteltua tyottomyysetuutta
yritystoimintasi ensimmadiset nelja kuukautta.

Sivutoiminen yrittajyys

Sivutoiminen yrittdiminen opiskelun

tai palkkatyon ohessa on lisdantynyt.
Sivutoimisena yrittdjana voit varmistaa,

onko liiketoimintasi kannattava.

Voit siis kokeilla, 16ydéatko tarpeeksi asiakkaita
ja onko padtoiminen yrittdjyys mahdollista.
Sivutoimiseen yritystoimintaan

et voi saada starttirahaa.

Starttirahaa voidaan kuitenkin myontéa sitten,
jos laajennat sivutoimisen yritystoimintasi
paatoimiseksi.

Startup-yrittijyys
Startup-yritykset ovat yleensi
tekniikan alan yrityksié,

jotka ovat toimintansa alkuvaiheessa

ja joiden liikeideassa on jotain uutta ja erilaista.
Toiminta ei aluksi yleensé tuota voittoa,
ja sitd rahoitetaan riskirahoituksella.
Talloin rahoituksen takaisinmaksu
riippuu yrityksen tuloksesta.
Startup-yrityksen tavoite on usein
nopea kasvu ja kansainvélistyminen.

Osakkuus

Voit olla osakkaana jossakin yrityksesséa
eli omistaa siitd osan.

Jos tyoskentelet yrityksessa,
tyoskentelysi voi olla yrittdjamaista.
Tama riippuu siitd, miten toimivalta

ja vastuu on jaettu yrityksessé.


http://www.ketju.fi
http://www.franchising.fi

Tiimiyrittajyys

Voit perustaa yrityksen

yhdessa toisten henkildiden kanssa.
Téalloin kaikki henkil6t ovat yhdessa
vastuussa siita, ettd yritys menestyy.
Tiimiyrittajyytta voi syntya myos siten,
ettd kaksi yritystéd yhdistyy yhdeksi.
Télloin molempien vanhat osakkaat
voivat tulla uuden yhtion osakkaiksi.
Etenkin nuoret haluavat perustaa
yrityksid yhdessd. Mukana voi olla osaajia
eri aloilta.

Sosiaalinen yrittijyys

Sosiaalinen yritys antaa to6itd henkiloille,
joiden on muuten vaikea tyollistya.
Téllaisia henkil6itd ovat esimerkiksi
pitkdaikaistyottomaét tai sairauden

tai vamman vuoksi vajaakuntoiset ihmiset.
Sosiaalinen yritys maksaa palkkaa
samalla tavalla kuin muut yritykset.
Yritys voi kuitenkin saada
tyollistamiseen palkkatukea.

Tuki voi olla enintadn 50 %
palkkauskustannuksista.

Sosiaalinen yritys voi olla
yritysmuodoltaan mika vain.

Tyo6- ja elinkeinoministerio (TEM)
ylldpitda sosiaalisten yritysten rekisteria.
Hakemuslomakkeen (TEM309)

saa sivulta www.suomid.fi.

Yhteiskunnallinen yrittajyys

Yhteiskunnallinen yritys kayttaa
yrityksen liikevoiton jonkin tarkean

yhteiskunnallisen asian tai ympériston hyviksi.

Tallaisia asioita voivat olla esimerkiksi
nuorten syrjaytymisen ehkdiseminen
tai vammaisten ihmisten kuntoutus.
Suurin osa yrityksen voitosta kiytetdan
halutun padamaérin edistdmiseen.
Yhteiskunnallinen yritys voi olla
yritysmuodoltaan mika vain.

UUSYRITYS:
KESKUS

Jos yritys tayttda yhteiskunnallisen
yrityksen tunnusmerkit, se voi hakea
Yhteiskunnallinen yritys -merkkia.

Merkin myontda Yhteiskunnallinen

yritys -toimikunta.

Lisétietoja sivuilla www.suomalainentyo.fi.

Yritysneuvoja vastaa

Mihin asioihin aloittava yrittdja voi
kompastua?

"Yleisia kompastuskivia yrittajille

ovat toiminnan suunnittelemattomuus,
kiire ja hiljaisen tiedon puute.

Niita on kuitenkin helppo vaistaa.
Toimintaan antaa varmuutta

huolellisesti tehty vuosisuunnitelma.
Silloin eteen tulevat yllatyksetkin

on helpompi kasitella.

Hiljaista tietoa kertyy kokemuksen myéta.
Oman alan hiljaista tietoa voi saada,

kun haastattelee alalla toimineita henkil6ita.
Kysyminen ja keskustelu

eivat valttamatta maksa mitdaan.”

Antti Kokkila, Porin seudun uusyrityskeskus
Enter (Prizztech Oy)
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Liikeidea

Sinulla on jo yritysidea.
Seuraava askel on muokata
se liikeideaksi.

Liikeidea kertoo kolme asiaa:
1. Mitd myyt?

2. Kenelle myyt?

3. Miten myyt?

Sinun kannattaa miettia,

voiko tuotteesi menestyé.

Tarjoaako tuotteesi jotain uutta?

Onko se halvempi, parempi,

hauskempi tai helpompi kuin kilpailijoilla?
Parhaan késityksen saat,

kun teet tai tilaat markkinakyselyn

tai markkinatutkimuksen.

Liikeidea pitaa voida toteuttaa

Uuden yrityksen perustaminen
kannattaa suunnitella hyvin.

Silloin yritys menestyy paremmin.
Kun mietit liikeideaa, tirkeitd sanoja
ovat toimiala ja kilpailutilanne.

Toimiala tarkoittaa sitd alaa, jolla yritys toimii.

Eri toimialoja ovat esimerkiksi
rakentaminen, siivous ja ravintolatoiminta.

Mieti oman toimialasi kilpailutilannetta.
Joillakin aloilla on jo paljon kilpailijoita,
jotka tarjoavat samanlaista tuotetta.
Silloin voitot voivat jadda pieniksi,

ja yrittdjan on pakko myyda
halvemmalla kuin muut.

Yrita keksid sellainen yrityksen liikeidea,

jossa tuote on uusi ja erilainen.
Silloin sinulla on vahemman kilpailijoita.
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Toisaalta silloin sinun on

vaikeampi etukiteen tietéa,

mika on tuotteen kysynta

ja kannattaako yritys.

Ennen kuin perustat yrityksen,

selvita, paljonko tuotteellasi on kysyntaa,
paljonko sita halutaan ostaa.

Selvityksen perusteella voit laskea,

onko liikeideasi kannattava.

Mieti
» Hyoty asiakkaalle:
Miksi asiakas haluaa tuotteen?

» Imago:
Miksi asiakas haluaa ostaa juuri sinulta?

 Tuotteet:
Miten eroat kilpailijoista?
Mika on tuotteen hinta?
Miten pakkaat ja toimitat tuotteet?

+ Asiakkaat:
Miten tavoitat asiakkaat?
Paljonko heita on?
Paljonko he haluavat maksaa?
Miten he haluavat maksaa?

» Tapa toimia:
Teetko tuotteet itse?
Ostatko tuotteet alihankkijalta?
Miten markkinoit ja myyt?

» Voimavarat:
Tarvitaanko toimitilat?
Tarvitaanko koneita ja laitteita?
Mista saat rahaa aloittamista varten?
Riittaako osaaminen ja kokemus?




Yrityksen perustaminen

edellyttaa
muun muassa seuraavia
S asioita:
-‘\.
= =  liiketoimintasuunnitelman
- o laatiminen
N - .-_"" 4 \ £ « rahoituksen hankkiminen
% R | « markkinoinnin
»

ja myynnin suunnittelu
 hinnoittelun suunnittelu.

Emilia Aman:
~ "Yrittdjana saan

tehda sita, minka
osaan parhaiten ja

mihin minulla riittaa
intohimoa.”

Emilia Karenina Oy

< Emilia Aman opiskeli muotoilijaksi ja tyéskenteli myyjana
ja myymalan visualistina. Vuonna 2015 han alkoi tehda

O

sisustussuunnittelua toiminimelld paivatyon ohessa.

Vuonna 2016 syntyi oma sisustusmallisto, EK for kids. Tyota
yrittdjana alkoi olla niin paljon, ettd vuonna 2017 Emilia ryhtyi
padtoimiseksi yrittdjaksi. Apua osakeyhtion perustamiseen
Emilia sai Kuopion seudun uusyrityskeskuksesta. ——

‘“ Lue Emilian yrittajatarina nettisivuiltamme osoitteesta
B www.uusyrityskeskus.fi!


http://www.uusyrityskeskus.fi

Selko-opas
yrittdjyyteen

Lilketoimintasuunnitelma
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Mika on liiketoimintasuunnitelma?

Liiketoimintasuunnitelma (LTS) on

kirjallinen suunnitelma yrityksen toiminnasta.

Liiketoimintasuunnitelmaan kirjoitat tarkasti,
miten ldhdet toteuttamaan liikeideaasi.

Siind selvitetdan yrityksen toiminta,
paamaarét, tavoitteet, rahoitus

ja kannattavuus.

Hyvassa liiketoimintasuunnitelmassa
selvitetdain

+ tuotteen ominaisuudet

+ asiakkaat

« kilpailutilanne

« yrittdjan koulutus ja osaaminen

+ tuotteen markkinointi

+ kannattavuus

+ rahamaarg, joka tarvitaan aloittamiseen

- toiminnan riskit.
Liiketoimintasuunnitelma todistaa,
ettd yrityksesi menestyy.

Tarvitset suunnitelmaa, jos haet
starttirahaa, yritystukia tai lainaa.
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Tarvitset sitd myos silloin,

jos haet sijoittajia tai liikekumppaneita,
vuokraat liiketilaa ja etsit tavarantoimittajia.
Voit tehda liiketoimintasuunnitelman verkossa.

Hyvia tyokaluja loytyy osoitteista:

oma.yrityssuomi.fi
www.onnistuyrittajana.fi.

Yritysneuvoja vastaa

Miten alkava yrittdja

voi selvittia toimialansa

kilpailutilanteen?

"Alkavan yrittajan kannattaa tutkia,

mita muita yrityksia toimii samalla alalla.
Hyva tapa on kayttaa paikallista yritysrekisteria
tai hakea netistd saman alan yrityksia omalta
alueelta.

Hyvia vinkkeja saa varmasti myos
paikallisesta elinkeinokeskuksesta

tai uusyrityskeskuksesta.

Niilla on yleensa kattavasti tietoa

yrityksista, jotka toimivat alueella."

Sanna Kankaanpaa, Pietarsaaren seudun
uusyrityskeskus (Oy Pietarsaaren seudun
Kehittamisyhtié Concordia)


http://www.onnistuyrittajana.fi
https://oma.yrityssuomi.fi/

Litketoimintasuunnitelman osiot

1. Liikeidean kuvaus

Kerro, mita myyt, kenelle myyt ja miten myyt.
Kerro, mita uutta liikeideassasi on
ja miksi asiakkaat haluavat tuotteesi.

2. Osaamisen kuvaus

Osaaminen tukee liiketoimintaa.

Onko sinulla ja yhtikumppaneillasi
sopiva koulutus ja tyokokemus?

Kerro osaamisen vahvuudet ja heikkoudet.
Mité osaamista pitad vield hankkia?

3. Tuotteen kuvaus

Kerro tuotteen ominaisuudet,

hyvit ja huonot puolet.

Vertaile tuotettasi kilpailijoiden tuotteisiin.
Miten tuotteesi eroaa niista?

Kerro, miten hinnoittelet tuotteesi.

4. Asiakkaat ja asiakkaiden tarpeet

Kerro, ketka ovat asiakkaitasi ja missa he ovat.
Mita asioita he arvostavat

juuri sinun tuotteessasi?

Mihin asiakkaan tarpeeseen

tuotteesi vastaa?

5. Toimiala ja kilpailutilanne

Kerro, mika on toimialasi.

Millainen kilpailutilanne alallasi on?
Kerro, tuotko alalle jotain uutta.
Miten erotut kilpailijoista?

Vertaa tuotetta kilpailijoiden
vastaaviin tuotteisiin.

6. Markkinoiden laajuus ja kehitys

Kerro, mille markkinoille suuntaat:
tietylle paikkakunnalle, kotimaan
markkinoille,

Eurooppaan vai koko maailmaan.

Mieti asiakasméarét ja kehitysnakymat.
Voiko toimintasi laajentua?

Millaisia esteitd markkinoille padsyyn on?

7. Markkinointi ja mainonta

Kerro, miten aiot markkinoida tuotettasi.
Miten saat asiakkaat ostamaan?

Miten kohdennat mainokset?

Miten erotut muista?

Mieti yrityksen nimi ja ilme.

Mieti, mité yrityksen ilmeen luominen maksaa.

8. Riskit

Yritystoimintaan liittyy aina riskeja.

Niita ei voi poistaa,

mutta niitd voi pienentda suunnittelulla.

Kerro, mitké ovat yrityksesi riskit nyt.

Millaisia riskeja on tulevaisuudessa?

Voidaanko liikeideasi kopioida?

Miten yritykseesi vaikuttaa yleinen taloustilanne?

9. Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet eli
immateriaalioikeudet tarkoittavat

esimerkiksi ideoiden, muotoilun

ja tunnusmerkin suojaamista siten,

ettd muut eivit voi kayttda niitd ilman lupaasi.
Suunnittele, miten suojaat.

Tietoa on Patentti- ja rekisterihallituksen
sivuilla www.prh.fi.

Tarvitsetko salassapitosopimuksia
yhteistyokumppaneiden kanssa?

10. Laskelmat

— Rahoituslaskelma
— Kannattavuuslaskelma
— Myyntilaskelma
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10. Laskelmat

a. Rahoituslaskelma: Kéyttopddomaa tarvitaan esimerkiksi palkkoihin,
Rahoituslaskelma kertoo, vuokriin, vakuutuksiin ja muihin maksuihin,
paljonko rahaa tarvitset alussa. jotka taytyy maksaa vaikka toiminta ei tuo vield
Kuinka paljon rahaa téaytyy olla, rahaa.

ettd yritys voi aloittaa?
Rahoituslaskelmaan merkitdan myos, mistd

Mieti esimerkiksi yritys saa rahaa, esimerkiksi pddoma, yritystuet
jalainat.

+ koneet

. takuuvuokra Katso esimerkki rahoituslaskelmasta.

+ rekisterdintimaksut
« mahdollinen alkuvarasto

+ kayttopaaoma
(esimerkiksi 3 kuukautta varten).

Esimerkki rahoituslaskelmasta (yritys siivousalalta, toiminimi)

perustamisilmoitus 60 Oma padoma

tuotantovilineet 2000 osakepdaioma

laiteasennukset 500 omat rahasijoitukset 4 400
tietokoneet ja ohjelmointi 1500 apporttiomaisuus 500
auto osakaslaina

puhelin/internet 200 Lainapdadoma

toimistotarvikkeet 300 pankkilaina 6 000
apporttiomaisuus (olemassa olevat koneet, tyovilineet ja tarvikkeet) 500 Finnveran laina
markkinointi-investoinnit 800 muu laina

alkuvarasto 1000

kayttopadoma 3200

kassareservi (esimerkiksi vakuutusmaksuja, kirjanpitokuluja,

gﬁr;akuluja yms. ennen kuin asiakkailta alkaa tulle rahaa yrityksen 840
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b. Kannattavuuslaskelma:
Kannattavuuslaskelma kertoo,

paljonko tuotetta pitad myyda,

ettd yritys kannattaa.

Sen avulla voi ndhda,

onko myyntimédard mahdollista saavuttaa
ja miké on tuotteen oikea hinta.

Katso esimerkki kannattavuuslaskelmasta.

Esimerkki kannattavuuslaskelmasta (toiminimi)

Tavoitetulos (netto)
(toiminimiyrittajan oma palkkatavoite yksityisottoina)

+ lainojen lyhennys

TULOT VEROJEN JALKEEN

+ verot noin 22 % vrt. sivu 71

= Rahoitustarve

+ lainojen korot (+ mahdolliset takausprovisiot yms.)
A. KAYTTOKATE (tarve)

+ kiinteat kulut (alv 0 %)

YEL-vakuutus

vakuutukset (yrittajan tapaturmavakuutus ja muut yritystoiminnan
vakuutukset)

palkat

palkan sivukulut

toimitilakulut

korjaus ja yllapito

leasingmaksut

viestintdkulut (puhelin, internet tms.)
toimistokulut

matka- ja autokulut, paivarahat
markkinointikulut

kirjanpito, tilintarkastus, veroilmoitus jne.

tyottomyyskassa, yrittajajarjestod tms.

muut kulut (kaupparekisteri-ilmoituksen kasittelymaksu, tyévélineet ja

-vaatteet ym.)

B. KIINTEAT KULUT YHTEENSA
MYYNTIKATETARVE (A+B)

+ ostot (aineet ja tarvikkeet) (alv 0 %)
LIKEVAIHTOTARVE

+alv24 %

Kk
1500 e

100 e
1600e
451 e
2051e
27 e
2078 e
Oe
197 e

100 e

Oe
Oe
Oe
30e
Oe
80e
20e
500 e
200 e
100 e
30e

100 e

1357 e
3435e
425 e
3860e
926 e

UUSYRITYS:
KESKUS

Vuosi (12 kk)
18 000 e

1200e
19 200 e
5415e
24 615 e
324 e
24939 e
Oe
2364 e

1200 e

Oe

Oe

Oe
360 e
Oe
960 e
240 e
6000e
2400e
1200e
360 e

1200 e

16 284 e
41223 e
5100 e
46323 e
11118 e
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Selko-opas
yrittdjyyteen

T T R —

c. Myyntilaskelma:

Myyntilaskelmassa mietit,

miten toteutat kannattavuuslaskelman tavoitteet.
Mieti esimerkiksi eri asiakasryhmia.

Minka verran tuotetta tdytyy myydé eri ryhmille?
Mieti my0s, voitko antaa alennuksia.

Ota huomioon myytavien tuotteiden kulut.

Katso esimerkki myyntilaskelmasta.

Myyntilaskelmaesimerkki (kuukausi)

Siivous
(itaja
viikonloppu)

Ikkunan- Lattioiden Suur-
pesu vahaus siivous

Siivous

(paivalla) et

YHTEENSA

Myyntihinta 24 e 30e 35e 40 e 120 e 28 e
Kulut 3e 3e 4e 10e 9e Oe
Kate 21e 27 e 31h 30e 1M1e 28 e
Myyntimaara 70 h 25h 8h 8h 8h 8h
Kokonaismyynti 1680e 750 e 280 e 320 e 960 e 224 e
Kokonaisostot 210 e 75e 32e 80e 72e Oe
Kate
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ALV 0 %

127 h
4214 e
469 e
3745e



UUSYRITYS:

KESKUS
(SWOT-analyysi)
Yrittdjan on hyva selvittaa Voit selvittda yrityksen vahvuuksia
yrityksen vahvuudet ja heikkoudet. ja heikkouksia liiketoiminnan
Mitka uhkatekijat vaarantavat nelikenttdanalyysin (SWOT) avulla.
yrityksen tulevaisuutta? Sen avulla pystyt arvioimaan
Mitka mahdollisuudet yrityksesi tulevaisuuteen vaikuttavat asiat
edesauttavat yrityksen menestymista? ja varautumaan niihin.

Esimerkki SWOT-analyysista:

Vahvuuksia Heikkouksia

+ vahva osaaminen « eiriittdvasti omaa rahaa
» kokemus « ei yrittdjakokemusta

+ alan tuntemus » perheen tilanne

 uusi tuote markkinoilla @\ 0"0 « heikko kielitaito

« kansainviliset kontaktit

Mahdollisuuksia ¢ 9 Uhkia

+ kansainvilistyminen 3 Vi « yrittdjan jaksaminen
« hyvit kasvumahdollisuudet « kiristyvi kilpailu

+ uudet tuotteet/palvelut + lainmuutokset

» uudet markkina-alueet « poliittinen tilanne
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Starttiraha

Starttiraha voidaan antaa henkilolle,
joka ryhtyy paatoimiseksi yrittédjaksi.

Starttirahaa voidaan myontad myos henkilolle,

joka siirtyy sivutoimisesta yrittajasta
péaatoimiseksi yrittajaksi.

Starttiraha turvaa yrittdjan toimentulon
yritystoiminnan alkuvaiheessa.
Starttirahasta paattaa TE-toimisto.

Kun mietit oman yrityksen perustamista,
ota yhteys TE-toimistoon ja selvita,
voitko saada starttirahaa
(www.te-palvelut.fi).

Yrityksen toimintaa ei saa aloittaa
ennen kuin TE-toimisto on paattanyt
starttirahasta.

Kuka voi saada starttirahaa?

Starttirahaa voi saada, jos

hakijalla on kokemusta yrittamisesta tai
han on kaynyt yrittdjakoulutuksen

kyseessa on paatoiminen yrittdjyys

TE-toimisto arvioi, etta yrityksen toiminta
on kannattavaa.

=

=)

Starttirahaa haetaan TE-toimistolta.
Hakemukseen tarvitaan
liiketoimintasuunnitelma

sekd laskelmat kannattavuudesta ja
rahoituksesta.

Useimmat uusyrityskeskukset

voivat antaa TE-toimistolle lausunnon
yritystoiminnan kannattavuudesta.
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Lisdksi tarvitaan todistus verojen maksamisesta.
Jos veroja on maksamatta,

tarvitaan verovelkatodistus.

Todistukset voi tilata Verohallinnon

sivuilta www.vero.fi/verovelkatodistus.

Sen voi my0s hakea Verohallinnon toimipisteesta.

Starttirahaa voidaan myontaa

yhteensd enintdin 12 kuukaudeksi.

Ensin starttirahaa voi saada 6 kuukaudeksi.

Sille voi kuitenkin hakea jatkoa.

Starttiraha maksetaan kerran kuussa jalkikéteen.
Yrittdja tekee jokaisesta kuukaudesta
maksatushakemuksen, jonka perusteella
starttiraha maksetaan.

Hakemus starttirahasta ja maksatushakemukset
ovat osoitteessa

www.te-palvelut.fi > Oma asiointi.

Jotkut TE-toimistot tarjoavat
maksutonta palvelua yrityksen kehittamiseen.
Sitd saavat yrittajat, jotka saavat starttirahaa.

Kuka ei voi saada starttirahaa?

Starttirahaa ei voi saada, jos

‘ TE-toimisto arvioi, etta yritystoiminta on
alusta saakka tarpeeksi kannattavaa

‘ starttiraha voisi vaaristaa kilpailua toimialalla
» yritys on aloittanut paatoimisen toiminnan
ennen kuin TE-toimisto on paattanyt
starttirahasta

‘ hakija ei ole maksanut veroja tai
hanella on muita olennaisia maksuhairioita.


http://www.te-palvelut.fi
http://www.vero.fi/verovelkatodistus
http://www.te-palvelut.fi

Vuonna 2019 starttiraha
on 32,40 euroa paivassa.

Starttirahaa ei makseta mydskaén silloin,
jos yrittdja saa toimeentulonsa muualta,
eli jos yrittdja saa palkkaa, tukia

tai muita etuuksia.

Soviteltu pdivaraha

Soviteltu paivaraha on
tyottomyysetuus, jota maksetaan
osittaisen tyoskentelyn ajalta.

Yrittdja voi saada soviteltua pdivarahaa,

jos yritystoiminta ei ole paatyo

vaan tyollistdd hanta sivutoimisesti.
Ratkaisevaa on tyomadra yritystoiminnassa,
eivat siitd saadut tulot.

UUSYRITYS:
KESKUS

TE-toimisto ratkaisee, voiko yrittédja
saada soviteltua paiviarahaa.
Paivarahan maksaa tyottomyyskassa
tai Kela.

Jos yrittdja aloittaa yritystoiminnan
tyottoménd, hin voi saada soviteltua
tyottomyysetuutta yritystoimintansa
ensimmaiset nelja kuukautta.
Tamaén ajan jélkeen yrittdjin

on mahdollista saada starttirahaa,
jos yritystoiminta ei ole vield
vakiintunut paatoimiseksi.

Starttirahaa on mahdollista hakea
jo yritystoiminnan kdynnistyessé.

Lisatietoa:
www.te-palvelut.fi
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Yrityksen rahoitus

Uuden yrityksen aloittamiseen

tarvitaan yleensa rahaa.

Rahan méar4 riippuu siita,

miké on yrityksen toimiala,eli mita se tekee.
Jos yrittaja myy omaa osaamistaan,

kuten tulkki tai kdéntaja,

yritys tarvitsee rahaa alussa vihemmaén
kuin esimerkiksi ravintola.

Kun teet liiketoimintasuunnitelman,
teet samalla rahoituslaskelmat.

Silloin sinun taytyy miettia,

kuinka paljon rahaa taytyy olla,

ettd yritys voi aloittaa.

Liséksi taytyy miettia,

misté rahat saadaan.

Lisétietoa liiketoimintasuunnitelmasta
ja muista alkavan yrittdjan tyokaluista
on osoitteessa oma.yrityssuomi.fi.

Oma paaoma

Yrittdja voi sijoittaa yritykseen

omaa rahaa tai muuta omaisuutta (apportti).
Yrittdjan omia rahoja, tyokaluja tai koneita
kutsutaan omarahoitukseksi.

Esimerkiksi pankit vaativat

tietyn miarian omarahoitusta,

ennen kuin ne antavat lainaa.

Myds yrittdjan ystavat tai perheenjisenet

voivat sijoittaa yritykseen rahaa tai omaisuutta.

Niin he voivat saada omistusosuuden

yritykseen.

Vieras paaoma

Jos oma padoma ei riitd, tarvitaan vierasta
paddomaa eli lainaa.

Pankit vaativat lainalle vakuudet. Se tarkoittaa
esimerkiksi sité,

ettd sinun taytyy antaa vakuudeksi asuntosi tai
muuta omaisuutta

siltd varalta, ettd et pysty maksamaan lainaa
takaisin.
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Lainalle sovitaan korko ja korkomarginaali. Korko
tarkoittaa sitd hintaa,

joka pankille on maksettava rahasta.
Korkomarginaali on se summa,

jonka pankki haluaa itselleen. Lainatarjous
kannattaa kysya

useasta eri pankista.

Lainaa voi ottaa myds tutuilta tai
perheenjasenilté. Kaikki lainat, niiden korot ja
takaisinmaksuajat

kannattaa aina sopia kirjallisesti.

Lainoja ja takauksia yrityksille tarjoaa Finnvera.
Oma pankkisi hoitaa neuvottelut Finnveran
kanssa.

Julkinen rahoitus

Aloittava yritys voi saada tukea

yrityksen kehittamiseen ELY-keskukselta
(www.ely-keskus.fi).

Jos yritys tdhtda kasvuun kansainvalisill&
markkinoilla, rahoitusta tarjoaa muun muassa
Business Finland (www.businessfinland.fi).

Yrityksen perustajan/
Alkavan yrityksen rahoitus

Finnvera

Jos yritykseltd puuttuu

pankin edellyttdmia vakuuksia,
ratkaisu voi olla Finnveran osittainen
takaus (alkutakaus).

Sita hakee pankki yrittdjan puolesta.

Alkutakaus on tarkoitettu aloittaville
pienille tai keskisuurille yrityksille.
Edellytys on, ettd niiden merkitsemisesta
kaupparekisteriin on kulunut

enintddn kolme vuotta.

Lisdksi niiden omistajien

pitéd olla luonnollisia henkil6ita.
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Alkutakaus voidaan myontaé
kotimaiselle yhtidlle tai
rekisteroidylle toiminimelle,
ei kuitenkaan osuuskunnalle.

Yrittdjan oma pankki hakee alkutakausta
Finnveralta yrittdjan puolesta.

Yrittédjén tai yrityksen ei tarvitse olla
suoraan yhteydessid Finnveraan.
Finnveran takausosuus voi olla

enintdan 80 % kuitenkin siten,

ettd alkutakausten maéra voi olla
yhteensa enintaén 80 000 euroa.

Osakeyhtion osakas voi hakea
Finnverasta yrittajalainaa

osakeyhtion osakepddoman maksamiseen.

Yrittdjalainaa voidaan myontaéd
usealle saman yrityksen

perustajalle tai osakkaalle.
Yrittdjalaina voi olla enintddn

100 000 euroa luotonsaajaa kohden.
Hakijalta edellytetdain

viahintaan 20 % omarahoitusosuutta.
Lisatietoja: www.finnvera.fi.

Yrityksen kehittimisavustus
ELY-keskus voi antaa

yritykselle kehittdmisavustusta,

jolla yritys voi kehittda toimintaansa
ja tehdé investointeja.

Toiminnan kehittamista voi olla
esimerkiksi osaamisen vahvistaminen
tai kansainvalistyminen.

Yritys tekee tuettavasta asiasta hankkeen
ja laatii siitd hankesuunnitelman.
Yrityksen pitda itse maksaa

vahintdan puolet hankkeen kuluista.
Kehittamisavustusta on haettava

ennen kuin hanke aloitetaan.

Lisatietoa tuettavan hankkeen
vaatimuksista:
www.ely-keskus.fi

UUSYRITYS:
KESKUS

Maaseudun yritystuet

Jos perustat yrityksesi maaseudulle,
mutta toimialasi ei ole maatalous,
voit saada maaseudun yritystukea
ELY-keskuksesta.

Maaseudun yritystukien tarkoitus on,
ettd maaseudulle saadaan tyépaikkoja.
Voit kayttaa saamaasi tukea

yrityksen perustamisen kuluihin tai
esimerkiksi uusien koneiden hankintaan
tai markkinoinnin kehittimiseen.

Yritysneuvoja vastaa

Miten alkava yrittdja voi edesauttaa
myodnteisen rahoituspidatoksen saamista?
"Tarkeaa on hyva liiketoimintasuunnitelma.
Siita selvidd, mita ollaan tekemassa

ja ketka ovat asiakkaita.

Kunnolliset laskelmat ovat myds tarkeita.
Niista pitaa kayda ilmi, kuinka paljon rahaa
tarvitaan ja miten sitd aiotaan kayttaa.
Rahoittajille on erittdin tarkea asia,

ettd yrittajalla tai tiimilla

on tarvittava osaaminen.

Hyva tiimi voi kehittda huonommastakin
ideasta hyvaa liiketoimintaa.

Ja huono tiimi voi tuhota idean,

jolla olisi mahdollisuudet menestykseen.”

Juha Tanner, Tampereen seudun
uusyrityskeskus Ensimetri

Ennen yrityksen perustamista 25


http://www.finnvera.fi
http://www.ely-keskus.fi

Selko-opas
yrittdjyyteen

Huomaa, etta starttirahaa ja maaseudun
yritystukea ei voi saada yhté aikaa.
Lisatietoa: www.ely-keskus.fi

Palkkatuki

Jos palkkaat yritykseesi tyottoméan tyonhakijan,
voit saada palkkauskustannuksiin tukea.
Palkkatuki on harkinnanvarainen tuki.

Sen voi myontda TE-toimisto,

jos palkattavalla henkil6lla on

puutteita ammatillisessa osaamisessa.

Tuen médrain ja kestoon vaikuttaa,

kuinka kauan henkil6 on ollut ty6ttéména.
Tyontekijalle pitdd maksaa
tyoehtosopimuksen mukaista palkkaa.

Tukea voi saada toistaiseksi voimassa olevaan
ja midriaikaiseen tyosuhteeseen.

Lisatietoa: www.te-palvelut.fi

Kasvavien ja kansainvilistyvien
yritysten rahoitus

Finnvera

Finnvera (www.finnvera.fi) tarjoaa
rahoitusta myos, kun yritys

pyrkii kansainvéliseen toimintaan.
Lainoja ja takauksia voidaan kayttaa
esimerkiksi, kun yritys rahoittaa
ulkomailla tapahtuvaa liiketoimintaa

tai haluaa pienentia vientikaupan riskeja.
Finnveran rahoitusta voidaan hyodyntaé,
kun neuvotellaan maksuajasta
ulkomaisen ostajan kanssa.

Tama saattaa olla neuvotteluissa
ratkaiseva tekija, jolla kauppa

saadaan onnistumaan.

Kaikissa vientikaupan rahoitukseen
liittyvissd asioissa kannattaa olla
yhteydessid omaan pankkiin

ja Finnveraan jo varhaisessa vaiheessa.

Business Finland

Business Finland tarjoaa rahoitusta,
kun yritys tdahtda kasvuun
kansainvilisilla markkinoilla.
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Rahoitusta voi kiyttaa esimerkiksi
seuraaviin tarkoituksiin:

« Kansainvilisen kasvun suunnittelu

+ Tuotteiden, palvelujen,
liiketoimintamallin, osaamisen ja
asiakasymmarryksen tutkimus ja kehitys

+ Kokeilut, demot ja pilotointi
+ Selvitysten hankkiminen

« Liiketoiminnan kehittaminen
kansainvalisille markkinoille.

Rahoitus on avustusta tai lainaa,

ja rahoitus kattaa osan kustannuksista.
Yrityksen pitdd rahoittaa itse

osa projektista.

Business Finlandista saa neuvontaa

ja ohjeita my6s eurooppalaisen ja

muun kansainvalisen rahoituksen hakemiseen.
Lisitietoa: www.businessfinland.fi/rahoitus

Team Finland

Jos yrityksesi haluaa kansainvélistyd
eli toimia myo6s ulkomailla,

tarvitset sitd varten ehka

neuvontaa, koulutusta tai rahoitusta.
Team Finlandista 16ydat tiedot
kaikista erilaisista tuista ja palveluista,
jotka ovat valtion rahoittamia ja

jotka voivat auttaa yritystasi.

Erityyppisia rahoituspalveluita
tarjoavat useat eri toimijat.
Lisdtietoa: team.finland.fi

Paiomasijoittajat, bisnesenkelit

ja joukkorahoittajat

Padomasijoittaja tai bisnesenkeli sijoittaa
yritykseen rahaa omistusosuutta vastaan
(yleensd alle 50 prosenttia osakkeista).
Héan myy omistuksensa

yleensi 3-7 vuoden kuluttua.
Sijoituskohde on usein yritys,
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joka pyrkii nopeaan kansainviliseen
kasvuun.

Sijoittaja ottaa yhta suuren riskin

kuin yrityksen muutkin osakkaat q
ja saa palkkionsa, jos yritys menestyy.
Sijoituksen ehdot méaritellain
huolellisesti osakassopimuksessa.

Rahoituksen lisaksi yritys voi kayttaa
padomasijoittajan osaamista ja verkostoja.
Osaava padomasijoittaja tuo usein
syvéllistd ndkemysta ja kokemusta

yhtion kehittdmiseen.

Sopivaa padomasijoittajaa voi etsia
esimerkiksi Pddomasijoittajat ry:n

sivuilta (www.paaomasijoittajat.fi).

Joukkorahoitus kasvattaa suosiotaan.
Yrityksille voi soveltua laina-

Joukkorahoitus voi olla hyvé vaihtoehto
esimerkiksi silloin, kun yritys tdhtda kasvaun
tai miettii uuden tuotteen tuomista markkinoille.

ja sijoitusmuotoinen malli tai
joukkorahoitus, joka perustuu
ennakkomyyntiin.

Sijoitusmuotoinen joukkorahoitus
tarkoittaa, etta yritykset laskevat
sijoittajia varten osakkeita

tai joukkovelkakirjalainoja.
Lainamuotoinen joukkorahoitus
tarkoittaa, etta yritykset lainaavat
yleis6ltd rahaa ja lupaavat maksaa
sen takaisin tietyilla ehdoilla,
koron kanssa tai ilman korkoa.

Ennakkomyyntiin perustuvassa
joukkorahoituksessa yritys tavoittaa
suuren joukon kuluttajia

ja markkinoi tuotettaan heille.

Rahoitusta haetaan usein
joukkorahoitusalustan avulla,

jota pitdd joukkorahoituksen vilittéja.

Joukkorahoituksen vélitys edellyttda
toimilupaa tai rekisterdintia
Finanssivalvonnan rekisteriin.

Rahoitusvaihtoehdot

Omarahoitus: oma padoma ja vakuudet

Laina (esimerkiksi pankit, Finnvera):
yrittdja maksaa korkoa

Padomasijoitukset: yrittdja antaa osakkuuksia
yrityksesta ja jakaa osinkoa yrityksen tuotosta

Joukkorahoitus: laina- ja sijoitusmuotoinen seka
ennakkomyyntiin perustuva joukkorahoitus

Julkinen rahoitus (esimerkiksi ELY-keskus, TE-
toimisto, Business Finland):

avustusta tai lainaa, jonka yrittdja kayttaa
esimerkiksi yrityksen kdynnistamiseen,
kansainvalistymiseen, kasvuun ja investointeihin

Maaseudun yritystuki: tukea yritykselle, jonka
toimiala ei ole maatalous (ELY-keskus)
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Markkinointi, myynti ja mainonta

Mista saat asiakkaita?

Ennen kuin perustat yrityksen,
kannattaa selvittad markkinatilanne.
Millaiseen tarpeeseen yrityksesi vastaa?

Selvita seuraavat asiat:

- Paljonko asiakkaita on alueellasi?
- Ketka ovat kilpailijoitasi?

- Milla tavalla olet heita parempi?

- Milla tavalla olet heitd huonompi?

Néiden tietojen perusteella voit paittaa,
kannattaako yritystd perustaa.

Tarvitset vastaukset ndihin kysymyksiin:
- Ketka ovat asiakkaitasi?

+ Paljonko heita on alueellasi?

Millaisiin ryhmiin asiakkaat voidaan jakaa?
- Miten tavoitat asiakkaat?
- Paljonko asiakkaat ovat valmiita maksamaan?

+ Miksi asiakas haluaisi ostaa juuri sinulta?

Voit etsia tietoja internetista

tai sosiaalisen median eri kanavista.
Markkinatilanteesta saat tietoa myds
esimerkiksi uusyrityskeskuksesta,
ELY-keskuksesta ja yrittdjijarjestoista.
Voit myo6s saada vastauksia

suoraan asiakkailta.

Voit tehda kyselyn sdahkopostilla,
verkkokyselyn tai kyselyn haastattelemalla.
Tarkeinta on selvittia,

onko yritykselldasi mahdollisuus toimia vai ei.
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Yrittaminen on myyntityota

Yrittimisessd myyminen on tarkeinta.
Jos asiakkaat eivit halua ostaa

tuotettasi, yrityksesi ei voi toimia.
Yrityksen tulot tulevat asiakkailta,

siksi on tarkeintd huolehtia myynnista.
Myynnisté tiytyy saada tarpeeksi katetta,
jotta voit maksaa kaikki yrityksen kulut.

Yrittdjan taito myyda tuotettaan
vaikuttaa ratkaisevasti siihen,
miten yritys menestyy.

Myyntityon perusta on
asiakkaan tarpeiden tunnistaminen

Myyntity6ssa on tiarkeinta tietad,

mitkd ovat asiakkaan tarpeet ja odotukset.
Opettele huomaamaan,

mité asiakkaasi tarvitsevat.

On tarkead, ettd asiakas luottaa sinuun.
Myynnin perusasioita ovat

luottamuksen syntyminen

ja vahvistaminen seka

toimiva vuorovaikutus asiakkaan kanssa.

Myyntity6ssd on monta vaihetta,

kuten ensimmainen kontakti,

tarjouksen tekeminen, neuvottelu

ja kaupan paittaminen.

Eri vaiheet kannattaa suunnitella ennakkoon.
Paljonko myyntiin menee aikaa?

Miten hankit tiedot asiakkaista?

Miten seuraat myyntia?

Mita tarvitset, ettd myynti onnistuu?

Myyntitaitoja voi opetella
ja myyntiapua voi ostaa

Sinusta voi ehkéi tuntua,

ettd sinun omat myyntitaitosi eivat riita.
Silloin voit opiskella taitoja lisaa.
Myyntikoulutuksia on monenlaisia.



Koulutuksen avulla opit lisda
esimerkiksi neuvottelutaitoja,
tavoitteiden asettamista,
tilannetajua ja sosiaalisia taitoja.
Taidot antavat itseluottamusta.

Voit myo6s ostaa apua toiselta yritykselta,
joka tarjoaa myynnin palveluita.
Kannattaa kuitenkin muistaa,

ettd silti jokainen yrittédja tekee
myyntityotd aina myos itse.

Mika on markkinoinnin
ja mainonnan ero?

Mainonta pyrkii suoraan vaikuttamaan siihen,
ettd asiakas ostaa tuotteen.

Mainonta myds tekee tuotetta tunnetuksi.

On tarkedd, ettd mainos kertoo totta.

Jos mainos kertoo tuotteesta vaaraa tietoa,
asiakas ei ehka enda tule toista kertaa.
Markkinointi sisdltaa kaikki ne toimet,

joiden avulla saadaan aikaan myyntia.
Markkinointia voi suunnitella

miettimalld naita neljaa asiaa:

+ tuotteen ominaisuudet
+ hinta
+ saatavuus tai myyntipaikka

- markkinointiviestinta.

Tuote

Tuote on tavara tai palvelu ja sen ominaisuudet,
tuotenimi, lupaus takuusta, uutuusarvo ja
erottautuminen kilpailevista tuotteista.
Hinta

Tuotteen hintaan vaikuttavat kilpailutilanne,
asiakkaan ajatukset tuotteen arvosta,
tuotantokulut ja alennukset.

Saatavuus ja myyntipaikka

Myyntipaikka on se paikka,

josta tuotteen voi ostaa.

Paikka voi olla myymala tai verkkokauppa.
Saako asiakas tuotteen helposti?

UUSYRITYS:
KESKUS

Markkinointiviestinta

Markkinointiviestinta tarkoittaa

kaikkia tapoja, joiden avulla

yritys voi kertoa tuotteestaan.

Siihen kuuluvat mainonta,

viestintd myyntipisteessa tai internetissa,
myyntikampanjat, PR (public relations) ja
puskaradio eli asiakkaiden viestit toisilleen.
Yrityksen markkinointisuunnitelma

auttaa tekemédn markkinoinnista
yhtenéistd ja selkeéd. V‘
Suunnitelman avulla yritys voi

kehittad markkinointia ja seurata,
miten yritys saavuttaa tavoitteet.

Jos myynti ei kasva, ﬁ
kannattaa miettid syitd siihen.

Pitaako muuttaa markkinoinnin .
ja mainonnan tyylid ja tapoja?

Ovatko asiakkaiden tarpeet muuttuneet
siten, ettd he toimivat uudella tavalla?
Ovatko kilpailijat muuttaneet

omaa toimintaansa?

Miten markkinoilla menestyy?

Yrityksen menestyminen vaatii sitd,

ettd yrittaja tuntee toimialan ja

kilpailijat seké erottuu kilpailijoista.
Markkinoinnin tavoite on osoittaa,

ettd sinun yrityksesi on parempi kuin muut.
Siksi markkinointi on tidrked osa

koko yrityksen toiminnan suunnittelua.

Markkinoinnin lahtokohta ovat asiakkaat.
Markkinointi on erilaista erilaisille asiakkaille.
Mieti siis, kenelle myyt ja mita hyotya
asiakkaasi saavat tuotteestasi.

Keskity asiakkaaseen enemmén

kuin oman tuotteesi ominaisuuksiin.

Markkinoinnin tavoitteena on
hankkia uusia asiakkaita

ja sailyttda vanhat asiakkaat.
Kannattaa panostaa siihen,

ettd vanhat asiakkaat pysyvit.
Uusien asiakkaiden hankkiminen
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on yleensé paljon kalliimpaa

kuin vanhojen asiakkaiden sdilyttdminen.
Tyytyviiset asiakkaat myos suosittelevat
yritystasi tutuilleen.

Markkinoinnin lahtokohta ovat asiakkaat.
Markkinoinnin keinot ratkaisee se,
kenelle myyt tuotettasi.

Kohderyhman valitseminen
Kohderyhma on se asiakasryhma,

jolle haluat myyda tuotettasi.

Mieti, kenelle oma tuotteesi on tarkoitettu.
Kohderyhmia voi rajata monella tavalla.

Sopiiko tuotteesi paremmin nuorille vai
vanhoille? Sopiiko se paremmin kaupunkilaisille
vai maalla asuville?

Markkinoinnissa kannattaa keskittyd

rajattuun kohderyhmaéan.

Sill4 tavalla saat vahimmallé tyolla eniten myyntia.
Esimerkiksi lastenleluja kannattaa mainostaa
lehdessé, jota pienten lasten vanhemmat lukevat.

Mainosvailineiden valinta

Mieti, mitka mediat ovat sinun asiakkaillesi
tarkeita.

Tutustu eri mainosvalineiden ominaisuuksiin.
Huomaa, ettd mainostamisen hinnat

voivat vaihdella paljon.

Alkavalla yrittdjalla on harvoin aikaa

jarahaa kéyttad isoihin mainoskampanjoihin.
Internet tarjoaa yrittéjéille monipuolisia

ja edullisia tapoja markkinoida tuotettaan.
Internetissé yritys voi nakyéa omien kotisivujen,
verkkokaupan tai erilaisten ilmoitustilojen avulla.

Suurin osa tuotteista ja yrityksista
haetaan internetista.

Kun asiakkaat ovat verkossa,

myds yrittdjan on hyva nékya siella.
Muista, ettd internetia kaytetdan
myos kidnnykaélla ja tabletilla.
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Suoramainonta on yksi tapa tavoittaa asiakkaat.
Esimerkiksi pizzeria-yrittdja voi jakaa mainoksia
ldhiseudun asukkaiden postilaatikoihin.
Suoramainontaa on kaikki sellainen toiminta,
jossa asiakkaalle annetaan esitteita

joko paperijulkaisuna tai sahkoisesti.

Tieto levidd nopeasti esimerkiksi Facebookissa.
Siksi kannattaa kohdella asiakasta hyvin.

Jos sinusta ja tuotteestasi leviad hyvia tarinoita,
my0s uudet asiakkaat loytavéit luoksesi.

Sosiaalinen media yrityksen
markkinoinnissa

Sosiaalinen media eli some

on halpa tapa markkinoida tuotetta.
Sosiaalista mediaa taytyy kuitenkin pdivittaa usein.
Somen kayttoa markkinoinnissa

kannattaa suunnitella, jotta saat hyvia tuloksia.

Sosiaalisessa mediassa on eri kanavia.
Kanavan valintaan vaikuttaa

muun muassa asiakkaiden ika.

Kannattaa keskittyd kiayttdmaén niita kanavia,
joita omat asiakkaat kayttavat.

Sosiaaliseen mediaan kannattaa

laittaa sellaista sisaltod,

jota on mukava seurata ja helppo jakaa.
Kannattaa olla positiivinen ja asiantunteva.

Siten pystyt antamaan

yrityksestési positiivisen kuvan.

Pelkkii suoraa mainontaa on kuitenkin hyva vélttaa.

Suoramarkkinointi kuluttajille

Suoramarkkinointi on markkinointia,
jolla lahestytdan kuluttajaa suoraan
postitse, puhelimitse tai sahkoisesti.

Kun yritys kerda henkilotietoja
suoramarkkinointia varten,

laki velvoittaa yritystd kertomaan

jo kerddmisvaiheessa, jos henkil6tietoja
kaytetadn suoramarkkinointiin.
Sdhkoisia suoramarkkinointiviesteja
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) o Yritysneuvoja vastaa
MEDIOITA JOITA YRITYS VOI HYODYNTAA

=

| @ 7
Sanomalehdet, Internet (muun muassa
paikallis- ja ilmais- display, blogit, virtuaali- ja
jakelulehdet seka pelimaailmat, sosiaalinen
aikakauslehdet media)

b Miten alkava yrittdja voi markkinoida
tehokkaasti pienelld budjetilla?
oy

"Kun haluat markkinoida

Radio tehokkaasti pienelld budijetilla,

mieti ensin perusasioita:

kuka mina olen yrittdjana,

mihin uskon, mikd minun tarinani on?
Kenen pitaisi olla juuri minun asiakkaani?

Millaisia kilpailijani ovat ja mita he tekevat?

Televisio

Mobiili Elokuva (tuotesijoittelu)
Mitd itse teen toisin tai paremmin?

Vasta kun pystyt vastaamaan
kysymykseen MIKSI ja KUKA,
voit miettia MITA ja MITEN.

saa ldhettdd yleensé vain henkiléille,

jotka ovat antaneet siihen Markkinoinnin suunnittelu on helppoa,
suostumuksensa etukéateen. jos oivallat, kuka olet, kuka on asiakkaasi
Kuluttajalle taytyy kertoa, ja mista syysta han haluaisi olla asiakkaasi.”
misté yhteystiedot on saatu.

Kuluttajalla on oikeus kieltdd suoramarkkinointi. Heli Vuoksimaa, Helsingin uusyrityskeskus

(NewCo Helsinki)
Yritys voi kuitenkin lahettda
sdhkoistd suoramarkkinointia
ilman kuluttajan lupaa,

jos seuraavat ehdot ti At « kuluttajalle on kaupan yhteydessa kerrottu, etta

yritys lahettaa markkinointiviesteja
+ yhteystiedot on saatu tuotteen myynnin . L o L
e .. . + kuluttajalle on selvasti kerrottu jokaisen sdahkdisen
yhteydessa ja viestissa markkinoidaan vain

. . markkinointiviestin yhteydessa, etta kuluttajalla
vastaavia tuotteita

on oikeus kieltaa viestien lahettaminen.
« markkinointiin kdytetdan samaa valinetta kuin
kaytettiin tuotteen ostamiseen (esimerkiksi
tekstiviestia voi kdyttas, jos tuote on ostettu
tekstiviestin valitykselld)
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Hinnoittelu

Kun péitat tuotteesi hintaa,

mieti, onko tuotteesi halvempi

vai kalliimpi kuin kilpailijalla.

Mistd asiakkaat ovat valmiita maksamaan:
laadusta, hyvésta asiakaspalvelusta,
yrityksen sijainnista vai takuusta?

Mieti tarkkaan tuotteesi hintataso ja
luo tuotteelle sen mukainen imago.
Laadukas tuote voi olla kalliimpi.

On tarkeaa, etta tuotteella on

oikea hinta heti alussa.

Hintaa on vaikea nostaa myohemmin.
Muista, etta monet asiakkaat haluavat,
ettd hinnoissa on neuvotteluvaraa.
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Se tarkoittaa, etta voit laskea hintaa hiukan,

jos asiakas sitd pyytaé.

Osa asiakkaista haluaa puolestaan maksaa
hinnaston mukaisen hinnan ilman neuvotteluja.

Jos myyt palveluja, hinnoittelu perustuu
yleensa kiytettyyn tyoaikaan.
Mieti, kertooko tuntihinta tarpeeksi.

Tietdako asiakas, kuinka monta tuntia ty6 vaatii?
Voit antaa esimerkkihintoja erilaisista toista

ja voit sopia asiakkaan kanssa ty6lle hintakaton.
Hintakatto tarkoittaa hintaa,

jota enempda tyo ei tule maksamaan.



Hinnoittelussa voit kéyttai erilaisia tarjouksia.

Niitd ovat tutustumistarjoukset,

nopean tilaajan tarjoukset tai

halvemmat hinnat joinakin ajankohtina.
Esimerkiksi ravintoloiden lounashinnat

tai matkatoimistojen nopean varaajan edut
ovat erilaisia tarjoushintoja.

Pida hinnat aina asiakkaiden nakyvilla.
Hyva hinnasto kertoo tuotteen

hinnan ja sisallon.

Asiakas haluaa tietdd hinnan,

jossa on arvonlisdvero mukana.
Yritysasiakas taas haluaa tietdd hinnan
ilman arvonlisiveroa,

silld yritysasiakas saa vahentai

ostojen arvonlisidverot myynnin arvonlisédveroista.

Myyntihinta

-Alv 24 %

Veroton hinta

- Ostohinta (alv 0 %)
Kate

Tuotteen kaikki kustannukset
+ Katetuottotavoite (35 %)

= Veroton myyntihinta
+Alv 24 %

= Verollinen myyntihinta

Esimerkki:

Kilpailijasi myy tuotetta 55 eurolla.
Sind myyt samaa tuotetta 44 eurolla
eli 20 prosenttia halvemmalla.
Tuotteen kustannukset ovat 28 euroa.

Huomaa, kuinka paljon hintaero vaikuttaa katteeseen.

Myyntikate

UUSYRITYS:
KESKUS

Tuotteen hinnasta taytyy jadda yritykselle rahaa,
jolla se voi maksaa kaikki yrityksen kulut.

Yritykselle jddva raha on myyntikate tai kate.
Jos myyt kalliimmalla, katetta tulee enemman.
Silloin riittda, ettd myyt tuotteita vihemmaén.
Jos myyt halvemmalla, katetta jad vihemmaén.

Silloin sinun téaytyy myyda enemmén,
jotta yrityksesi kannattaa.

55,00 e
-10,65 e
44.35¢
-28,00 e
16,35 e

150,00 e
80,77 e
230,77 e
55,38 e
286,15 ¢

44,00 e
-8,52 e
35,48 e
-28,00 e
7,48 e

Ennen yrityksen perustamista
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L uvanvaraiset toimialat

Suomessa on elinkeinovapaus.

Se tarkoittaa, ettd voit toimia yrittdjana
yleensd ilman viranomaisen lupaa.
Eriilla toimialoilla halutaan kuitenkin
varmistaa, ettd yrityksen toiminta

on turvallista yhteiskunnan,

ympdriston tai kuluttajan kannalta.
Téllaisille toimialoille tarvitset

joko yhden luvan, useita lupia

tai sinun taytyy tehda erityinen ilmoitus.

Ennen kuin aloitat yritystoiminnan,
tarkista, tarvitsetko toimintaan lupia

Luvat ovat yleensa maariaikaisia
eli ne ovat voimassa tietyn ajan.
Lupien saaminen yleensd maksaa.

Sosiaali- ja terveysalan luvat

Terveysalan ammatteja ovat
esimerkiksi ladkari, sairaanhoitaja,
proviisori, kétil tai psykologi.
Sosiaalialan ammatteja ovat
esimerkiksi sosiaalityontekija,
lahihoitaja tai kodinhoitaja.

Jos olet opiskellut téllaisen ammatin
ulkomailla, tarvitset luvan

tehdé tyotd Suomessa. Luvat myontéa Valvira.
Yksityiselta terveydenhuollon palvelujen
tuottajalta edellytetddn, ettd viranomainen
on myontényt luvan palvelujen antamiseen.
Luvan myontda toiminta-alueen laajuudesta
riippuen joko aluehallintovirasto AVI

tai Valvira.

tai pitaako siitd tehda ilmoitus jonnekin.
Esimerkiksi ravintola tarvitsee
useita ilmoituksia tai lupia eri viranomaisilta.

Oppaan lopussa olevasta liitteesta sivuilta 80-82
voit tarkistaa, tarvitsetko lupia

omalle toimialallesi

ja miké viranomainen luvan myontéa.

Néet my0s, mitd vaatimuksia

alalla toimivan henkilon tulee tayttaa.

Luvat voit tarkistaa myos osoitteesta
www.suomi.fi.

Yksityisten sosiaalipalvelujen tuottaminen
edellyttda ilmoitusta sille kunnalle,

jossa palveluja tuotetaan tai

AVIn tai Valviran lupaa.
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Elintarvikehuoneistot

Elintarvikehuoneiston, kuten ravintolan,
kahvilan, kioskin tai myymalén,

taytyy tehda ilmoitus kunnan
elintarvikevalvontaviranomaiselle.

Jos elintarvikehuoneistossa kasitellaan
elaimista saatavia elintarvikkeita,

kuten lihaa ja maitotuotteita,

taytyy tiloille hakea hyvaksynta.

Terveydensuojelulain mukainen
ilmoitus

Jos perustat kampaamon tai parturin,
kauneushoitolan, jalkahoitolan tai
tatuointiliikkeen,

sinun taytyy tehda ilmoitus

kunnan terveydensuojeluviranomaiselle.

Jos aiot myyda tupakkatuotteita,
tarvitset luvan kunnan terveystarkastajalta.

Tekijanoikeus suojaa musiikkia,
kuvia ja muita teoksia

Jos yrityksen asiakastiloissa soitetaan musiikkia,
musiikista taytyy maksaa korvaukset

Teostolle ja Gramexille.

Huomaa, etta yritystoiminnassa

saa kayttda vain julkiseen kayttoon

Selvita aina ennen
yrityksen perustamista:

+ tarvitseeko yrityksen toiminta
elinkeinolupaa, ilmoitusta
tai rekisterdintia

+ edellyttadako toiminta
viranomaisen hyvaksymista
tai erityista ammattipatevyytta.

Katso toimialasi luvat ja
muut vaatimukset osoitteesta
www.suomi.fi.

UUSYRITYS:
KESKUS

tarkoitettua Spotifyta.

Lisitietoa: www.teosto.fi
www.gramex.fi

Kaikki musiikin esittimiseen
tarvittavat luvat voi hankkia
osoitteesta www.musiikkiluvat.fi.

Jos yritys valokopioi tai skannaa
tekijdnoikeuden suojaamaa aineistoa,
kuten kirjoja, lehtié tai lehtiaineistoja,

sen taytyy hankkia luvat siihen Kopiostosta.
Lisatietoa: www.kopiosto.fi

Jos haluat kéyttaa esitteessa

tai mainoksessa kuvaa,

jonka joku toinen on tehnyt,

tarvitset luvat kuvan tekijalta,

valokuvaajalta tai kuvan oikeuksien haltijalta.

Kuvasto edustaa monia taiteilijoita ja
antaa lupia kéiyttad heidin teoksiaan.
Lisitietoa: www.kuvasto.fi

Internetistd saa myos
maksuttomia kuvia.

Maahantuontia varten

tarvitset luvan tullilta.
Lisitietoa osoitteessa www.tulli.fi.
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Ulkomaalaisten luvat ja rekisteroinnit

Ulkomaalaisen kansalaisuus vaikuttaa siihen,
mité lupia tai rekisterointeja hin tarvitsee,
kun héan muuttaa Suomeen.

Kaikkien Suomeen muuttavien

pitda tehdd muuttoilmoitus maistraatille,

jos oleskelun Suomessa on tarkoitus

kestad yli kolme kuukautta.

Ilmoitus pitad tehda viikon kuluessa muutosta.
Ensirekisterointi, ensimmaiinen muutto

ja vakinainen muutto edellyttivit aina
henkilokohtaista kdyntia maistraatissa.

EU-/ETA-kansalaisten pitéda rekisteroida

oleskelunsa Suomessa Maahanmuuttovirastossa.

Helpointa on rekisteroitya sahkoisesti

Enter Finland -palvelussa (www.enterfinland.fi).

Sen jalkeen pitdd kidyda tunnistautumassa
ja esittad asiakirjojen alkuperéiiset kappaleet
Maahanmuuttoviraston palvelupisteessa.
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Jos muuttaja tulee EU/ETA-alueen
ulkopuolelta, hén tarvitsee yleenséd

Suomen myontamain oleskeluluvan,

jotta voisi tyoskennelld tai harjoittaa
elinkeinotoimintaa Suomessa.

Henkilo saattaa tarvita myos

luvan yrityksen perustamiseen

tai toimimiseen yrityksen johtotehtévissa.
Luvan myontaé Patentti- ja rekisterihallitus.

Toisesta Pohjoismaasta muuttavat
Jos toisen Pohjoismaan kansalainen
muuttaa Suomeen, hianen pitaa
rekisteroityd maistraatissa,

jos oleskelun on tarkoitus

kestad yli 3 kuukautta.

Pohjoismaita ovat Ruotsi,

Norja, Tanska ja Islanti.
Henkilollisyyden todistamista varten
tarvitaan voimassa oleva passi
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tai kuvallinen henkilotodistus,

josta selvidad kansalaisuus.
Muuttoilmoitus tehddan maistraatissa
samalla kdaynnilla.

EU-/ETA-kansalaiset

EU-maiden, Sveitsin ja Liechtensteinin
kansalaisten pitda rekisteroida

oleskelunsa Maahanmuuttovirastossa,

jos he aikovat tyon tai elinkeinon
harjoittamisen vuoksi jaadi Suomeen

yli 3 kuukaudeksi.

Helpointa on rekisteroitya sahkoisesti

Enter Finland -palvelussa (www.enterfinland.fi).
Sen jalkeen pitad kiyda tunnistautumassa

ja esittdmaisséa alkuperdiset asiakirjat
Maahanmuuttoviraston palvelupisteessa.
Erityisté oleskelulupaa ei tarvita.

Liséksi myos EU-/ETA-maiden

kansalaisten pitdd rekisterdityd maistraatissa.

EU-/ETA-maiden ulkopuolelta muuttavat
EU-/ETA-maiden ulkopuolelta tuleva
tarvitsee yrittdjin oleskeluluvan,

jotta hin voi harjoittaa yritystoimintaa
Suomessa.

Yrittdjdksi katsotaan:
+ yksityinen elinkeinonharjoittaja
+ avoimen yhtion yhtidomies

+ kommandiittiyhtion vastuunalainen yhtiomies
(ei daneton yhtiomies)

« osuuskunnan jasen, jos hanellda on
rajaton lisimaksuvelvollisuus.

+ Sen pitaa olla merkitty kaupparekisteriin.

+ osakeyhtiossa johtavassa asemassa
tyoskenteleva osakas henkild,
joka omistaa yksin vahintaan

30 prosenttia yhtion osakkeista

UUSYRITYS:
KESKUS

Oleskelulupaa ei myonneté vain
yrityksen omistamisen perusteella,

vaan edellytys on tyoskentely yrityksessa.
Tyon pitdd myo6s tapahtua Suomessa.

Oleskelulupaa tulee yleensd hakea
ennen saapumista Suomeen.

Lupaa voi hakea sdhkoisesti

Enter Finland -palvelun kautta
(www.enterfinland.fi).

Lisaksi pitda kdyda tunnistautumassa
ja esittamaissa alkuperdiiset asiakirjat.
Oleskelulupaa voi hakea

my0s paperisella hakemuksella,

joka jatetdaan Suomen edustustoon
siind maassa, jossa henkil6 asuu.

Yrittdjan oleskelulupahakemus
késitelladn kahdessa vaiheessa.
ELY-keskus (www.elykeskus.fi)

tekee hakemukseen ensin osapédatoksen.
Se arvioi, onko yritystoiminta kannattavaa
ja riittaéko toimeentulo.

Toiminnan kannattavuutta arvioidaan
esimerkiksi liiketoimintasuunnitelman,
esisopimusten ja rahoituksen perusteella.
Kun osapéaitos on valmis,
Maahanmuuttovirasto késittelee
hakemuksen

ja tekee lopullisen paatoksen.

Yrittdja voi hakea myds Startup-
yrittajalupaa.

Startup-yrittdjan pitaa hankkia

Business Finlandin myonteinen lausunto,
ennen kuin hdn hakee oleskelulupaa
Maahanmuuttovirastosta.
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ULKOMAILLA ASUVIEN LUVAT

Joissakin tapauksissa saatat tarvita
Patentti- ja rekisterihallituksen luvan
yrityksen perustamiseen

tai toimimiseen yrityksen johtotehtévissa.
Luvan tarve riippuu yritysmuodosta ja siita,
onko pysyva asuinpaikkasi ETA-alueella.
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Ulkomaalaisten luvat ja
rekisterdinnit

» Pohjoismaiden kansalaiset:
jos oleskelu kestaa yli kolme kuukautta,
rekisterdidy maistraatissa.
Vaatii, ettd kdyt maistraatissa
henkilokohtaisesti
ja teet samalla muuttoilmoituksen.

+ EU-/ETA-kansalaiset:
jos oleskelu kestaa yli kolme kuukautta,
EU-oleskeluoikeus taytyy rekisteroida
Maahanmuuttovirastossa.
Vaatii lisdksi, etta kayt henkil6kohtaisesti
maistraatissa ja teet samalla
muuttoilmoituksen.

« EU-/ETA-maiden ulkopuolelta Suomeen
muuttavat:
oleskelulupaa taytyy hakea paasaantoisesti
ennen kuin saavut maahan.
Hae oleskelulupaa sdahkoisesti tai Suomen
edustustossa siind maassa,
jossa oleskelet tai asut laillisesti.
Oleskeluluvan myéntaa
Maahanmuuttovirasto. Rekisterdidy
vakinaisesti ja tilapaisesti asuvaksi
maistraatissa. Vaatii, ettd kayt
henkilokohtaisesti maistraatissa ja teet
samalla muuttoilmoituksen.

« ETA-alueen ulkopuolella pysyvisti asuvat:
joissakin tapauksissa saatat tarvita Patentti-
ja rekisterihallituksen luvan yrityksen
perustamiseen tai toimimiseen yrityksen
johtotehtavissa.

Luvan tarvetta ei ratkaise kansalaisuus vaan
pysyva asuinpaikka.
Ks. www.prh.fi.
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ksesi on olemassa sen jilkeen,
kun se on rekisteroity.
nen yrityksen rekisteroimista
sinun taytyy paattaa,
ika on yrityksen yritysmuoto.

Kari-Matti Markus:
"Yllattavinta on ollut
huomata, kuinka paljon
paikallista palvelua

arvostetaan."

Henkllostopalvelu
Linnanvaki Oy

. Avopari Kaisa Luukkanen ja
Kari-Matti Markus perustivat
vuonna 2017 Savonlinnaan

“yrityksen, joka tarjoaa
. ‘henkllostovuokrausta
Ja rekrytomtlpalveIUJa

e Parlskunta huomasi, etta

G ' 'Savonllnnassa oli tarvetta

! " V 'taman alan yritykselle, ja

N{N’ ,heilld oli siihen tarvittava

E{ osaaminen.Sen jalkeen oli

' /e helppo tehda paatos yrityksen
perustamlsesta
Apoa yrityksen perustamiseen

" ja'liiketoiminnan
kdynnistamiseen pari sai Ita-

Savon uusyrityskeskuksesta.

Lue Kaisan ja-Kari-Matin
y'rittéijétarina
nettisivuiltamme osoitteesta
- www.uusyrityskeskus.fi!
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Yrityksen perustamisen vaiheet

Yrityksen perustaminen alkaa siita,
ettd yritysidea jalostetaan toimivaksi
liikeideaksi ja edelleen kirjalliseksi
lilketoimintatoimintasuunnitelmaksi,
johon kuuluvat tarvittavat laskelmat.
Tarvitset kirjallista suunnitelmaa

ja laskelmia, kun haet yrityksellesi
rahoitusta, tukia tai takausta.
Liiketoimintasuunnitelma on

ennen kaikkea tirked sinulle itsellesi,
kun mietit yrityksesi myyntitavoitteita
tai kehittamista.

Liiketoimintasuunnitelmaa ja

sithen kuuluvia kannattavuuslaskelmia
tarvitaan myos liitteeksi
starttirahahakemukseen.

Jos haet starttirahaa, muistathan,

ettd yritystoimintaa ei saa aloittaa
ennen kuin TE-toimisto on tehnyt
starttirahapdatoksen.

Seuraavaksi sinun taytyy paattia,
mikd yritysmuoto on sopivin.
Siihen vaikuttaa muun muassa se,
oletko perustamassa yritysté yksin
vai onko perustajia useampia.
My®s yrityksen rahoitustarve,
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investointien madara ja vastuut
saattavat vaikuttaa yritysmuotoon.
Tassé vaiheessa taytyy paattad
mydos yrityksen nimi.

Nimi kannattaa miettia tarkkaan,

silld persoonallinen ja mieleenpainuva nimi

tukee yrityksesi markkinointia.

Toiminimen voit perustaa

tekemalla ilmoituksen Verohallinnolle.
Muut yritysmuodot vaativat
rekisterdinnin kaupparekisteriin.
Samalla perustamisilmoituksella

voit ilmoittaa yrityksen

Verohallinnon rekistereihin.

Sitd ennen taytyy tehda

yrityksen perustamisasiakirjat.

Yleensa uusi yritys aloittaa vuokratiloissa.
Ratkaisevia asioita toimitilojen valinnassa
ovat vuokran lisdksi tilojen sijainti

sekéd soveltuvuus aiottuun toimintaan.

Muista myds vakuutukset.

Vaikka yrittdjan vakuutuksista

vain yrittdjin elakevakuutus (YEL)

on lakisaéteinen, yritystoiminnan alussa
on syyta ottaa myos tapaturmavakuutus
seka liittyd yrittdjan tyottomyyskassan
jaseneksi

eli ottaa ty6ttomyysvakuutus.

Uusyrityskeskusten tavoite on auttaa
yrittdjiksi aikovia saamaan

paras mahdollinen alku yritykselle.
Keskukset tarjoavat yritysneuvontaa,
joka on maksutonta ja

ehdottoman luottamuksellista.

Lahimmaén uusyrityskeskuksen 16ydét
osoitteesta
www.uusyrityskeskus.fi.
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UUSYRITYS:

KESKUS
Polku yrittijyyteen
Kirjaa liikeideasi ja
testaa se.
@ Lue lisdas. 14
o - Tee liiketoiminta-
M suunnitelma.
Lue lisdaas. 16
Oy? Valitse
yritysmuoto

TM'? ja yritykselle nimi.

Luelisdas. 42, 50

Selvita yritys-
toiminnan luvan-
varaisuus.
/ Lue lisid s. 34, 80-82
)
o
Jarjesta yrityksen

rahoitus.
Lue lisaas. 24

Tee perustamis-
asiakirjat.

\V

Lue lisdas. 42

Rekisterai yritys
T kaupparekisteriin
—_— ja Verohallinnon
rekistereihin.
Lue lisdaa s. 50
0000 Etsi liiketoimintaasi

oooo

0000 varten sopivat
0ooa toimitilat.

'—u\ells%l s.53
0 Ota yrittdjan
l‘ l\ eliakevakuutus
ja muut tarpeelliset
L vakuutukset.
Lue lisda s. 59
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Yritysmuodot

Kun perustat uuden yrityksen,

sinun taytyy paattaa sopiva yritysmuoto.

Eri yritysmuotoja ovat

yksityinen elinkeinonharjoittaja
avoin yhtio

kommandiittiyhtio

osakeyhtio

osuuskunta

ulkomaisen yhtion sivuliike.

Paatos riippuu seuraavista asioista:

42

Onko perustajia yksi vai enemman?
Paljonko aloittamiseen tarvitaan rahaa?
Miten vastuu yrityksessa jakautuu?
Kuka tekee paatokset?

Miten voitot ja tappiot jaetaan?

Miten yritys maksaa veroa?

Yrityksen perustaminen

Yksityinen elinkeinonharjoittaja
eli toiminimi (tmi)

Yksityisend elinkeinonharjoittajana

voi toimia henkild, joka asuu

Euroopan talousalueella (ETA).

Jos yrityksen perustaja asuu

ETA:n ulkopuolella, hén tarvitsee

luvan Patentti- ja rekisterihallitukselta.

Yksityinen elinkeinonharjoittaja voi olla
ammatinharjoittaja ja lilkkkeenharjoittaja.
Ammatinharjoittajalla ei ole pysyvai
toimipaikkaa.

Esimerkiksi tulkki tai ompelija voivat

toimia ammatinharjoittajina.
Liikkeenharjoittajalla on pysyvi toimipaikka,
ja hdn voi myos palkata tyontekijoita.

Yksityinen elinkeinonharjoittaja
harjoittaa liiketoimintaa yksin.
Hén voi harjoittaa liiketoimintaa
myo0s yhdessé puolisonsa kanssa,
mutta yritys rekisteréidaan

vain toisen puolison nimiin.



Yksityinen elinkeinonharjoittaja
tekee paatokset ja sopimukset itse.
Hén myo6s vastaa yrityksen veloista
koko omaisuudellaan.

Hén saa itselleen toiminnasta
saatavat voitot.

Yksityiselld elinkeinonharjoittajalla

taytyy olla kirjanpito,

mutta erillista tilintarkastusta ei ole pakko olla.
Kirjanpidon avulla yrittdja erottaa

oman taloutensa yrityksen taloudesta.
Yksityinen elinkeinonharjoittaja ei voi

maksaa palkkaa itselleen eika puolisolleen.

Hén voi nostaa rahaa
yritykseltd itselleen yksityisottoina.
Yritys maksaa veroa tuloksen perusteella.

Perustaminen

Toiminimen perustaminen on helppoa.
Erillisia perustamisasiakirjoja ei tarvita.
Toiminnan aloittamisesta pitda ilmoittaa
kaupparekisteriin ja Verohallintoon.

Kaupparekisteriin taytyy ilmoittautua, jos yksikin
seuraavista asioista tayttyy:

+ sinulla on elinkeinotoimintaasi varten on pysyva
toimipaikka eli omasta asunnosta erillinen liiketila

+ palveluksessasi on muita henkil6ita kuin
aviopuoliso, alaikdinen lapsi tai lapsenlapsi

+ harjoitat luvanvaraista elinkeinotoimintaa.

Huomaa, etta voit suojata toiminimen
vain ilmoittamalla sen kaupparekisteriin.

IImoituksen voi tehda siahkoisesti
tai ladata lomakkeen internetista
osoitteesta www.ytj.fi.

Voit ilmoittautua samalla sekad kaupparekisteriin
ettd Verohallinnon rekistereihin.

Niitd ovat arvonlisdverovelvollisten rekisteri,
ennakkoperintérekisteri ja tyonantajarekisteri.

UUSYRITYS:
KESKUS

Jos annat ilmoituksen paperilla,

taytd lomake Y3 ja henkilotietolomake YTJ-
asiointipalvelussa, tulosta

jaldhetd ne postissa osoitteella

PRH - Verohallinto, Yritystietojirjestelma,
PL 2000, 00231 Helsinki.

Yrityksen ilmoittaminen kaupparekisteriin
maksaa. Ks. www.prh.fi.

Kenelle yksityinen elinkeinonharjoittaminen sopii?
Tama yritysmuoto on

yksinkertainen ja helppo perustaa.

Se sopii useille aloittaville pienyrittajille.

Henkiloyhtiot:

avoin yhtio ja kommandiittiyhtio
Henkiloyhtion perustamiseen tarvitaan
véahintaéan kaksi yhtiomiesté (henkil64).
Yhtiomies tarkoittaa yrityksen omistajaa.
Henkiloyhtio voi olla

avoin yhtio tai kommandiittiyhtio.
Avoimessa yhtiossd ainakin yhden yhtiomiehen
taytyy asua pysyvisti ETA-alueella.
Kommandiittiyhtiossé ainakin

yhden vastuunalaisen yhtidmiehen

taytyy asua pysyvisti ETA-alueella.

Jos néin ei ole, taytyy Patentti- ja
rekisterihallituksen lupa hakea kaikille
yhtiomiehille, jotka eivit ole ETA-alueelta.

Avoimessa yhtiossé yhtiomiehet

paattavat yhdessa yrityksen asioista.

He myos vastaavat yrityksen veloista

koko henkilokohtaisella omaisuudellaan.
Vastuuasiat voidaan erikseen sopia toisinkin.

Kommandiittiyhtiossd on
kahdenlaisia yhtiomiehia:
vastuunalaisia ja 4dnettomia.
Vastuunalaiset yhtiomiehet
paattavat asioista yhdessa.

He vastaavat yrityksen veloista
koko omaisuudellaan.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Yhtiomiehet sijoittavat yritykseen
yhtiopanoksen, joka voi olla tyota,

rahaa tai muuta omaisuutta (apportti).
Avoimen yhtion perustamiseen

ei tarvita rahaa, vaan tyo riittaa.
Kommandiittiyhtiossa ddnettémat yhtiomiehet
sijoittavat yritykseen rahaa

tai muuta omaisuutta ja saavat sovitun koron.
Vastuunalaisten yhtiomiesten ei tarvitse
sijoittaa yhtioon rahaa, vaan tyo riittia.

Perustaminen

Henkiloyhtion yhtiomiehet

tekevit kirjallisen yhtiosopimuksen.
Sopimuksessa on mainittava yhtion toiminimi,
kotipaikka, toimiala ja yhtiomiehet.
Kommandiittiyhtion yhtiosopimuksessa

on mainittava myds, ketké ovat vastuunalaisia
ja ketkd ddnettomid yhtiomiehia

ja mikd on dédnettomien yhtiomiesten
rahallinen panos euroissa. Yhtiosopimus on
paivattiva ja allekirjoitettava.

Yhtiosopimuksessa voidaan edellisen
lisaksi sopia monista asioista,

kuten siita, miten voitot jaetaan,
miten veloista vastataan, kuka edustaa
yhtiota tai miten yhtiosté voi erota.
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Sopimusten laatimisessa kannattaa
kayttad lakiasiantuntijan apua.

Henkiloyhtion voi perustaa myos

valmiin perustamispaketin avulla.

Paketissa ovat kaikki yhtion

perustamisessa tarvittavat asiakirjapohjat,
ilmoituslomakkeet ja ohjeet.

Paketissa on vakiomuotoinen yhtiésopimus.
Perustamispaketti on sivuilla www.yt;.fi.

Yhti6 syntyy, kun se rekisteroidaan
kaupparekisteriin.

IImoitus kaupparekisteriin
tehdéddn lomakkeella Y2,

joka on osoitteessa www.ytj.fi.

Liséksi taytetddn henkilotietolomake.
IImoitukseen liitetdan yhtiésopimus.

[Imoitus taytyy tehdd kolmen kuukauden

aikana siitd, kun yhtiésopimus on allekirjoitettu.
IImoituksen tekeminen maksaa. Ks. www.prh.fi.

Kenelle henkilyhtio sopii?

Henkiloyhti6 on hyvé yhtiomuoto
perheyritykselle.

Yhtiomiesten on kyettiva luottamaan
toisiinsa, silld avoimessa yhtiossd yhtiomiehet
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ja kommandiittiyhtiossa vastuunalaiset
yhtiomiehet vastaavat toistensa tekemista
sopimuksista yhdessa tasavertaisesti.

Osakeyhtio (oy)

Osakeyhtion voi perustaa

yksi tai useampi henkilo.

Perustajat ja osakkeiden omistajat
voivat asua Suomessa tai ulkomailla.
Yksityisessd osakeyhtiossa (oy)
osakepddoman tédytyy olla
vihintaan 2 500 euroa.

Vahimmaispddomavaatimus poistuu 1.7.2019.

Jos osakeyhtiolla on vain yksi perustaja,
hén voi omistaa kaikki yhtion osakkeet.

Suurten yritysten yritysmuodoksi

sopii julkinen osakeyhtio.

Sen minimiosakepddaoma on 80 000 euroa.
Julkisten osakeyhtioiden osakkeita

voi ostaa ja myyda arvopaperimarkkinoilla.

Osakeyhtion asioista paattavat

yhtion osakkeiden omistajat.

Paatosvalta riippuu osakkeiden méarasta.
Eniten valtaa on henkilolla,

joka omistaa eniten osakkeita.

Padsiaanto on, ettd osakkeilla

on yhtiossd samat oikeudet.
Osakeyhtiossi voi olla kuitenkin
myos erilajisia osakkeita,

jotka poikkeavat toisistaan.

Talloin tietyilla osakkeilla on
enemman paitdsvaltaa kuin toisilla.

Osakkeen omistajan vastuu

osakeyhtion veloista ja muista sitoumuksista
rajoittuu padomaan, jonka hén on sijoittanut.
Osakeyhtiolla pitdd olla hallitus,

jonka osakkeenomistajat valitsevat.

Hallitus huolehtii yhtion asioista

ja edustaa yhtiota.

UUSYRITYS:
KESKUS

Hallitus voi valita yhtiolle toimitusjohtajan,
mutta se ei ole pakollista.

Jos osakeyhtiolla on vain yksi perustaja,
hén voi olla hallituksen ainoa varsinainen jasen.
Hallitukselle taytyy tall6in

valita ainakin yksi varajdsen.

Varajésen tiytyy valita aina silloin,

kun hallituksessa on vihemman

kuin kolme varsinaista jasenta.
Vahintéddn yhden hallituksen jisenen

ja varajasenen taytyy asua

vakituisesti ETA-alueella.

Jos ndin ei ole, kaikille ETA-alueen
ulkopuolisille jasenille taytyy anoa lupa
Patentti- ja rekisterihallitukselta.

Perustaminen
Osakeyhtio syntyy
rekisterdimiselld kaupparekisteriin.

Osakeyhtion perustamista varten tehddéan
kirjallinen perustamissopimus, jonka kaikki
osakkeenomistajat allekirjoittavat.

Siihen liitetdan yhtiGjarjestys.
Yhtiojérjestyksessé taytyy mainita

ainakin yhtion nimi, kotipaikka ja toimiala.
Perustamissopimuksessa mainitaan
ainakin

+ sopimuksen paivamaara

+ kaikki osakkeenomistajat ja heidan merkitsemansa
osakkeet

- osakkeesta yhtidlle maksettava maara
+ osakkeen maksuaika

+ yhtion hallituksen jasenet.

Tarvittaessa taytyy mainita yhtion
toimitusjohtaja, hallintoneuvoston
jasenet ja tilintarkastajat.

Jos perustajia on enemman kuin yksi,

kannattaa tehdd myos osakassopimus.
Siind sovitaan osakkaiden oikeuksista
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Selko-opas
yrittdjyyteen

ja velvollisuuksista yhtiossa.
Kaikkien sopimusten laadinnassa kannattaa
kayttda lakiasiantuntijan apua.

Osakeyhtio rekister6idaén kaupparekisteriin.

Osakeyhtion voi perustaa sihkdisesti
YTJ-palvelussa www.ytj.fi.

Sahkoisessd osakeyhtion perustamisessa
YTJ-palvelu muodostaa osakeyhtiolle
perustamissopimuksen ja yhtiojérjestyksen.
Talloin avataan sdhkoisen perustamisen
jalkeen yhtiolle pankkitili,

jolle osakepdadoma maksetaan.

Jos haluat tehda asiakirjat paperilla,

voit kayttaa YTJ-palvelussa olevaa

PRH:n valmista perustamispakettia,

jossa on asiakirjapohjat
perustamissopimukselle ja yhtidjarjestykselle
seka ilmoituslomakkeet ja ohjeet.
Paperi-ilmoitus voidaan tehda
perustamisilmoituslomakkeella

Y1 ja sen liitelomakkeella 1.

Ne ovat osoitteessa www.ytj.fi.
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IImoitukseen taytyy liittda

yhtion alkuperdinen perustamissopimus
ja kopio yhtidjarjestyksesta,

jos se on tehty erikseen.

Liséksi taytetddn henkilotietolomake.

IImoitus taytyy tehdd kolmen kuukauden aikana
siitd, kun perustamissopimus on allekirjoitettu.

Yrityksen ilmoittaminen kaupparekisteriin
maksaa.

Kenelle osakeyhti6 sopii?

Osakeyhtio sopii kaikkeen liiketoimintaan.
Osakeyhtion etuna on rajallinen vastuu.
Vastuu rajoittuu osakepdadomaan.
Osakeyhtion voi perustaa myo6s yksin.
Suurille yrityksille sopii julkinen osakeyhtio.

Osuuskunta (osk)

Osuuskunta on yritys,

jonka jasenet omistavat yhdessa

ja jota he hallinnoivat yhdessa.
Osuuskunnan voi perustaa yksin

tai yhdessa toisten kanssa.
Perustajat voivat olla henkiloita

tai esimerkiksi yrityksié tai yhteisoja.
My6s ulkomaalaiset voivat
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perustaa osuuskunnan.
Osuuskunnan perustajasta
tulee myd6s osuuskunnan jésen.

Osuuskunnan perustajat maksavat
osuusmaksun.

Perustajat maaraavit itse maksun suuruuden.

Osuusmaksun pitaé olla kaikille sama.
Osuuskunta maksaa osuusmaksun takaisin,
jos jasen eroaa tai hdnet erotetaan
osuuskunnasta.

Osuuskunnan jasenet paattavat

asioista osuuskunnan kokouksessa.
Jokaisella jasenelld on yleensé yksi dé4ni.
Jasenet valitsevat kokouksessa hallituksen,
joka huolehtii hallinnosta ja edustaa
osuuskuntaa.

Osuuskunnalla voi olla toimitusjohtaja,
mutta se ei ole pakollista.

Osuuskunta vastaa veloistaan itse.
Osuuskunnan jasenen vastuu
rajoittuu osuusmaksuun.

Jos osuuskunta tarvitsee lainaa,
pankki voi haluta takauksen
osuuskunnan jasenilta.

Talloin jasenet vastaavat veloista
my0s takauksen osalta.

Osuuskunnan varat ja voitot

kuuluvat osuuskunnalle.

Osuuskunnan sddnnoissd voidaan

maarati siitd, miten tuotto jaetaan jasenille.

Perustaminen

Osuuskunnan jasenet tekevit
kirjallisen perustamissopimuksen,
jonka kaikki jasenet allekirjoittavat.
Siihen liitetdan osuuskunnan sdannot.

UUSYRITYS:
KESKUS

Perustamissopimuksessa pitaé olla
+ paivamaara

- perustajajasenet ja heiddn mrekitsemansa
osuudet

« osuusmaksun suuruus
- osuuden maksuaika
- ensimmadisen hallituksen jasenet

- tarvittaessa toimitusjohtaja,
hallintoneuvoston jasenet,
tilintarkastajat ja toiminnantarkastajat.

Osuuskunnan sdannoissi taytyy olla ainakin
osuuskunnan toiminimi, kotipaikka ja toimiala.
Ytj.fi-sivuilla on osuuskunnan perustamispaketti,
josta loytyviat kahdet osuuskunnan mallisadnnot.

Osuuskunnan jasenet

voivat tehda jisensopimuksen.

Siiné voidaan sopia esimerkiksi siit4,
miten tehtévit ja vastuut jaetaan

ja miten hoidetaan riitatilanteet.
Jasensopimusta ei liiteta
perustamisilmoitukseen.

Osuuskunta rekisterdiddan kaupparekisteriin,
IImoitus kaupparekisteriin tehddan
lomakkeella Y1 ja sen liitelomakkeella 2.
Lisaksi taytetdan henkilotietolomake.
IImoitukseen liitetdan perustamissopimus

ja sdannot.

Kaikki osuuskunnan perustamisessa
tarvittavat asiakirjapohjat,
ilmoituslomakkeet ja ohjeet

ovat valmiina PRH:n perustamispaketissa
sivuilla www.ytj.fi.

IImoitus taytyy tehdd kolmen kuukauden aikana
siitd, kun perustamissopimus on allekirjoitettu.
IImoittaminen kaupparekisteriin maksaa.

Ks. www.prh.fi.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Yritysneuvoja vastaa
Kenelle osuuskunta sopii?

Osuuskunta sopii parhaiten silloin,

kun jasenet ovat aktiivisia ja sitoutuneita.
Erityisen hyvin osuuskunta sopii silloin,
kun jasenkunta on vaihtuvaa ja silloin,
kun halutaan varmistaa

jasenten keskindinen tasa-arvo.

Osuuskunta on jasenten yhteiso,
uusista jasenista paatetddn yhdessa.
Osuuskunnan jasenyyttd ja ddanivaltaa

ei voi ostaa tai myyda. Miten alkava yrittidja hyotyy
uusyrityskeskuksen

Osuuskunta on joustava yritysmuoto. maksuttomasta yritysneuvonnasta?

Asiat, sdannot ja tehtavat "Alkava yrittdja saa uusyrityskeskuksesta

maédritelladn yhdessa. monenlaista apua liiketoimintasuunnitelman

Tyon ja toiminnan kulut laatimiseen ja laskelmien tekemiseen.

seka toimitilat jaetaan yhteisesti. Ennen yrityksen perustamista kannattaa

Jasen pystyy itse vaikuttamaan my®ds selvittad markkinatilanne

omaan palkkaansa seka ja suunnitella markkinoinnin kilpailukeinoja.

osuuskunnan saamaan osuuteen. Siihenkin saa apua uusyrityskeskuksesta.

Lisdksi uudelle yritykselle tarvitaan usein
julkista ja yksityista rahoitusta.

Kun suunnitelmat ja rahoitushakemukset

on hiottu kuntoon yritysneuvojan kanssa,
rahoituksen saaminen on todennakdisempaa.”
Anneli Rinta-Paavola, Oulun seudun
uusyrityskeskus

*
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Perustajien
viahimmaismaara

Yrittaja yksin.
Myés puoliso

voi olla mukana
yritystoiminnassa.

Kaksi.

Kaksi, joista toinen
vastuunalainen

ja toinen danetdn
yhtiomies.

Yksi.

Yksi. Jisenmaara
voi vaihdella.

UUSYRITYS:
KESKUS

Ulkomaisen yrityksen sivuliike

Sivuliike tarkoittaa ulkomaisen yrityksen osaa,

jolla on kiintea toimipaikka Suomessa

ja joka toimii taélla jatkuvasti.
Sivuliikkeen toiminimessa pitédd olla
ulkomaisen yrityksen nimi lisdyksin,
joka osoittaa sen sivuliikkeeksi.
Lisdys voi olla esimerkiksi "sivuliike Suomessa’.

taytyy sivuliikkeen perustamiseen
hakea Patentti- ja rekisterihallituksen lupa.

Vahimmais-
padoma

Eiole.

Ei rahallista
panosta, tydpanos
riittaa.

Asnettomalta
yhtiémiehelta
vaaditaan
rahallinen tai muu
omaisuuspainos.

2 500 euroa.
Vahimmais-
padomavaatimus
poistuu 1.7.2019.

Ei ole. PAdidoma
vaihtuva.

Ylin paittava elin

Yrittdja itse.

Yhtidmiehet
yhdessa tai

siten kuin
yhtiésopimuksessa
sovittu.

Vastuunalaiset
yhtiémiehet
yhdessa tai

siten kuin
yhtiésopimuksessa
sovittu.

Osakkeenomistajat
yhtiékokouksessa.
Varsinainen
yhtidkokous
pidettava 6 kk:n
kuluessa tilikauden
paattymisesta.

Jasenet
osuuskunnan
kokouksessa.
Varsinainen
osuuskunnan
kokous pidettava
6 kk:n kuluessa
tilikauden
padttymisesta.

Lakisditeiset
toimielimet

Yrittdja itse.

Eiole.

Eiole.

Hallitus, jossa
vahintaan yksi
varsinainen ja

yksi varajasen.

Hallitus, jossa
vdhintaan yksi
varsinainen ja

yksi varajasen.

Sivuliike rekister6idaén kaupparekisteriin.
IImoitus tehdéddn lomakkeella Y1 ja sen liitelomakkeella 3.
Lomakkeet ovat osoitteessa www.ytj.fi.

Liséksi taytetddn henkilotietolomake.

Ilmoitus tehdd4dn ennen toiminnan aloittamista.
Sivuliikkeen rekisterointi maksaa. Ks. www.prh.fi.

Jos ulkomainen yritys on ETA-alueen ulkopuolelta,

Vastuu yrityksen
sitoumuksista

Yrittdja itse.

Yhtiémiehet (myos
toistensa tekemista
sitoumuksista).

Vastuunalaiset yhtiomiehet
(myds toistensa tekemistd
sitoumuksista). Aanetén

yhtiomies vastaa vain
sijoittamansa panoksen

maaralla.

Osakkeenomistajat

sijoittamansa padoman

maarall3, elleivat ole

antaneet takauksia lainojen

vakuudeksi.

Jasenet sijoittamansa

padoman (yleensa

osuusmaksun) maaralla,

elleivat ole antaneet
takauksia lainojen
vakuudeksi.
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Yrityksen rekister

Kaupparekisteri

Padasiassa kaikkien yritysten
taytyy tehda ilmoitus kaupparekisteriin.

Kaupparekisteri on virallinen yritysrekisteri.

Sinne ilmoitetut tiedot ovat julkisia.
Kaupparekisteri on internetissi osoitteessa
www.prh.fi > Kaupparekisteri.

Rekisterointi ei kuitenkaan koske
yksityisid elinkeinonharjoittajia,

+ jos ne eivat harjoita elinkeinoa,
johon tarvitaan viranomaisen lupa tai

+ jos niilla ei ole erillista liiketilaa tai

« jos niilld ei ole perheen ulkopuolisia tyontekijoita.

Maatalousyrittdjan tai kalastusyrittdjan
ei tarvitse ilmoittautua kaupparekisteriin.

Yritysten rekisterointimaksut
vuonna 2019

+ Yksityinen elinkeinonharjoittaja,
perustamisilmoitus paperilla 110 €

Yksityinen elinkeinonharjoittaja voi tehda
perustamisilmoituksen myos verkossa
YTJ-palvelussa.

Silloin rekisteréintimaksu on 60 €.

+ Avoin yhtio ja kommandiittiyhtic 240 €.

+ Osakeyhtio, osuuskunta ja sivuliike,
perustamisilmoitus paperilla 380 €.

Osakeyhtion voi perustaa
myos verkossa YTJ-palvelussa.
Silloin rekisteréintimaksu on 275 €.
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Kun yritys rekisterdiddian kaupparekisteriin,
voi samalla ilmoittaa yrityksen

my0s Verohallinnon rekistereihin.
Verohallinnon rekistereitéd ovat

+ ennakkoperintarekisteri
+ ty6nantajarekisteri
« arvonlisaverovelvollisten rekisteri.

Verohallinnon rekistereihin
ilmoittautuminen on ilmaista.

Kaupparekisteri ldhettda sahkopostiviestin
ilmoituksen vireille tulosta.
Kaupparekisterista tulee sahkopostiviesti
myos, kun rekisterdinti on tehty.
Rekisteroidyt tiedot tulevat myohemmin
my0s kaupparekisteriotteella.

Y-tunnus

Kun yritys on tehnyt perustamisilmoituksen
kaupparekisteriin, yritys saa Y-tunnuksen.
Se on tunnus, jonka avulla yritys
tunnistetaan.

Yritys kayttdd Y-tunnusta aina,

kun se tekee sopimuksia.

Tunnusta pitda kayttaa myos silloin,

kun yritys asioi Verohallinnossa

tai kaupparekisterissi.

Y-tunnus pitdd painattaa yrityksen
laskulomakkeisiin ja muihin lomakkeisiin.

Yrityksen nimi eli toiminimi
Kaikille yritykselle pitda valita toiminimi.
(Huomaa, etté téissé yhteydessa

sana toiminimi tarkoittaa yrityksen nimea.
Toiminimi (tmi) on my6s yritysmuoto.
Naitd kahta merkitysta ei pida sekoittaa.)

Toiminimen voi rekisteroida
suomen tai ruotsin kielella.
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Rekisterdiminen antaa

yrityksen nimelle suojan koko maassa
eli muut yritykset eivit saa kéayttaa
samaa nimea.

Toiminimen taytyy olla
tarpeeksi yksilollinen,
jotta yritys erottuu muista yrityksista.

Oma nimi tai paikkakunnan nimi
voivat olla osa toiminimea.
Siten toiminimesté voi saada yksildllisen.

Toiminimi ei saa johtaa yleis6d harhaan.
Harhaanjohtavaa on esimerkiksi se,

ettd antaa toiminimessa vaaraa tietoa
elinkeinonharjoittajan nimesta

tai viittaa nimessa sellaiseen toimintaan,
joka ei kuulu yrityksen toimialaan.

Yrityksen nimestd selvidd myos yritysmuoto.
Yksityinen elinkeinonharjoittaja

voi kayttda tunnusta “tmi” tai “toiminimi”.
Se ei kuitenkaan ole pakollista.

Kommandiittiyhtion toiminimessa pitda olla
sana "kommandiittiyhtio” tai lyhenne "ky”.

Osakeyhtion toiminimessé pitda olla
sana “osakeyhtio” tai lyhenne “oy”.

Julkisen osakeyhtion toiminimessa pitaé olla
sanat “julkinen osakeyhtio” tai lyhenne “oyj”.

Avoimen yhtion toiminimessa
pitaa olla sanat "avoin yhtio".
Lyhennettd "ay” ei saa kéyttaa.

Osuuskunnan toiminimessé
pitdé olla sana "osuuskunta’,
yhdysosa "osuus-" tai lyhenne "osk".

Ulkomaisen yrityksen sivuliikkeen nimessé
pitéda olla ulkomaisen yrityksen nimi ja lisays,
joka osoittaa sen sivuliikkeeksi.

UUSYRITYS:
KESKUS

Liséys voi olla "sivuliike Suomessa’,
“filial i Finland” tai "filial”.

Tunnukset voivat olla myos ruotsin kielella.
Suomen- tai ruotsinkielisten tunnusten
lisdksi toiminimessé voi olla tunnuksia
muilla kielill4, kuten Ab Finntex Oy

tai Oy Finntex Ltd.

Toiminimell& voi olla rinnakkaistoiminimia
eli toiminimen kddnnoksid muille kielille.
Kéddnnosten pitda tarkoittaa samaa.

Jos yritykselld on rinnakkaistoiminimi,

se pitda merkitd yhtiosopimukseen,
osakeyhtion yhtiojarjestykseen

tai osuuskunnan sdantoihin.

Aputoiminimi

Aputoiminimi on kéteva silloin,

kun sama yritys toimii taysin eri aloilla.
Esimerkiksi “Jokisen kukkakaupan” yrittéja
voi toimia siivousalalla nimella "Silla Siisti”.
Aputoiminimi ei saa kuitenkaan kattaa
yrityksen toimintaa kokonaisuudessaan.
Aputoiminimi helpottaa markkinointia.

Aputoiminimen ilmoittaminen
kaupparekisteriin maksaa 100 euroa.

Jos aputoiminimi ilmoitetaan sdhkoisessa
asiointipalvelussa, on maksu 60 euroa.
Aputoiminimelld saa tehda vain sita toimintaa,
jolle aputoiminimi on annettu.
Aputoiminimié voi olla myo6s useita.
Saman yrityksen kaikella toiminnalla on
kuitenkin sama kirjanpito ja Y-tunnus.
Yrityksen tekemissd sopimuksissa pitaéd
mainita aina my0s varsinainen toiminimi.

Toimiala

Kun yritys rekisterdidéin kaupparekisteriin,

sille taytyy ilmoittaa toimiala.

Toimiala kertoo, mita yritys tekee.

Toimiala voi olla esimerkiksi ravintolatoiminta.
Kaupparekisteriin voi ilmoittaa yleistoimialan.

Se tarkoittaa, ettd yritys voi tehdéa kaikkea laillista
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ja hyvéin tavan mukaista liiketoimintaa.
On kuitenkin suositeltavaa,
ettd toimiala ilmoitetaan selkedisti.

Verohallinnolle pitdd ilmoittaa paatoimiala.
Yritykselld voi olla vain yksi paatoimiala,
joka kertoo selkedsti yrityksen toiminnasta.

Arvonlisaverovelvollisten rekisteri

Yleensa yritys on arvonlisdverovelvollinen
eli se lisda hintoihinsa arvonlisdveron.
Silloin yritys taytyy ilmoittaa Verohallinnon
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.
Rekisteriin ilmoittaudutaan samalla
ilmoituksella kun kaupparekisteriin.

Arvonlisaverovelvollisten rekisteriin

ei tarvitse ilmoittautua,

jos tilikauden (12 kuukautta) liikevaihto
on enintaan 10 000 euroa.

Kun yritys on arvonlisaverorekisterissa,
se saa vahentdd omiin ostoihinsa
sisaltyneen arvonlisdaveron

yrityksen myynnin arvonliséverosta.

Jos yritys ei ole arvonlisdverovelvollinen,
se merkitddn perustamisilmoitukseen.
Silloin taytyy myos selvittda
verottomuuden syyt.

Ulkomainen yritys on
arvonlisdverovelvollinen Suomessa,
jos silld Suomessa kiinteé toimipaikka.

Ennakkoperintarekisteri

Yrityksen tdytyy yleensa ilmoittautua
Verohallituksen ennakkoperintérekisteriin.
Jos yritys harjoittaa pelkkia tavarakauppaa,
ilmoittautumista ei tarvita.

Kun yritys on ennakkoperintarekisterissi,

se huolehtii itse veroistaan
maksamalla ennakkoveroa.
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Ennakkoperintdrekisteriin paasee,
jos yritykselld tai sen vastuuhenkiloilla
ei ole maksamattomia veroja.

Yritys tekee ilmoituksen
ennakkoperintirekisteriin
samalla kuin kaupparekisteriin.

Tyonantajarekisteri

Yrityksen taytyy ilmoittautua
tyonantajarekisteriin,

jos se on sadnnollinen ty6antaja
eli maksaa palkkaa

1. vakituisesti kahdelle
tai useammalle tyontekijalle tai

2. vihintadn kuudelle tilapiiselle
tyontekijalle, joiden tyo ei kesta koko
kalenterivuotta.

Tyonantajarekisterid yllapitad Verohallinto.
My6s téhén rekisteriin ilmoittaudutaan
samalla perustamisilmoituksella

kuin kaupparekisteriin.

Uuden yrityksen rekisterdinnit
+ Kaupparekisteri, maksullinen.

+ Verohallinnon rekisterit:
- ennakkoperintarekisteri
- arvonlisaverovelvollisten rekisteri
- tydnantajarekisteri (tarvittaessa).

. Henkilotietolomake:
ilmoitetaan ihmisten henkil6tunnukset,
niita ei saa laittaa muille ilmoituslomakkeille.

« Kaikkiin rekistereihin voi ilmoittautua
samalla perustamisilmoituksella.

- Osan ilmoituksista voi tehda sahkoisesti,
osa tehdaan paperilomakkeella.
(katso: www.ytj.fi).


http://www.ytj.fi

UUSYRITYS:
KESKUS

Alkavan yrityksen sopimukset

Suomessa on voimassa sopimusvapaus.
Se tarkoittaa, ettd voit tehdé

toisten yritysten tai henkildiden kanssa
sellaisia sopimuksia kuin itse haluat.
Laki asettaa kuitenkin joitakin rajoituksia.
Esimerkiksi tyolainsaadanto kertoo,
millaisia sopimuksia voit tehda
tyontekijan kanssa.

Myds kuluttajansuojasta

ja ympaéristoasioista on sddnnoksia,
joita taytyy noudattaa.

Yleista sopimuksista

Kaikki sopimukset

kannattaa tehda kirjallisina,

vaikka laki ei sitd edellyttéisi.
Sopimusten sisélto on hyvi saada
tarpeeksi selkeéksi, jotta sopimuksiin
ei jad liikaa tulkinnan varaa.

Kun itse allekirjoitat sopimusta,
lue se ensin tarkasti.

Tarkeissd sopimusasioissa

on hyvi kayttaa lakiasiantuntijoita.

Kun aloitat uutta liikesuhdetta, on syyta
selvittda sopimuskumppanin taustatiedot.
Esimerkiksi luottotiedot on syyta tarkistaa.
Liséksi voi tarkistaa, onko kumppanilla
oikeus tehdé sopimuksia yrityksen puolesta.

Sopimukseen on my6s hyvé liséta,
miten menetelldén,
jos sopimuksesta syntyy riita.

Liikehuoneiston vuokrasopimus

Yritys ei yleensa alussa toimi omissa tiloissa
vaan vuokraa ensimmaiset tilat.
Vuokrasopimus onkin usein ensimméinen
sopimus, jonka uusi yritys tekee.

Ennen vuokrasopimuksen tekemista

on hyva tarkistaa kunnan rakennusvalvonnasta,

ettd tilaa voi kayttda
aloitettavaan yritystoimintaan.

Liiketilan tarkistus

Kun 16ydét sopivan tilan,

tarkasta se yhdessd vuokranantajan kanssa.
Tilan kunnosta kannattaa kirjoittaa muistio.
Siihen merkitaan liiketilassa olevat puutteet ja viat.
Jos tilaa pitda korjata tai muuttaa,

muutostyo6t kirjoitetaan muistioon.

Sovi vuokranantajan kanssa,

kuka muutostyot maksaa.

Sdilytd muistio yhdessa

vuokrasopimuksen kanssa.

Muista, ettd tarvitset omistajan luvan aina,

kun haluat tehda muutoksia vuokrattuun tilaan.

Sopimuksen voimassaolo
Vuokrasopimus tehdéén kirjallisena.
Yleensi sopimus tehdédén siten,

ettd se on voimassa toistaiseksi.

Eli sopimus paéttyy vasta sitten,

kun sind tai vuokranantaja
irtisanotte sopimuksen.

Vuokrasopimus voi olla myos mééraaikainen.
Silloin sopimus paéttyy tiettyné péivina,
joka on sanottu sopimuksessa.

Maardaikaista sopimusta ei voi irtisanoa
ennen sopimusajan paattymista.

Vuokran maara

Liikehuoneiston vuokran voitte sopia vapaasti.
Vuokrasopimukseen voidaan merkita,

miten vuokraa korotetaan.

Yleensa joudut maksamaan

myds vuokravakuuden.

Se on usein kolmen kuukauden vuokraa
vastaava rahamaara.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Muista ennen kuin teet

sopimuksen
Leasing-sopimus + Tee kaikki sopimukset kirjallisena.
Leasing on koneiden, laitteiden + Kun hyvaksyt sopimusta,
tai irtaimiston pitkaaikaista vuokraamista. lue sopimus huolellisesti
Yrityksesi voi tarvita erilaisia koneita, ennen kuin allekirjoitat sen.

ajoneuvoja tai huonekaluja.

Jos yrityksesi ei halua tai voi ostaa niita,

ne voi myds vuokrata leasing-sopimuksella.
Silloin yrityksesi maksaa koneista,
ajoneuvoista tai huonekaluista

vuokraa toiselle yritykselle. + Sopimukseen on hyva merkita,

miten riitatilanteet ratkaistaan.

+ Tarkista ennakkoon
sopimuskumppanin taustatiedot,
kuten luottotiedot ja oikeus
allekirjoittaa sopimus.

Vuokramenot ovat yrityksen kuluja,
jotka saa merkita kirjanpitoon.

Osamaksusopimus

Yritys voi ostaa esimerkiksi Kannattaa muistaa, ettd tuote on

tyokoneita tai ajoneuvoja osamaksulla. myyjidn omaisuutta niin kauan,

Osamaksu tarkoittaa, kunnes se on maksettu kokonaan.

ettd tuote maksetaan osissa. Yritys saa vihentad kirjanpidossa

Yleensa tuotteesta maksetaan osamaksusopimuksen kulut, korot ja poistot.
ensin késiraha ja sen jalkeen

loput kahdessa tai useammassa erassa. Osamaksulla voi ostaa

Lain mukaan osamaksusopimus sekéd uusia ettd kaytettyja tuotteita.

taytyy tehda aina kirjallisena. Myyjé voi olla yksityishenkil6 tai toinen yritys.
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UUSYRITYS:

letyksen ja tuotteen SUOJaUS

Tarkista yrityksen nimi

Yritys tunnetaan nimen perusteella,
joten nimi kannattaa suunnitella hyvin.
Kun sopiva nimi on keksitty,

tarkista, ettd mikdan toinen yritys

ei kiytd samaa nimea toiminimena,
tavaramerkkind tai verkkotunnuksena.

Voit tarkistaa asian yritysten

nimipalvelussa

nimipalvelu.prh.fi.

Palvelu on maksuton. Voit tarkistaa Liikenne- ja
viestintavirasto Traficomin sivuilta
www.traficom.fi, ettd haluamasi verkkotunnus
on vapaana.

Osaamisen suojaaminen

Ideoita on helppo kopioida.
Siksi kannattaa suunnitella,

miten voit suojata
oman ydinosaamisesi, liikeideasi
ja tuotekehityksen tulokset.

Suojaamisen tapoja ovat
esimerkiksi patentti, tavaramerkki,
hyodyllisyysmalli ja mallisuoja.
Suojaamisesta voit kysyd neuvoa
esimerkiksi uusyrityskeskuksen
yritysneuvojilta.

Alé julkista liikeideaasi
liittyvia teknisia ratkaisuja
ennen kuin keskustelet asiasta
asiantuntijan kanssa.
Julkistaminen voi estda
patenttisuojan saamisen.

Yrityksen perustaminen
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Selko-opas

yrittdjyyteen
Tavaramerkki
Tavaramerkin avulla yrityksen tuote Fi-verkkotunnus voi sisdltdi 2-63 merkkia.
erottuu toisten yritysten tuotteista. Verkkotunnus voi muodostua kirjaimista
Yritys voi suojata omat tuotteensa (a - z), numeroista (0 - 9)
siten, ettd se hakee niille tavaramerkin. tai niiden yhdistelmista.
Sallittuja merkkeja Suomessa
Talloin mikééan toinen yritys ovat myds kirjaimet 4, 4 ja 0.
ei voi kéayttad samaa merkkid
samanlaisen tavaran tai palvelun tunnuksena. Kannattaa valita sellainen verkkotunnus,
joka on helppo muistaa ja
Tavaramerkin rekisterdintia joka esimerkiksi kuvaa tuotettasi.
voi hakea Patentti- ja rekisterihallituksesta. Tarkista kuitenkin ensin
Tavaramerkki voi olla sana tai kuvio Liikenne- ja viestintévirasto Traficomin
tai niiden yhdistelma. rekisteristd, ettd verkkotunnus ei ole jo kaytossa
Se voi olla my6s iskulause, kirjainyhdistelma, tai ettd sen kéytolle ei ole muuta estetta.
adnimerkki tai jokin kuvallinen merkki. Verkkotunnuksen saa Traficomin
sivuilla olevien verkkotunnusvilittdjien kautta.
Suomessa annettu tavaramerkki Lisatietoa: www.traficom.fi
suojaa vain Suomessa. . e e
Jos haluaa suojata tavaramerkin Tietoa kilpailijoista
ulkomailla, sille taytyy hakea suojaa Kun haet tietoja kilpailijoista
kansainvilisen jarjestelmén kautta. tai muista yrityksistd,
Lisatietoa: www.prh.fi kannattaa kayttdi apuna
. . Patentti- ja rekisterihallituksen
Verkkotunnus eli domain maksuttomia tietokantoja.
Verkkotunnus on verkkosivujen
tai sihkopostiosoitteen tunnus. Niisté voi tarkistaa esimerkiksi
Verkkotunnuksessa voi olla yrityksen nimi, toiminimet, tavaramerkit, suojatut mallit,
mutta se voi olla myds jokin muu sana. ja patentit.
Liséksi verkkotunnuksessa on maatunnus .fi Lisatietoa: www.prh.fi

tai esimerkiksi tunnus .com, .net tai .org.

Yhteenveto
Suojamuoto Kayttotarkoitus Voimassaoloaika

Patentti Suojaa tuotteen, laitteen tai menetelman. 20 vuotta, joissakin tapauksissa 25 vuotta.
Hyddyllisyysmalli Suojaa tuotteen tai laitteen. 10 vuotta. (4 + 4 +2)
Tavaramerkki Keino erottua markkinoilla. lkuinen, uudistaminen 10 vuoden valein.
Mallioikeus Suojaa tuotteen ulkomuodon. 25 vuotta. (5+5+5+5+05)
Toiminimi Suojaa yrityksen nimen. Ikuinen, jos yritys on toiminnassa.
Tekijanoikeus Suojaa teoksen. Elinika + 70 vuotta.

Liikesalaisuus Suojaa tiedon, jolla taloudellista merkitysta. Kunnes tulee julkiseksi.
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Yritystoiminnan
aloittaminen

Kun aloitat yritystoimintaa,
sinun taytyy ottaa lakisaiteinen

ayés tyottdmyysturvavakuutus

on suositeltavaa, mutta ei pakollista.

Aurio Hoiva Oy

. - Ve'Ijekset Markus ja Jan Olkkonen Z
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Yritystoiminnan aloittamisen vaiheet
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v Jarjesta kirjanpito. v Tee ennakkoverohakemus Verohallintoon.
Kaikki yritykset ovat kirjanpitovelvollisia. Yksityinen elinkeinonharjoittaja
Se tarkoittaa tulojen ja menojen kirjaamista. ja avoin yhtio sekda kommandiittiyhtio
Kirjanpito kannattaa usein ostaa tilitoimistolta. ~ voivat ilmoittaa ensimmaisen tilikauden
liikevaihdon ja arvioidun tuloksen
v Otayrittdjan elikevakuutus (YEL). perustamisilmoituksella Verohallinnolle.
Elakevakuutus pitaa ottaa 6 kuukauden Ennakkoveron maardan vaikuttavat
kuluessa toiminnan alkamisesta. myds muut kuin yritystoiminnasta saadut tulot,
siksi jokaisen yhtidmiehen ennakkoveroa
v Liity jaseneksi yrittdjan tyottomyyskassaan. haetaan erikseen.
Tyottéomyyskassaan liittyminen Ennakkoveroa haetaan OmaVero-
on vapaaehtoista. asiointipalvelussa.

Suositeltavaa on liittya
kolmen kuukauden kuluessa
yritystoiminnan aloittamisesta.

v Jarjestd oma tyéterveyshuoltosi.
Tyoterveyshuollon jarjestaminen
on vapaaehtoista.

v Mieti, mitd vapaaehtoisia vakuutuksia
tarvitset.
Yrittdjan vapaaehtoisia vakuutuksia
ovat esimerkiksi tapaturmavakuutus,

oikeusturvavakuutus ja vastuuvakuutus.
N . g

-
L
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Vakuutukset

Yrittdjan elakevakuutus YEL

Yrittdjan elakevakuutus YEL

Yrittdjan ainoa pakollinen vakuutus on
yrittdjdn oma eldkevakuutus eli YEL.
Maatalousyrittdjien elakevakuutus on MYEL.

YEL-vakuutus pitdé ottaa, kun tyotulo
ylittad 7 799,37 euroa vuodessa (2019),
ja yritystoiminta on jatkunut nelja kuukautta.

Yrittédjé saa itse valita, mistd vakuutusyhtiostd
hén ottaa eldkevakuutuksen.

YEL-vakuutus pitda ottaa viimeistdén silloin,
kun toiminnan aloittamisesta on 6 kuukautta.

YEL-maksu on tietty prosentti
yrittdjan tyotulosta.

Tyotulon taytyy vastata sitd palkkaa,
joka maksettaisiin tyontekijélle
vastaavasta tyosta.

YEL-tyotulon perusteella yrittajalle
maksetaan eldkettd ja kuntoutustukea.
Kaikkien Kelan paiviarahojen maara
riippuu YEL-ty6tulosta.

Kelan péivirahoja ovat esimerkiksi
sairauspdivaraha, ditiyspéiviaraha

ja vanhempainpéiviraha.

Jos yrittdja kuuluu tyottomyyskassaan,
tyottomyyspdivaraha riippuu YEL-tyotulosta.
Lisdksi YEL-vakuutus vaikuttaa
perhe-eldketurvaan, jota maksetaan
omaisille yrittdjan kuoleman jilkeen.

YEL-maksu YEL-ty6tulosta

UUSYRITYS:
KESKUS

Vapaaehtoiset vakuutukset

Yrittdjan kannattaa selvittaa
vakuutusyhtion kanssa,

mitd muita vakuutuksia han tarvitsee.
Ensin kannattaa miettia,

mité riskeja toimintaan liittyy.
Joitakin riskeji voi pienentda
vakuutuksen avulla.

Vapaaehtoisia vakuutuksia ovat

« Yrittdjan vapaaehtoinen ty6ajan
vakuutus eli tapaturmavakuutus:
voidaan liittda myds vapaa-ajan vakuutus.

» Keskeytysvakuutus:
turvaa tulojen menetysta,
jos toiminta keskeytyy.

» Vastuuvakuutus:
korvaa toiselle aiheutuneen vahingon
ja mahdolliset oikeudenkayntikulut.

+ Oikeusturvavakuutus:
korvaa oikeudenkayntikuluja,
joita voi syntya esimerkiksi
sopimusriidoista tai irtisanomisriidoista.

Jos yritykselld on liiketilat ja omaisuutta,
ne voidaan vakuuttaa varkauden, murron,
tulipalon tai vesivahingon varalta.

‘ Uusi yrittija saa 22 prosentin

alennuksen maksuista

» 18-52-vuotiaat: 24,10 %

ensimmaisten 48 kuukauden ajan.

« 53-62-vuotiaat: 25,60 %

+ yli 62-vuotiaat: 24,10 %

Yritystoiminnan aloittaminen
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Yrittajan tyottomyysturva

Tyottomyysturvaa yrittdjalle

Perheenjiseniksi katsotaan yrittdjan kanssa
samassa taloudessa asuva puoliso (myos
avopuoliso), lapset ja vanhemmat.

Tyottomyysturvalain mukaan yrittdja on henkilo,
joka tyoskentelee yrityksessa, josta hén itse tai
hén yhdessé perheensé kanssa tai perhe omistaa

laissa maadritellyn osuuden. Yrittdjamadritelman mukaiseen omistusosuuteen

Yrittdjédna pidetadn myos henkil64, joka tekee
ansiotyoté olematta ty6- tai virkasuhteessa
(esimerkiksi freelancer ja laskutusyhteisojen
kautta tehtévé tyo eli ns. kevytyrittajat). Pelkka
yrityksen tai sen osan omistaminen ei vield tee
sinusta yrittajaa.

Yrittdja on tyottomyysturvan piirissd, kun hén
tyollistyy yritystoiminnassa siten, ettd hinen
elakevakuutuksen (YEL-, MYEL-vakuutettu

tai TyEL-vakuutettu yrittajan perheenjasen/
yrityksen osaomistaja) perusteena oleva
tyotulonsa on vahintdéan 12 816 euroa vuodessa.

Jos henkilon pddtoimi on palkkatyossa ja
yritystoiminta on sivutoimista, kannattaa
tyottomyysvakuutus yleensa jarjestad
palkansaajakassan kautta.

Tyottomyysturvan kannalta yrittdjiaksi katsotaan
henkilo, joka

+ on YEL- tai MYEL-vakuutusvelvollinen (pois lukien
apurahansaaja).

Yrittdjaksi katsotaan myos TyEL-vakuutuksen
piiriin kuuluva yrityksen osaomistaja ja yrittdjan
perheenjasen, jos hin

+ tyoskentelee johtavassa asemassa (toimitusjohtaja,

hallituksen jasen) yrityksess3, josta han omistaa
yksin vahintaan 15 prosenttia tai jos hanen
perheensa omistaa vahintdaan 30 prosenttia,

+ tydskentelee ilman johtavaa asemaa (tyontekijana),

josta hdan omistaa yksin tai jos hanen perheensa
omistaa vahintadn 50 prosenttia.
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voidaan laskea mukaan myos

vélillinen omistus toisen yrityksen kautta.
Vilillinen omistus toisen yrityksen kautta
lasketaan mukaan, jos henkil6é omistaa itse tai

yhdessa perheensa kanssa véliyhtiosta vahintaian

50 prosenttia.

Jos yrittédjalla on YEL- tai MYEL-vakuutus,
hén voi liittya ty6ttomyyskassaan.
Tyottomyyskassaan kuuluminen

on vapaaehtoista.

Yrittdjakassoja on Suomessa kaksi,
ammatinharjoittajie ja Yrittajien
Tyottomyyskassa AYT ja Suomen Yrittdjain
Tyottomyyskassa SYT. Yrittdja maksaa
tyottomyyskassaan jisenmaksua.

Ansiosidonnainen paivaraha
Tyottomyyskassa maksaa yrittdjalle
ansiosidonnaista tyottomyyspdivarahaa,

jos yrittdja jaa tyottomaksi.

Ehtona on, etta yrittdja on kuulunut
tyottomyyskassaan viahintaén 15 kuukautta.
Ehtona on myos, ettd YEL-ty6tulo

on ollut vahint4déan 12 816 euroa (2019)

ja ettd YEL-maksut on maksettu.

Jos yrittdja ei kuulu tyo6ttomyyskassaan,
hén hakee tyottomyyspdivarahaa Kelasta.
Péivéraha ei ole télloin ansioon sidottu
vaan peruspdiviarahan suuruinen.

Monet yrittajat ovat olleet palkansaajia
ennen kuin ovat ryhtyneet yrittéjiksi.
Paitoimisen yrittdjén ei kannata

jaada palkansaajakassan jaseneksi.

Hanelld on kuitenkin yleensa jéalkisuoja-aika.



Se tarkoittaa, ettd jos joutuu tyottomaksi
pian yrityksen aloittamisen jilkeen,

voi saada ansiosidonnaista paiviarahaa
aikaisempien palkkatulojen perusteella.

Oikeus tyottomyysetuuteen

Yrittdjalla on oikeus tyottomyyspéiviarahaan,
kun yritystoiminta on loppunut

ja hdn on kuulunut ty6ttomyyskassaan
vihintdan 15 kuukautta.

Yritystoiminta loppuu, kun yritys

on asetettu konkurssiin tai selvitystilaan
tai yhtiomiehet ovat tehneet
sopimuksen yrityksen lopettamisesta.
Lisaksi yrittdjan pitad luopua

YEL- tai MYEL-vakuutuksesta ja
ilmoittaa asiasta Verohallinnolle.
Yrittdjd voi saada tyottomyyspdivarahaa,
vaikka yritys jaa vield kaupparekisteriin.

Tyottoman yrittdjan taytyy ilmoittautua
tyottomaksi tyonhakijaksi

tyo- ja elinkeinotoimistoon (TE-toimisto).
TyOvoimaviranomainen antaa
tyottomyyskassalle lausunnon

yrittdjan tyottomyydesta.

Kassan taytyy toimia

viranomaisen lausunnon mukaisesti.

Huom! Yrittdjan perheenjidsenen
tyottomyysturvaan tehdaén
parannuksia 1.7.2019 alkaen.
Tyottomyysturvan muutokset koskevat
sellaista yrittdjdn perheenjdsenta,

jolla ei ole omistusta, ei 4dnimaaria
eikd méardysvaltaa yrityksessa.

Han kuitenkin tyoskentelee perheyrityksessa

ja hénen eldkevakuutuksensa on
tyontekijan eldkelain (TyEL) mukainen.
Tallainen henkil6 on 1.7.2019 ldhtien
palkansaaja myos, kun hianeen
sovelletaan tyottomyysturvalakia.

Han voi liittya télloin jdseneksi
palkansaajakassaan.

UUSYRITYS:
KESKUS

Muista yrittajan
tyottomyysturvasta

Sinun taytyy liittya yrittajan
tyottomyyskassan jaseneksi, jotta voit
kerryttaa yrittajan tyossaoloehtoa.
Yrittdjan tyossaoloehtoa ei kerry,

jos olet palkansaajakassan jasen.

Tyottomyysturva ei katkea, jos siirryt
palkansaajakassasta yrittajakassaan

3 kuukauden kuluessa yritystoiminnan
aloittamisesta.

Yrittajakassan jasen voi saada
oikeuden ansiosidonnaiseen paivarahaan
15 kuukauden jasenyydella ja yrittajyydella.

Jos siirryt palkansaajasta yrittdjaksi,
sinulla on yleensa myos jalkisuojaoikeus
18 kuukautta yritystoiminnan
aloittamisesta lahtien.

Tama tarkoittaa, etta sinulla on oikeus
saada paivdrahaa sen palkkatulon
perusteella, jota sait ennen yrittajyytta.

Yrittdjan ansiosidonnaisen péivarahan
suuruus maaraytyy sen vakuutustason
mukaisesti, jonka olet valinnut,kun olet
siirtynyt yrittdjakassaan.

Se ei saa kuitenkaan ylittaa
elakevakuutuksen vuosityotuloa.

Tyotulon taytyy olla vahintdaan 12 816 euroa
vuodessa.

Ansiosidonnaista pdivarahaa maksetaan
paasaantoisesti enintaan 400
tyottomyyspaivaa.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Aloittavan yrittajan muistilista

I:l Liiketoimintasuunnitelma

« kirjallinen liiketoimintasuunnitelma
» tarvittavat laskelmat

D Kannattavuuslaskelma
« kiinteat kulut
- muuttuvat kulut

« oma ansio
+ kateprosentti

+ kannattavuuden kriittinen piste
(myynnin maarg, jolla kaikki kulut

saadaan maksettua, mutta yritys
ei tuota voittoa tai tappiota)

D Markkinoiden selvittiminen

+ kysynta
« kilpailutilanne ja kilpailijat

- hintataso
- tuotteen ainutkertaisuus

verrattuna kilpailijoihin
* mainonta

I:l Starttiraha
- starttirahahakemus TE-toimistolle
- todistus verojen maksamisesta/verovelkatodistus

« liilketoimintasuunnitelma ja laskelmat
« tarvittavat lausunnot

uusyrityskeskuksen kanssa

I:l Rahoitus

- rahantarve (investoinnit, kdyttépaaoma)

- omarahoitus

+ Finnvera, pankki tai muu
ulkopuolinen rahoittaja
+ mahdolliset tuet

- takaukset

I:l Sopimukset

» perustamissopimukset (pakolliset)
+ muut perustamiseen liittyvat sopimukset
(kuten osakassopimus, jasensopimus,

yhtiémiessopimus)
« muut sopimukset (kuten vuokrasopimus,

tavarantoimitukset, leasing-sopimus,

tyosopimus)

I:l Rekisterdinti kaupparekisteriin
- ei ennen starttirahapdatosta

+ osakeyhtion osakepddaoma maksettu
ks. ytj.fi

D Viranomaisluvat

- tarvittavat ilmoitukset ja rekisterdinnit
+ luvat

I:l Toimitilat

- vuokrattu vai oma
« sijainti

« soveltuvuus toimintaan
- viranomaistarkastukset
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UUSYRITYS:
KESKUS

Rahaliikenne
- tilinavaus

» maksupaéte
+ laskupohjat

Kirjanpito

+ yhdenkertainen kirjanpito

+ kahdenkertainen kirjanpito

» mahdolliset tilitoimiston palvelut

Verotus

« ilmoittautuminen
arvonlisaverovelvollisten
rekisteriin

- ilmoittautuminen
ennakkoperintarekisteriin

- ennakkoverot

« kaynti uusyrityskeskuksen
veroneuvojalla

Vakuutukset

+ YEL (pakollinen)

» tapaturmavakuutus (suositeltava)

« vastuuvakuutus, oikeusturvavakuutus
» omaisuusvakuutukset

» muut vakuutukset

- tarjoukset eri vakuutusyhtioilta

Tyottomyysturva

+ palkansaajan ty6ttémyyskassasta
yrittdjan tyottomyyskassaan

(3 kuukauden kuluessa)

« SYT (www.syt.fi) ja AYT (www. ayt.fi)

Henkil6sto

« ilmoittautuminen
tyonantajarekisteriin

+ lain maadraamat velvoitteet
« kustannus yritykselle
(palkka + sivukulut)

» mahdolliset palkkatuet

Asiantuntijatapaamiset
+ pankki

« vakuutusyhtié

« tilitoimisto

» markkinointi

*» muut

Yrittdjan tukiverkosto
- yrittdjaverkostot
« yrittdjayhdistys tai -jarjesto

Elinkeinoeliman jarjestot

- yrittdjajdrjestd, www.yrittajat.fi

- toimialaliitot, www.ek.fi, www.mtk.fi
www.yrittajat.fi

+ kauppakamarit, www.keskuskauppakamari.fi
- tydnantajajdrjestot, www.ek.fi

Yritystoiminnan aloittaminen 63


http://www.syt.fi
http://www.ayt.fi
http://www.yrittajat.fi
http://www.ek.fi
http://www.mtk.fi
http://www.yrittajat.fi
http://www.keskuskauppakamari.fi
http://www.ek.fi

Selko-opas
yrittdjyyteen

Tarkeita linkkeja

Liiketoimintasuunnitelma

Liiketoimintasuunnitelmien pohjat verkossa
oma.yrityssuomi.fi
www.onnistuyrittajana.fi

Perustamisneuvonta

Uusyrityskeskukset eri puolilla Suomea
tarjoavat maksutonta ja luottamuksellista
yritysneuvontaa alkavalle yrittajélle

ja yrittdjyytta suunnittelevalle.

www.uusyrityskeskukset.fi

Suomi.fi on verkkopalvelu,

jota yllapitaa Vaestorekisterikeskus.

Siind on yrityksille suunnattu osio,

joka tarjoaa tietoa ja palveluja

muun muassa yrityksen perustamiseen,
rahoitukseen ja talouden hallintaan,
liketoiminnan ja tuotteiden kehittdmiseen
seka kansainvilistymiseen.

Suomi.fi:n Ohjeet ja tuki -osiossa on tietoa
Suomi.fi:n tunnistus- ja valtuuspalveluista.
Suomi.fi-tunnistautumista kayttavat
siahkdisessa asioinnissa useat viranomaiset,
kuten esimerkiksi Verohallinto ja ELY-keskukset.

Yritys-Suomi-palvelu (oma.yrityssuomi.fi)
on sahkdinen tydtila yritystoimintaan
liittyvien asioiden hoitamiseen.

www.suomi.fi/yritykselle B suomifi
ProAgrian sivuilla on palveluita

maaseudulla toimiville yrityksille.

Palveluista saat apua esimerkiksi

yrityksen perustamiseen ja

toimivan yrityksen kehittamiseen.

www.proagria.fi ia

‘ UUSYRITYS
KESKUS

Rahoitus

Business Finland rahoittaa erityisesti
pienid ja keskisuuria yrityksia,
jotka haluavat kansainvalisille markkinoille.

BUSINESS
FINLAND

Finnvera Oyj on Suomen valtion omistama erityisrahoitusyhtio.

Finnvera rahoittaa hyvia lilkeideoita.
= FINNVERA

www.businessfinland.fi

www.finnvera.fi

ELY-keskuksen asiantuntijoilta

saat apua rahoitus- ja kehittdmispalvelujen
sekd muiden julkisten yrityspalvelujen
hyédyntamiseen.

.\’ Elinkeino-, likenne- ja

ympaéristokeskus

www.ely-keskus.fi
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Team Finland -sivustolta l16ydat

ne valtion rahoittamat toimijat,

jotka auttavat yrityksia kansainvalistymaan ’?L__ )
i

team.finland.fi FINLAND

Starttirahaa haetaan TE-toimistolta.

TE-toimistot myds kouluttavat yrittajaksi aikovia.

TE-toimisto voi myéntaa palkkatukea

tyottéman tyonhakijan palkkauskustannuksiin.

TE-palvelut
tjanster | services

www.te-palvelut.fi

Rekisterdinnit ja ilmoitukset

Patentti- ja rekisterihallituksesta saat tietoa
esimerkiksi patenteista ja tavaramerkeista

seka erilaisista rekistereists,

kuten kaupparekisterista ja yhdistysrekisterista.

PRy

www.prh.fi

PATENTTI- A REKISTERSRALLITLS

PRH:n Virre-palvelusta saat

yrityksen tilinpaatostiedot,

sahkdisen kaupparekisteriotteen,

yhtidjarjestyksen ja sdhkéisen rasitustodistuksen.
Perustiedot maksuttomia, tietopalvelutuotteet maksullisia.

www.virre.fi

Yritys- ja yhteisotietojarjestelma

(YTJ) on PRH:n ja Verohallinnon yhteinen
asiointipalvelu.

Ytj.fi:ssa voit

- perustaa yrityksen

« muuttaa yritysta tai yhteisoa koskevia tietoja
+ hakea yrityksen perustietoja yrityshaussa
hakukriteereind Y-tunnus

tai yrityksen nimi.

Osan ilmoituksista voit tehda sdhkoisesti.

M YRITYS- I YHTEISOTIETOIARIES TELMA

Verohallinnolla on uudelle yrittdjalle

omat verkkosivut osoitteessa

www.vero.fi/uusiyritys.

Veroihin liittyvia ilmoituksia

voit antaa OmaVero-palvelussa
(www.vero.fi/omavero). Tybantajat ilmoittavat
tyontekijan ansiotiedot 1.1.2019 alkaen tulosrekisteriin
(www.tulorekisteri.fi).

www.ytj.fi

Li/‘
www.vero.fi '%\/\” \SIKEARTQ
Maksuvaikeudet

Jos yrityksella on taloudellisia ongelmia,
yrittdja voi soittaa Yritys-Suomi Talousapu
neuvontapalveluun numeroon 02950 24880. Sieltd saa

ilmaiseksi apua ja neuvoja.
www.suomi.fi/yritykselle E Suomi.fi

osio Muutokset ja kriisitilanteet
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~ « ettd yritys

'RMK Vehicle Corporation Oy

» - M'oottoripyéréil'i,jét Teemu Saukkio,
~* Juha-Pekka Rintamaki ja Ari Viemerd
perustivat kevaalla 2018 yrityksen, . .
joka valmistaa sahkomoottorrpyérla '
Ymparistoystavallisia pyoria ’ .
on tarkoitus myyda ympari maallmaa ! '
Innostus on oIIut suurta ja odotuksetr' ]
korkealla. :
Apua yrityksen perustamiseen ’ ) . \ .
he saivat Thruh seudun . S ‘Teemu Saukkio: R
uusyntyskeskuksesta e _‘ ‘3 R T ~ "Ensin kannattaa todella opiskella, s
‘(letyspalveluplste Potkun) o -3 e miten yritys toimii kirjanpidosta :'
B : laskutukseen. iy
* Sen jalkeen voi keskittyé
-~ varsinaiseen tyontekoon,

N. Lue Teemun Juha-PekanJa Arin
. yrittdjatarina nettisrvwltamme
osoitteesta www.t}u5yr|tyskeskus fil
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Laskutus ja perinta

Jos yritys ei tee vain kateiskauppaa,

taytyy paattaa, miten yritys

jarjestda laskutuksen.

My6s laskujen perinnésta taytyy huolehtia,
jos yritys ei myy laskuja rahoitusyhtiolle.

Laskutus

Kun asiakas tilaa tuotteen,

vol menna muutama paiva

ennen kuin tuote toimitetaan asiakkaalle.
Lasku lahetetdin muutaman péivin
kuluttua siitd, kun tuote on toimitettu.
Jos myyt toiselle yritykselle (b-to-b),
maksuajasta voidaan sopia yhdessa.
Tavallisesti maksuaika on 14-30 paivaa.

Eli myynnin jélkeen voi kulua pitké aika,
ennen kuin rahat ovat yrityksesi tililla.
Kannattaa siis laskuttaa tuotteet pian.
Kun lasku saapuu nopeasti,

se antaa asiakkaalle hyvian kuvan
toiminnan ammattimaisuudesta.

Esimerkki

Lihetad lasku asiakkaan toivomassa muodossa
Laskun voi lahettaa verkkolaskuna,
sahkopostilla tai paperisena laskuna.

Laheta lasku silla tavalla kuin asiakas haluaa.
Tarkista laskun tiedot aina huolellisesti.
Tarkista, ettd laskumerkinnat tayttavat
arvonlisaverolain vaatimukset.

Jos laskussa on védrié tietoja,

asiakkaan ei tarvitse maksaa sita.

Huolehdi laskujen arkistoinnista
Yrittdjan taytyy sailyttad

kaikki kirjanpidon aineisto

6 vuotta sen kalenterivuoden lopusta,
jonka aikana tilikausi péattyy.

Jos tilikausi on paattynyt 30.4.2019,
aineistoa pitdd sailyttad 31.12.2025 asti.

Ali koskaan muuta lihetettyi laskua

Ald koskaan muuta sellaista laskua,

joka on lahetetty asiakkaalle ja kirjanpitoon.
Jos laskuun jaa virhe,

vanha lasku taytyy hyvittaa

ja tehda tilalle uusi lasku.

Lisdtietoa laskun vaatimuksista

ja laskumerkinnoista:

www.vero.fi

www.yrittajat.fi

Aikataulu, jolla yritys voi saada myynnistaan rahaa:

Asiakas tilaa Yritys toimittaa Yritys lahettaa Asiakas Raha tulee
tuotteen tuotteen laskun maksaa yrityksen tilille
15.9. asiakkaalle asiakkaalle 25.10 26.10.
20.9. 25.9.
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Perinta

Perinta tarkoittaa niitéd toimia,
joihin pitaa ryhtya,
jos asiakas ei maksa laskua.

Ensin asiakkaalle lahetetadn maksumuistutus.
Maksullisen muistutuksen voi lahettaa
asiakkaalle aikaisintaan 14 paivan kuluttua
laskun erapdaivasta.

Yritysten vélisessd perinnédssa
maksumuistutuksen lahettamiselle

ei ole sdddetty aikarajoja.

Yritys ldhettdd yleensa itse

yhden tai kaksi maksumuistutusta.
Sen jélkeen asian voi antaa
perintdtoimistolle, joka perii saatavat.

Viivastyskorko

Laskuun voi lisdta viiviastyskorkoa
erdpaivistd alkaen.

Korko perustuu viitekorkoon,
jonka Suomen Pankki maérittaa.
Viivéstyskorko voi olla

enintdan viitekorko + 7 %
(yritysten vélisissa sopimuksissa
viitekorko + 8 prosenttiyksikkoa).

Jos lasku peritaédn kuluttajalta,

riittdd, ettd hin maksaa laskun
viimeistaan erapaivana.

Jos lasku peritdén yritykselta,

rahan taytyy olla maksun saajan tililla
viimeistaan erapaivana.

Perintdtoimiston kiyttdminen
Jos asiakas ei maksa laskua
maksumuistutusten jilkeen,
laskun periminen on syyta
antaa perintatoimistolle.

UUSYRITYS:
KESKUS

Voit myyda laskusaatavat

myo0s rahoitusyhtiolle,

jolloin pédaset eroon perinnésta.
Saat rahan laskusaatavista
nopeasti yrityksen tilille.
Saatavista vihennetdén provisio,
josta on sovittu ennakolta.

Perintatoimistot tarvitsevat

luvan toimintaan.

Tietoja luvan saaneista perintayrityksistd
on osoitteissa

www.avi.fija
www.suomenperimistoimistojenliitto.fi.

Muista perinta

+ Noudata lain maarayksia,
kun laskutat ja perit saatavia.

+ Tee sopimus perintapalveluista
jo toiminnan alkuvaiheessa.

+ Vertaile perintatoimistojen palveluita
ja hintoja ennen kuin valitset.

« Et tarvitse perintapalveluja,
jos yritys tekee vain kdteiskauppaa.
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Yrityksen kirjanpito ja verotus

Kaikki yritykset ovat kirjanpitovelvollisia.

Se tarkoittaa, ettd yrityksen tuotot, kulut,
omaisuus, varat ja velat pitaa kirjata.
Kirjanpidosta voi seurata, millainen on
yrityksen taloudellinen tilanne.

Aloittavan yrittdjan kannattaa ostaa
kirjanpitopalvelu tilitoimistolta.
Perusasiat talousasioista on
kuitenkin hyva ymmartéa itsekin.
Yrittdja on lopulta vastuussa siita,
ettd kirjanpito on oikein,

vaikka sen hoitaa tilitoimisto.

Téassd oppaassa kasitellaidn
lahinné pienten yritysten kirjanpitoa
yleiselld tasolla.

Juokseva kirjanpito

Juokseva kirjanpito eli
kuukausikirjanpito perustuu tositteisiin.
Se tarkoittaa, ettd yrittdja toimittaa
kaikki tositteet kirjanpitajalle,

joka merkitsee ne kirjanpitoon.
Tositteita ovat myyntilaskut, ostolaskut,
tiliotteet, palkkalaskelmat ja kateiskuitit.
Tositteet voivat olla paperisia

tai sahkoisia.

Yleensa yrittdja itse kirjoittaa
myyntilaskut, maksaa ostolaskut

ja seuraa myyntisaatavia.

Yrittdja voi antaa myos ne
tilitoimiston tehtavaksi.

Yrittdja voi kédyttad apuna

erilaisia taloushallintajérjestelmié.
Ne helpottavat laskutusta

ja aineiston siirtamista tilitoimistolle.
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Kirjanpitdjan kanssa kannattaa sopia,
mitka asiat yrittdja hoitaa itse ja

millé tavalla yrittdji toimittaa tositteet.
Sopimus kannattaa tehd4 kirjallisena.

Kirjanpito voi olla yhdenkertainen

tai kahdenkertainen.

Yhdenkertaiseen kirjanpitoon

merkitadn yleensa vain

yrityksen tulot ja menot,

josta syntyy tuloslaskelma.

Yhdenkertaista kirjanpitoa voivat kayttaa
ammatinharjoittajat ja liikkeenharjoittajat,
jos enintdan yksi seuraavista ehdoista
tayttyy :

+ Taseen loppusumma ylittda 100 000 euroa.

- Liikevaihto tai sitd vastaavat tuotto
ylittaa 200 000 euroa.

+ Yrityksen palveluksessa on
keskimaarin yli kolme henkilda.

Muiden yritysten taytyy pitda
kahdenkertaista kirjanpitoa.

Se tarkoittaa, ettd jokainen liiketapahtuma
merkitadn kahdelle tilille:

+ debet eli veloituskirjaus

« kredit eli hyvityskirjaus.

Tastd syntyy yrityksen

tuloslaskelma ja tase.

Tilikausi

Yleensa yrityksen tilikausi on 12 kuukautta.

Aloittavalla yritykselld ensimmaéinen tilikausi
voi olla tétéd lyhyempi tai pitempi,

pituus ei saa kuitenkaan olla yli 18 kuukautta.

Yleensa tilikausi on kalenterivuosi.
Se voi olla jokin muukin,
erityisesti jos toiminta on kausiluonteista.
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Tilitoimisto

Kirjanpito kannattaa antaa
tilitoimiston hoidettavaksi.
Tilitoimistot ovat kirjanpidon

ja verotuksen asiantuntijoita.
Tilitoimisto voi hoitaa myds
palkanlaskennan ja palkkakirjanpidon.
Lisatietoa:
www.taloushallintoliitto.fi >
Tilitoimistoasiointi

Tilinpaatos

Kun tilikausi paittyy, tehdéén tilinpaatos.

Tilinpaatos tehdadn 4 kuukauden sisilla
tilikauden paattymisesta tai sitd aikaisemmin,

jos veroilmoituksen antaminen sitéd edellyttda.

Tilinpaatokseen sisaltyvét

yrityksen tuloslaskelma ja tase.
Tilinpaédtoksessa selvitetddn toiminnan tulos.
Sen perusteella maksetaan veroja ja

jaetaan voitot omistajille tai todetaan tappiot.
Tilinpaédtoksessa selvitetadn myos

yrityksen varallisuusasema eli

yrityksen omaisuus, omat varat ja lainat.
Suuret yritykset laativat tilinpaatoksen

lisédksi myo6s toimintakertomuksen.

UUSYRITYS:
KESKUS

\? s i

Ammatin- tai liikkkeenharjoittajan ei tarvitse
tehda tilinpaatostd, jos ylittyy enintdédn
yksi seuraavista raja-arvoista:

+ Taseen loppusumma 350 000 euroa.
+ Liikevaihto 700 000 euroa.

+ Tilikauden aikana palveluksessa
enintdan 10 henkil6a.

Tilintarkastus

Yrityksen pitda yleensd valita tilintarkastaja.
Tilintarkastaja tarkastaa yrityksen kirjanpidon,
hallinnon ja tilinpaatoksen. Han antaa niista
kirjallisen tilintarkastuskertomuksen

ja merkitsee tarkastuksen tilinpaatokseen.

Tilintarkastajan taytyy olla hyvaksytty
eli tutkinnon suorittanut tilintarkastaja.
Hyviksytyt tilintarkastajat

kayttavat tunnuksia HT tai KHT.
Lisatietoa osoitteista

www.prh.fi > Tilintarkastusvalvonta
www.suomentilintarkastajat.fi.
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Pienten yritysten ei tarvitse

palkata tilintarkastajaa.

Jos tilintarkastajaa ei aiota valita,
yhtiodjéarjestykseen ja sddntoihin ei kannata

laittaa tilintarkastajaa koskevia maarayksia.

Mydskédn yksityisen elinkeinonharjoittajan
ei tarvitse palkata tilintarkastajaa.

Tilinpaatoksen rekisterointi
Osakeyhtion ja osuuskunnan téytyy

ilmoittaa tilinpdatos kaupparekisteriin.
Sen voi tehda veroilmoituksen mukana

tai suoraan Patentti- ja rekisterihallitukselle.

Myds yksityisten ammatinharjoittajien

sekd avoimien ja kommandiittiyhtididen
taytyy rekisteroida tilinpaétos,

jos toiminta ylittad vahintdan

kaksi seuraavista rajoista:

« Liikevaihto 12 000 000 euroa.

+ Taseen loppusumma 6 000 000 euroa.

« Palveluksessa keskimaarin 50 henkil®a.

Lisatietoa:
www.prh fi
> Kaupparekisteri > Tilinpaatosilmoitus
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Kun tilikausi paattyy
+ Laaditaan tilinpaitos.
Siihen kuuluvat

- tuloslaskelma

- tase

- tilinpdatoksen liitetiedot
- luettelo kirjanpidoista ja aineistoista.

» Vahvistetaan tilinpaitos.

- Osakeyhtio: yhtiokokous tai kirjallinen asiakirja
- Osuuskunta: osuuskunnan kokous tai kirjallinen asiakirja
- Henkildyhtio ja toiminimi: allekirjoitus ilman kokousta.

+ Rekisteroiddin tilinpaatos kaupparekisteriin:

osakeyhtio ja osuuskunta aina,
muut yritykset tietyissa tapauksissa.

+ Jos yrityksella on tilintarkastaja,

han tarkastaa tilinpaatcksen
ja antaa tilintarkastuskertomuksen.


http://www.prh.fi

Tuloverotus

Yritys maksaa erilaisia veroja.
Myynnistéa yritys maksaa arvonlisdveroa
ja yrityksen tuloksesta tuloveroa.
Tuloveroa maksetaan ennakkoveroina.

Jos ennakkoveroa on maksettu liian vahéan,
sitd voi tdydentad maksamalla lisdennakkoa

tai maksaa myohemmin jianndsverot.

Lisaksi yrittdja maksaa

henkilokohtaista tuloveroa.

Tulo voi olla ansiotuloa tai padomatuloa.
Ansiotuloa ovat esimerkiksi palkka,
eldke tai etuus (kuten opintoraha

tai kotihoidon tuki).

Ansiotulosta maksetaan veroa
henkil6kohtaisen veroprosentin mukaan.
Verotus on progressiivista eli
veroprosentti nousee, kun tulot kasvavat.

Padomatuloa ovat esimerkiksi tulot,
joita yrittdjd saa oman omaisuuden
myynnista ja vuokrauksesta

seka osingoista.

My®ds osa yrityksen tulosta

voi olla padomatuloa.

Padomatulon vero on 30 %

tai yli 30 000 euron tulosta 34 %.

Téassa oppaassa verotusta

kasitelldan vain yleisella tasolla.
Yrityksen verotus kannattaa suunnitella
huolellisesti, ja siind on hyvé kayttaa
apuna asiantuntijaa, esimerkiksi
uusyrityskeskuksen veroasiantuntijaa.

Tuloverotus eri yhtiomuodoissa

Yksityinen elinkeinonharjoittaja
Yksityisen elinkeinonharjoittajan
yrityksestd saama tulo on kokonaan
yrittdjidn henkilokohtaista tuloa.

UUSYRITYS:
KESKUS

Tavallisesti tulosta suuri osa on ansiotuloa,

ja yrittdja maksaa siitd henkil6kohtaisen veron.
Osa yrityksen tulosta on padomatuloa,

jota verotetaan sen mukaisesti.

Yrityksen tulo jaetaan

ansiotuloksi ja padomatuloksi
yrityksen nettovarallisuuden mukaan.
Ennen yrityksen tulon jakamista
tehddan yrityksen tuloksesta

5 prosentin yrittdjavihennys.

Avoin yhti6 ja kommandiittiyhtio

Avoin yhtio ja kommandiittiyhtio

eivit maksa tuloveroa.

Ne tekevit kuitenkin veroilmoituksen,
jonka mukaan verotettava tulo lasketaan.
Yhtion tulo jaetaan yhtiomiesten kesken,

ja se on pddasiassa yhtiomiesten ansiotuloa.
Yhtiomiehet maksavat tédsta tulosta

veroa omassa verotuksessaan.

Osa yrityksen tulosta voi olla

padomatuloa samalla tavalla kuin

yksityisen elinkeinonharjoittajan kohdalla.
Yritystulo jaetaan padomatuloon ja ansiotuloon
yrityksen nettovarallisuuden perusteella.

Ennen yrityksen tulon jakamista tehdaén
yrityksen tuloksesta 5 prosentin yrittdjaivahennys.

Kommandiittiyhtiosséa

aanettomaélle yhtiomiehelle

maksetaan yleensa korkoa sille piddomalle,
jonka hén on sijoittanut yhtioon.

Tama tulo on yhtidmiehelle pddomatuloa.

Osakeyhtio

Osakeyhtio maksaa yrityksen tulosta veroa.
Talla hetkelld osakeyhtio maksaa verotettavasta
tulostaan veroa 20 prosenttia.

Osakeyhtion osakkaat voivat nostaa yrityksesta
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palkkaa tai osinkoja tai molempia.
Osakkaan palkka verotetaan ansiotulona
hédnen henkilokohtaisessa verotuksessaan.
Osinkojen verotus riippuu siita,

kuinka paljon osinkoa maksetaan ja
kuinka suuren tuoton osakkeesta saa.

Ennakkoverot

Yritystoiminnan tulon perusteella
maksetaan ennakkoveroa.

Yksityinen elinkeinonharjoittaja

ja henkiloyhti6 voivat ilmoittaa

arvion yrityksen tuloksesta ja lilkkevaihdosta
yrityksen perustamisilmoituksessa.
Avoimessa yhtiossé tai kommandiittiyhtiossa
ennakkoveron maksavat yhtiomiehet.
Koska ennakkoveron madraan vaikuttavat
myo6s yhtiomiehen muut tulot,

jokaisen yhtiomiehen taytyy hakea
ennakkoveroa erikseen OmaVero-
asiointipalvelussa.

Osakeyhtio ja osuuskunta hakevat
ennakkoveroa ja lisdennakkoa
sidhkoisesti OmaVero-asiointipalvelussa.
Ennakkoveropaitoksen mukana

saa myos maksuohjeet.

Ennakkoveron erdpdivimaksupédivéi

on kunkin kuukauden 23. péiva.

Tuloksen kertymistd kannattaa
seurata ja hakea tarvittaessa
muutosta ennakkoveroon.

Jos tilikauden tulos osoittaa,

£ .
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ettd ennakkoveroa on maksettu liian viahéan,
veroa voi tdydentdd maksamalla lisdennakkoa.

Tuloveroilmoitus

Osakeyhtion ja osuuskunnan téytyy antaa
tuloveroilmoitus neljan kuukauden kuluessa
tilikauden paattymiskuukauden lopusta lukien
OmaVero-palvelussa.

Avoin yhtio, kommandiittiyhtio

sekd yksityinen elinkeinonharjoittaja

antavat veroilmoituksen tilikaudesta
riippumatta verovuotta seuraavana kevaéna.
IImoitus kannattaa antaa sahkoisesti OmaVero-
asiointipalvelussa.

Ennakkoperintarekisteri

Yrityksen pitda yleensi ilmoittautua
Verohallituksen ennakkoperintérekisteriin.
Yritys voi tehdéd ilmoituksen samalla,
kun se tekee perustamisilmoituksen
kaupparekisteriin.

IImoitus ennakkoperintérekisteriin

ei ole pakollinen, jos yritys

harjoittaa vain tavarakauppaa.

Yritys padsee ennakkoperintérekisteriin,
jos sillé tai sen vastuuhenkil6illa

ei ole maksamattomia veroja.
Ennakkoperintarekisterissi oleva yritys
huolehtii itse veroistaan

maksamalla ennakkoveroa.

Verohallinto poistaa yrityksen rekisterista,
jos yritys ei hoida kirjanpitoa

ja verotusta oikein.

Jokainen voi ilmaiseksi tarkistaa,
kuuluuko jokin yritys
ennakkoperintiarekisteriin.

Tieto 16ytyy YT]J-yrityshausta www.ytj.fi.

Osa yrityksista tekee sellaista tyota,

josta asiakas voi saada kotitalousvahennyksen.
Kotitalousvahennyksen voi saada vain,

kun tyon tehnyt yritys kuuluu
ennakkoperintirekisteriin.


http://www.ytj.fi

Arvonlisavero

Jos yritys myy arvonlisdverollisia
tavaroita tai palveluita,
veron pitdd nakyd maksukuitissa erikseen.

Yritys maksaa Verohallinnolle arvonlisdverot,

jotka se on kerdannyt myynnilla.

Yritys saa ensin viahentédd ne arvonlisiverot,
jotka se on maksanut ostamistaan tuotteista.
Ostetun tuotteen téytyy olla sellainen,

etta yritys tarvitsee sitd toiminnassaan.
Tuotteesta taytyy olla lasku tai kateiskuitti.

Arvonlisiveron mairian laskeminen

Kuukausi Verollinen Veroton Alv24%
Myynnit 6200e 5000e 1200e
Ostot 1860e 1500e 360 e
Maksettava arvonlisdvero 840 e

Jotkut yritykset myyvit vain tuotteita,

joissa ei ole lainkaan arvonliséveroa.

Téalloin yritys ei ole arvonlisdverovelvollinen.
Se ei voi mydskédan voi vahentda

ostettujen tuotteiden arvonlisdveroa
omassa verotuksessaan.

Jos yrityksen liikevaihto on

alle 10 000 euroa vuodessa,

sen ei tarvitse ilmoittautua
arvonlisdverovelvolliseksi.

Télloin kannattaa pitaéd huolta,

ettd liikevaihto ei ylita tuota summaa.
Jos 10 000 euroa ylittyy,

arvonlisévero pitdd maksaa

kaikesta myynnisté takautuvasti
tilikauden alusta saakka.

Yritys saa ilmoittautua
arvonlisdverovelvolliseksi,

vaikka yrityksen toiminta olisikin pienta.
Jos yrityksen liikevaihto on alle 30 000 euroa,

UUSYRITYS:
KESKUS

Arvonlisaverokannat

(arvonlisdaveroprosentit)

Arvonlisiavero 24 %:
+ useimmat tavarat ja palvelut

Arvonlisiavero 14 %:

+ elintarvikkeet

+ rehut

+ ravintola- ja ateriapalvelut
(alkoholijuomat ja tupakkavalmisteet
kuitenkin 24 %)

Arvonlisavero 10 %:

+ tilatut sanomalehdet ja aikakauslehdet
(sdhkoiset lehdet ja lehtien irtonumeromyynti
1.7.2019 alkaen myds 10 %)

+ kirjat

. laakkeet

+ liikuntapalvelut

+ elokuvanaytokset

+ kulttuuritilaisuuksien paasyliput

+ viihdetilaisuuksien paasyliput

+ henkilokuljetukset

+ majoituspalvelut

+ televisio- ja radiotoiminnasta
saadut korvaukset

Ei arvonlisdveroa:

+ kiinteistdjen ja osakehuoneistojen
myynti ja vuokraus

+ terveyspalvelut

+ sosiaalihuoltopalvelut

« tietyt koulutuspalvelut

+ rahoitus- ja vakuutuspalvelut

. tietyt tekijanoikeuskorvaukset

+ tietyt esiintymiskorvaukset

+ postin yleispalvelut
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yritys voi hakea arvonliséverosta
alarajahuojennusta.

Se tarkoittaa, ettd yrityksen ei tarvitse
maksaa arvonlisdaveroa kokonaan.

Jotkut yritykset ostavat tuotteita ulkomailta
tai myyvét tuotteita ulkomaille.

Silloin verotusasiat kannattaa selvittaa
verotoimiston ja kirjanpitdjan kanssa.

Verotuksesta saa lisatietoa osoitteesta
www.vero.fi.

Arvonlisaveron
ilmoittaminen ja maksaminen

Oma-aloitteisia veroja ovat
esimerkiksi arvonlisdvero

ja tyonantajasuoritukset.
Yrityksen pitda laskea ne itse
sekd ilmoittaa ja maksaa ne
Verohallintoon sddnndollisesti
yrityksen verokauden mukaan.
IImoitus taytyy antaa, jos yritys
kuuluu arvonlisiaverorekisteriin.
IImoitus taytyy antaa myos,
vaikka suorituksia ei joltakin verokaudelta ole.

Verokausi on yleensa

yksi kalenterikuukausi.

Se voi olla my6s pidempi,

jos liikevaihto on pieni.

Yritys antaa ilmoitukset sdahkoisesti

ja maksaa verot

Verohallinnon OmaVero-asiointipalvelussa.

Yritysmuotojen verotus

» Osakeyhti6 ja osuuskunta:
tulos verotetaan yrityksen tulona.

+ Avoin yhtio ja kommandiittiyhtio:
verotettava tulo jaetaan
yhtiomiesten tulo-osuuksiksi,
joista yhtiomiehet maksavat veroa.
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OmaVero-asiointipalvelu

Verohallinnon OmaVero-asiointipalvelussa
voit

. tilata verokortin tai hakea ennakkoveroa

- antaa henkilokohtaisen tai yrityksen
veroilmoituksen

+ maksaa veroja
 ilmoittaa tilinumeron

- katsoa omia tietojasi.

Lisitietoa: www.vero.fi/omavero

Voit kirjautua OmaVero-asiointipalveluun
pankkitunnuksilla, mobiilivarmenteella tai
Katso-tunnisteella.

Katso-tunniste lisétietoa:
yritys.tunnistus.fi

Verovelkarekisteri

Verovelkarekisteristd voi tarkistaa

tiedot yrityksen veroveloista

tai veronmaksun laiminlyonnista.

Jos verovelkaa on vahintaan 10 000 euroa,
yritys joutuu verovelkarekisteriin.
Verovelkarekisteriin merkitadn myos
laiminly6nnit, jotka liittyvit oma-aloitteisesti
ilmoitettavien verojen veroilmoituksiin.
Verovelkarekisteri on julkinen

jaloytyy osoitteesta www.ytj.fi.
Yksityisen elinkeinonharjoittajan
verovelkatietoja voi kuitenkin

katsoa vain Katso-tunnisteella.

« Yksityinen elinkeinonharjoittaja:
yrityksen tulo verotetaan
yrittdjan henkilokohtaisena tulona.


http://www.vero.fi
http://www.vero.fi/omavero
http://www.ytj.fi

Mieti, millaisen tyontekijan tarvitset.
Paata tydsuhteen muoto ja kesto:
osa-aikainen, kokoaikainen,

voimassa toistaiseksi vai maardaikainen?
Mieti, mita tyontekijalta vaaditaan.

Tee tyonhakuilmoitus.

Valmistaudu antamaan hakijoille lisitietoja tyosta.

Lue hakemukset.
Jarjesta tyohaastattelut ja valitse sopiva tyontekija.

Tee tyosopimus.
Selvitd, mita laki ja tydehtosopimukset
sanovat tydajasta ja tyontekijan eduista.

Perehdyta tyontekija tyohon.

limoittaudu Verohallinnon ty6nantajarekisteriin.
Tydnantajarekisteriin pitaa ilmoittautua, jos

1. yritys maksaa vakituisesti palkkaa
vahintdan kahdelle palkansaajalle tai

2. yritys maksaa samanaikaisesti palkkaa
vahintaan kuudelle palkansaajalle,

vaikka heidan tyésuhteensa ovat tilapaisia.
Tyonantajarekisteria pitaa Verohallinto.

llmoitus tehdaan perustamisilmoituksella tai
muutosilmoituksella.

Ota pakolliset vakuutukset.

Ty6tapaturma- ja ammattitautivakuutus seka
ryhmahenkivakuutus.

Vakuutukset pitad ottaa ennen téiden aloittamista.
jos palkka-arvio on yli 1 300 €/kalenterivuosi.

UUSYRITYS:
KESKUS

Tyontekijan palkkaaminen

Ota tyontekijan eldakevakuutus (TyEL).
Elakevakuutus pitda ottaa

ennen toiden aloittamista,

kuitenkin viimeistadn ennen kuin teet
palkkatietoilmoituksen tulorekisteriin.

Jarjesta tyoterveyshuolto.

Sinun pitaa jarjestaa tyoterveyshuolto,
jos palkkaat tyontekijan tyosuhteeseen.
Lisatietoa saat Kelasta ja osoitteesta
www.kela.fi.

Jarjesta tyoaikakirjanpito.

Huolehdi tyésuojelusta.

e

Vaﬁl
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Tyonantajaksi ryhtyminen

Tyosopimuksen tekeminen

Kun yritys palkkaa tyontekijén,

se tekee tyontekijidn kanssa tyosopimuksen.
Tyosopimus kannattaa aina tehd4 kirjallisesti.
Myo6s suullisesti tai sahkoisesti

tehdyt sopimukset ovat pétevia.

Jos kirjallista ty6sopimusta ei ole tehty,
tyonantajan taytyy antaa tyontekijélle
kirjallinen selvitys tyosuhteen ehdoista.

Tyosopimus voi olla méariaikainen

tai voimassa toistaiseksi.

Jos tydsopimus on voimassa toistaiseksi,
tyosuhde jatkuu siihen saakka, kunnes
tyOnantaja tai tyontekijé irtisanoo sen.
Maarédaikainen sopimus pééttyy
sovittuna péivana ilman irtisanomista.
Maaraaikaiseen sopimukseen

taytyy olla jokin peruste,

esimerkiksi sijaisuus tai harjoitteluaika.

Tyosopimuksen taytyy noudattaa lakia
ja eri aloille sovittuja ty6ehtosopimuksia.
Tarkista, millaiset tydehtosopimukset
toimialallasi ovat voimassa,

ja noudata niita.

Tyésopimuksessa voidaan sopia koeajasta.
Koeaika saa olla enintdén kuusi kuukautta.
Koeaikana ty6sopimuksen

voi purkaa ilman irtisanomisaikaa.
Purkamiseen tdytyy olla

asiallinen peruste.

Tyontekijan vuokraaminen

Yrityksen alkuvaiheessa

tyovoiman tarve voi vaihdella.
Silloin voi olla helpompaa vuokrata
tyontekija kuin palkata hénet.
Tyontekijan voi vuokrata
vuokrausyrityksesta.
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Tyosopimus

Tyosopimuksessa taytyy olla
seuraavat asiat:

+ tydantajan ja tydntekijan kotipaikka
+ tyonteon alkamispaiva

+ maaraaikaisen tyosuhteen
kesto ja peruste

+ koeaika (jos on sovittu)

+ tyontekopaikka

- paaasialliset tyotehtavat

+ tydehtosopimus, jota sovelletaan
+ palkan maaraytymisen perusteet
+ palkanmaksukausi

+ saannoéllinen tydaika (jos tydaika vaihtelee,
tydaika voidaan ilmoittaa tyésopimuksessa
vaihtelevana tai esimerkiksi 10 - 25 t/vk tai
0- 20 t/vk)

+ vuosiloman maaraytyminen

« irtisanomisaika ja mihin se perustuu.

Vuokrausyritys maksaa tyontekijan palkan
ja hoitaa kaikki tyonantajan velvoitteet.

Henkilotietojen kasittely
tyohonotossa

Tyonantaja voi tydhonottotilanteessa
kerita ja tallentaa tyonhakijasta tietoja,
jotka ovat tarpeellisia mahdollisen
tulevan ty6suhteen kannalta.

Tietojen tarpeellisuus pitdd arvioida
jokaisessa tapauksessa erikseen.

Henkilotiedot pitaa keréta
ensi sijassa tyontekijalta itseltdan,



muuten tietojen hankintaan pitaéd saada
tyonhakijan suostumus.

Hakijasta ei saa keréita sellaisia tietoja
eikd hakijalle saa esittdd kysymyksié,
jotka rikkovat syrjinnéan kieltavia
lakeja ja asetuksia.

Tyonhakijalta ei saa kysyé eika tallentaa
esimerkiksi terveydentilaan, uskontoon
ja seksuaaliseen suuntautumiseen liittyvia

tietoja, jos ne eivit ole tarpeellisia tyosuhteen

oikeuksien ja velvollisuuksien vuoksi.
Joissakin tilanteissa tyonhakijan lupaa
ei kuitenkaan tarvita (tydnantaja

voi esimerkiksi hankkia luottotietoja
luotettavuuden selvittamistd varten).
Ndissa tilanteissa tyonhakijalle

pitad kuitenkin ilmoittaa,

ettd tietoja on keratty muualta.

Tyonhakua koskevat tiedot pitaa sailyttad

yhden vuoden ajan tyonhakijan valinnasta.

Sen jélkeen tiedot pitdd havittaa.

Tulorekisteri

Tulorekisteri on kansallinen

sdhkoinen tietokanta tulotiedoille.
Tulorekisteriin ilmoitetaan palkat,
luontoisedut, palkkiot, tyokorjaukset

ja verovapaat ja veronalaiset korvaukset.

Tyonantaja ilmoittaa tiedot
palkkatietoilmoituksella erikseen
jokaisesta tulonsaajasta ja maksukerrasta.
Ilmoitus pitad tehda viimeistadn
viidentené kalenteripdivind maksupéivin
jalkeen.

Lisdksi tydnantaja tekee

tyonantajan erillisilmoituksen
kuukauden aikana maksettujen
tyonantajan sairausvakuutusmaksujen
yhteisméarasta.

Erillisilmoitus pitda tehdé viimeistaan

UUSYRITYS:
KESKUS

palkanmaksukuukautta seuraavan
kalenterikuukauden 5. péivina.

Erillisilmoitus annetaan myds, jos tydnantaja
kuuluu tyonantajarekisteriin

eikd palkkoja ole maksettu lainkaan

kyseisin kohdekuukauden aikana.

Palkanmaksu

Tyosta pitad maksaa palkkaa.

Useilla aloilla palkan vahimmaismaéra
on sovittu tyoehtosopimuksessa.

Jos tyoehtosopimusta ei ole,

tyosta pitdd maksaa kohtuullista palkkaa.

Palkkaa on maksettava myos tyontekijan
vuosiloman ajalta. Lomapalkka on maksettava
ennen loman alkamista.

Sairausajalta palkkaa on maksettava

lain ja ty6ehtosopimuksen mukaisesti.
Tyoehtosopimuksessa on voitu sopia myos
lomarahasta sekéd palkanmaksusta ditiysvapaan
ja lapsen dkillisestd sairastumisesta johtuvan
lyhytkestoisen poissaolon ajalta.

Palkka taytyy maksaa sovittuna aikana
ja siitd taytyy antaa joka kerta
palkkalaskelma tyontekijalle.

Palkka maksetaan tyontekijan
pankkitilille, vain harvoin

palkan saa maksaa kéteisené.

Palkan maksamisen voi antaa

myos tilitoimiston hoidettavaksi.

Tilitoimisto hoitaa samalla

myos ennakonpidatykset

ja muut tyonantajamaksut.

Voit hoitaa palkan laskemisen sekd
palkanmaksuun liittyvat ilmoitukset myos
maksuttoman Palkka.fi:n avulla. Palvelua
yllapitda Verohallinto yhdesséa tydelédkeyhtioiden
ja Tyollisyysrahaston kanssa.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Palkanmaksuun liittyvat
viranomaisvelvoitteet

Palkanmaksuun liittyy

joitakin lakisaéteisid velvoitteita.

Tyonantajan pitda toimittaa ennakonpidatys
maksamistaan palkoista ja tyokorvauksista,

jos saaja ei kuulu ennakkoperintérekisteriin.
Lisaksi tyonantaja pidéttad tyontekijan osuuden
tyoeldke- ja tyottomyysvakuutusmaksusta.
Tyonantaja maksaa sairausvakuutusmaksua

maksettujen palkkojen yhteismééran perusteella.

Sairausvakuutusmaksua ei makseta
kuitenkaan palkoista, joita on maksettu
alle 16-vuotiaalle tai 68 vuotta tayttaneelle.

Tyonantaja ilmoittaa maksetut

palkka- ja ansiotulot Verohallinnon
tulorekisteriin

viimeistadn 5 padivan kuluessa maksupéivasta.

Tyonantaja maksaa tyonantajasuoritukset
Verohallinnolle viimeistaian
palkanmaksukuukautta

seuraavan kuukauden 12. pdiva.

Jos erdpdiva on lauantai tai pyhédpaiva,
maksu maksetaan ensimmaéisené arkipaivé.
Tyonantajasuoritukset voidaan maksaa
OmaVero-asiointipalvelussa.

Samalla tyonantaja maksaa
tyonantajan sairausvakuutusmaksun
palkkojen yhteismééran perusteella.
Sitd ennen pitda tulorekisteriin antaa
tyonantajan erillisilmoitus
sairausvakuutusmaksusta.

IImoitus pitad tehda viimeistaén
palkanmaksukautta seuraavan
kalenterikuukauden 5. pdivana.

Vakuutusyhtiot (tyoeldakeyhtio ja
Tyollisyysrahasto)

saavat palkkatiedot suoraan tulorekisterista
ja lahettavit laskut vakuutusmaksuista
tulorekisterin tietojen perusteella.
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Tyoterveyshuolto

Yritykselld on velvollisuus jarjestad
tyoterveyshuolto tyontekijoille,

jotka ovat tydsopimussuhteessa.
Tyoterveyspalvelut voi ostaa

kunnalliselta tai yksityiseltd terveysasemalta.
Tyonantaja voi hakea Kelalta korvausta
tyoterveyshuollon kustannuksista.

Tyosuojelu
Tyodnantaja on velvollinen huolehtimaan

tyontekijoiden turvallisuudesta
ja terveydestd tyopaikalla.

Tyonantajan ja tyontekijoiden pitda
yhteistoiminnassa ylldpitdd ja parantaa
tyopaikan tyoturvallisuutta.

Tyosuojelun yhteistoiminnasta tyopaikalla
vastaa tyosuojelupaallikko.

Hén on tyonantajan nimedma henkilo,

jos tyOantaja ei itse hoida téta tehtéavaa.
Tyopaikalla voi olla lisdksi velvollisuus
valita tyosuojeluvaltuutettu.

Tyosuojelusta on omat sdadokset

eri toimialoilla. Tyonantajan taytyy pitaa
tyoturvallisuuslaki ja muut tyopaikkaa
koskevat sdannokset tyontekijoiden néhtavina.
Ne voivat olla joko painetussa muodossa

tai sahkoisessé verkkopalvelussa,

johon tyontekijoilld on vapaa paésy.



Tyonantajan velvoitteet

+ Noudata tyolainsaadantoéa ja alan
tyoehtosopimusta.

+ Maksa palkka ajallaan tyontekijan
pankkitilille.

+ Tee palkasta ennakonpidatys seka
vahenna myds tyontekijan osuus
TyEL-maksusta ja
tyottomyysvakuutusmaksusta.

+ Anna tyontekijalle palkkalaskelma.

+ llmoita maksetut palkat tulorekisteriin
5 péivan kuluessa palkanmaksusta.

Yrityksen
ymparistovastuu

Yrityksen tdytyy ottaa huomioon
vaikutukset, joita sen toiminnalla
on ymparistoon.

Selvita vaatimukset, jotka laissa

on sdddetty yrityksen ymparistovastuusta.

Ymparistoon vaikuttavia asioita
voivat olla esimerkiksi

« yrityksen toiminta itsessdan
+ jatehuollon jarjestaminen

« kierratys

+ pakkaukset

+ energiankulutus

- vaaralliset aineet.

UUSYRITYS:
KESKUS

+ llmoita maksettavat sairausvakuutusmaksut
tyonantajan erillisilmoituksella tulorekisteriin.
[Imoitus pitaa tehda kuukausittain,
viimeistaan palkanmaksua seuraavan
kuukauden 5. paivana.

+ Maksa tydantajasuoritukset Verohallinnolle
palkanmaksukuukautta seuraavan
kuukauden 12. paivd OmaVero-palvelussa.

+ Maksa vakuutusmaksut. Tilitda myos
ammattiyhdistysjasenmaksut.

+ Hae Kelalta korvausta tyoterveyshuollon
jarjestamisesta.

+ Kirjaa tehdyt tydtunnit ja niista suoritetut
korvaukset tyontekijoittain tydaikakirjanpitoon.

+ Huolehdi tyésuojelusta.

Monet asiakkaat arvostavat yrityksié,
jotka ottavat toiminnassa

huomioon ympéristoasiat.

Siksi ymparistosta huolehtiminen
voi vaikuttaa myds

yrityksen kilpailukykyyn.

Ympadristosta huolehtiminen
voi olla yrityksen kilpailuvaltti.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Luvan- ja ilmoituksenvaraisia toimialoja

Ajoneuvojen katsastustoiminta
Alkoholijuomien anniskelu

Alkoholijuomien tukkumyynti

Alkoholijuomien tuonti (anniskelu- ja
vahittdismyyntiluvan haltijat)

Alkoholijuomien valmistus

Alkoholijuomien vihittdismyynti

Alkoholijuomien vihittdismyynti ja anniskelu

ulkomaanliikenteessi

Anniskelualue, mikd ennakkoon hyviksytty
AlkoL:n 20 § mukaiseen toimintaan

Anniskelupaikan vihittdismyynti
Autokorjaamotoiminta

Autokoulut

Elintarvikehuoneistot
(ravintolat, kahvilat, myymalait, leipomot,
kioskit)

Elintarvikehuoneistot, joissa kisitelldian
eldaimista saatavia elintarvikkeita ennen
vahittdismyyntia

Hissien huolto- ja korjaustyot

Jalometallituotteiden valmistajat ja
myyjat

Joukkoliikennepalvelut Suomessa ja EU:n

alueella (oikeuttaa myds tavarankuljetukseen

linja-autolla)
Joukkorahoitusta vilittavit yritykset

Jatteen ammattimainen kuljettaminen ja
vilittiminen

Kaivostoiminta

Kauneushoitolat, parturikampaamot

Kemikaalien valmistus ja maahantuonti

Kemikaalien (vaaralliset) kisittely ja varastointi

Kemikaalien ja nestekaasun (vaaralliset)
kasittely ja varastointi (vihdinen toiminta)

Kiinteistdnvilitystoiminta
Kullanhuuhdonta
Kylmalaiteliikkeet

Laboratoriot

Luotonantajat ja vertaislainanvilittdjat

Maa-aineksen otto
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Katsastuslupa
Alkoholijuomien anniskelulupa

Alkoholijuomien tukkumyyntilupa

llmoitus toimimisesta maahantuojana

Alkoholijuomien valmistuslupa
Alkoholijuomien véhittagismyyntilupa

limoitus alkoholijuomien vahittdismyynnista
ja anniskelusta ulkomaanliikenteessa

Ennakkoon hyviksytty anniskelualue

Anniskelupaikan vahittagismyyntilupa

www.traficom.fi > Liikenne > Tieliikenne >
Muut tielilkenteen toimijat > Autokorjaamot

Autokoululupa

lImoitus elintarvikehuoneistosta

Hakemus elintarvikehuoneiston
hyvéaksymiseksi

llmoitus sdhko- ja hissitoista

Nimileimahakemus

Joukkoliikenteen yhteisélupa

Rekistersityminen

Hakemus toiminnan hyvaksymiseksi
jatehuoltorekisteriin

Kaivoslupa, kaivosturvallisuuslupa
Ympéristolupa

Terveydensuojelulain 13 §:n mukainen
ilmoitus toiminnan aloittamisesta

Kemikaali-ilmoitus
Ymparistolupa

Lupa laajamittaista teollista kasittelya ja
varastointia harjoittavalle tuotantolaitokselle

lImoitus

Kiinteisténvilitystoiminnan aloitusilmoitus
Kullanhuuhdontalupa
Toimintailmoitus

Laboratoriohyvaksynta

limoitus luotonantaja- ja vertais-
lainanvalittdjarekisteriin merkitsemiseksi

Lupa maa-aineksen ottamiseen, selvitys
naapurien kuulemisesta, maa-aineslain
23 a §:n mukainen ilmoitus

(Muut mahdolliset)

Liikenne- ja viestintavirasto Traficom
(www.traficom.fi)

Aluehallintovirasto (www.avi.fi)

Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontavirasto Valvira (www.valvira.fi)

Valvira (www.valvira.fi)

Valvira (www.valvira.fi)

Aluehallintovirasto (www.avi.fi)

Valvira (www.valvira.fi)

Aluehallintovirasto (www.avi.fi)
Aluehallintovirasto (www.avi.fi)
Traficom (www.traficom.fi)
Traficom (www.traficom.fi)

Sijaintikunnan elintarvikevalvonta-
viranomainen (www.kunnat.net)

Sijaintikunnan elintarvikevalvonta-
viranomainen (www.kunnat.net)

Tukes (www.tukes.fi)

Tukes (www.tukes.fi)

Traficom (www.traficom.fi)

Finanssivalvonta (www.finanssivalvonta.fi)

ELY-keskus (www.ely-keskus.fi)

Tukes (www.tukes.fi)
Aluehallintovirasto (www.avi.fi)

Kunnan terveydensuojeluviranomainen
(www.kunnat.net)

Tukes (www.tukes.fi)
Kunnan ympaéristénsuojeluviranomainen
(www.kunnat.net)

Tukes (www.tukes.fi)

Pelastuslaitos

Aluehallintovirasto (www.avi.fi)
Tukes (www.tukes.fi)
Tukes (www.tukes.fi)

Ruokavirasto (www.ruokavirasto.fi)

Eteld-Suomen aluehallintovirasto
(www.avi.fi)

Kunnan vastuuviranomainen
(www.kunnat.net)
(www.ymparisto.fi)


http://www.traficom.fi
http://www.avi.fi
http://www.valvira.fi
http://www.valvira.fi
http://www.valvira.fi
http://www.avi.fi
http://www.valvira.fi
http://www.avi.fi
http://www.avi.fi
http://www.traficom.fi
http://www.traficom.fi
http://www.traficom.fi
http://www.kunnat.net
http://www.kunnat.net
http://www.tukes.fi
http://www.tukes.fi
http://www.traficom.fi
http://www.finanssivalvonta.fi
http://www.ely-keskus.fi
http://www.tukes.fi
http://www.avi.fi
http://www.kunnat.net
http://www.tukes.fi
http://www.kunnat.net
http://www.tukes.fi
http://www.avi.fi
http://www.tukes.fi
http://www.tukes.fi
http://www.ruokavirasto.fi
http://www.avi.fi
http://www.kunnat.net
http://www.ymparisto.fi

Maakaasu-, nestekaasu- ja
oljylimmityslaitteistojen asennus- ja
huoltoliikkeet, maanalaisten &ljysiilididen
tarkastusliikkeet

Maakaasuputkisto tai tankkausasema seka
maakaasun varastointi

Malminetsinti

Myyntitoiminta maantien varrella

Omaisuudenhoito- ja yrityspalvelut,
valuutanvaihtotoiminta

Paloilmoittimien asennus- ja huoltoliikkeet

Perintdtoiminta (toisen lukuun)

Paivittdistavarakaupat

Sammutuslaitteistojen asennus- ja

huoltoliikkeet , kisisammuttimien tarkastus- ja

huoltoliikkeet
Sijoituspalveluyritykset
Sahkotyot (asennustyét ja laitekorjaukset)

Taksiliikenteen harjoittaminen

Tavara- ja henkil6liikenteen haltijat:
taksiliikenteen aloittaminen

Tavaraliikenteen harjoittaminen
kokonaismassaltaan yli 3 500 kiloisella
ajoneuvolla tai -yhdistelmailla

Tavaraliikenteen harjoittaminen

kokonaismassaltaan yli 2 000 mutta enintidin
3 500 kiloisella ajoneuvolla tai -yhdistelmailla

Teletoiminta, ohjelmistotoiminta ja
maksutelevisiopalvelut

Teurastamot ja niiden yhteydessi olevat
laitokset seka riistankasittelylaitokset
Vakuutusasiamiehet ja -meklarit
(vakuutusedustajat)

Vuokrahuoneiston vilitystoiminta
Yksityiset sosiaalipalvelut
(ympérivuorokautiset)

Yksityiset sosiaalipalvelut (muu kuin
ympirivuorokautinen palvelu)

Yksityiset terveydenhuollon palvelut

Yksityiset turvallisuuspalvelut
(vartioimisliiketoiminta,
jarjestyksenvalvojatoiminta ja
turvasuojaustoiminta)

Hakemus hyvéaksytyksi liikkeeksi

Lupa tiettyjen madrarajojen ylittyessa.
Koskee my6s jalostettua biokaasua.

Varausilmoitus, malminetsintalupa

Matkatoimiston rekisterdinti

Lupa myyntitoimintaan seka kausiluonteisen
myyntitoiminnan kyltit

Omaisuudenhoito- ja yrityspalvelutoiminnan
rekisterihakemus, valuutanvaihtotoiminnan
rekisterihakemus

1.7.2019 alkaen hakemus rahanpesun
valvontarekisteriin

Toimintailmoitus

llmoitus perintatoiminnan harjoittajien
rekisteriin

llmoitus elintarvikehuoneistosta, alkoholin
vahittdaismyyntilupa, tupakkatuotteiden
myyntilupa

Toimintailmoitus

Toimilupa
lImoitus sahkotoista

Taksiliikennelupa

limoitus taksiliilkenteen harjoittamisesta

Tavaraliikennelupa

limoitus tavaraliikenteen harjoittamisesta

Teletoimintailmoitus/
Ohjelmistotoimintailmoitus/
Maksutelevisiopalveluilmoitus

Elintarvikehuoneiston hyvaksyminen
laitokseksi

Rekisterointi asiamieheksi/rekisterdinti
vakuutusmeklariksi

Vuokrahuoneiston valitystoiminnan
aloitusilmoitus

Lupa ymparivuorokautisten sosiaalipalvelujen
antamiseen

llmoitus sosiaalipalvelujen tuottamisesta

Hakemus yksityisen terveydenhuollon
palvelujen antamiseen

Turvallisuusalan elinkeinolupa, Vastaavaksi
hoitajaksi hyvaksyminen

UUSYRITYS:
KESKUS

Tukes (www.tukes.fi)

Tukes (www.tukes.fi)

Tukes (www.tukes.fi)
Kilpailu- ja kuluttajavirasto (www.kkv.fi)
ELY-keskus (www.ely-keskus.fi)

Eteld-Suomen aluehallintovirasto
(www.avi.fi)

Tukes (www.tukes.fi)

Eteld-Suomen aluehallintovirasto
(www.avi.fi)

Sijaintikunnan elintarvikevalvonta-
viranomainen (www.kunnat.net)/
Aluehallintovirasto (www.avi.fi)/kunnan
viranomainen (www.kunnat.net)

Tukes (www.tukes.fi)

Finanssivalvonta (www.finanssivalvonta.fi)
Tukes (www.tukes.fi)

Traficom (www.traficom.fi)

Traficom (www.traficom.fi)

Traficom (www.traficom.fi)

Traficom (www.traficom.fi)

Liikenne- ja viestintavirasto Traficom
(www.traficom.fi)

Ruokavirasto (www.ruokavirasto.fi)
Finanssivalvonta (www.finanssivalvonta.fi)
Aluehallintovirasto (www.avi.fi)
Aluehallintovirasto (www.avi.fi)

Kunta, jossa palvelu tuotetaan

Toiminta yhden aluehallintoviraston
alueella: Aluehallintovirasto
(www.avi.fi), toiminta kahden tai
useamman Aluehallintoviraston alueella:
Valvira (www.valvira.fi)

Poliisihallitus, Turvallisuusalan valvonta
(www.poliisi.fi)
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Ammattiin liittyvia hyvaksymisia ja patevyyksia

Henkil6t, jotka toimivat anniskelupaikan
vastaavana hoitajana tai hdnen sijaisenaan

Kiinteistoarvioijat (AKA ja KHK)

Kiinteistonvilittadjat (LKV)

Kuorma- ja linja-autonkuljettajat

Liikenneopettajat

Rakennus-, LVI- ja kiinteistoalan henkil6t

Sosiaalihuollon ammattihenkilot

Sahka- ja hissitdiden johtajat

Taksinkuljettajat

Tavarantarkastajat (HTT)

Terveydenhuollon ammattihenkilot

Terveydenhuollon itsendiset
ammatinharjoittajat

Tilintarkastajat

Tulityontekijat

Turvallisuusalalla (yksityiselld)
tyoskentelevit henkilot, jotka tekevit
luvanvaraista tyota

Vaarallisten aineiden kuljettajat

Vuokrahuoneiston vilittdjat (LVV)

Yhteisilla tyépaikoilla tyéskentelevit eri
yritysten tyontekijat

Erikoiskuljetukset

Tiealueella tyéskentely
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Alkoholin anniskelupassi

AKA- ja KHK-koe

LKV-koe

Kuljettajan ammattipatevyyden hakeminen
(vaaditaan ammattipatevyyskoulutus)

Lilkenneopettajalupa

Rakennus-, LVI- ja kiinteistoalan
henkilopatevyydet

Hakemus toimia laillistettuna/
nimikesuojattuna sosiaalihuollon
ammattihenkiléna

Sahké- ja hissialan patevyystodistukset

Taksinkuljettajan ajolupa (edellyttaa
taksinkuljettajan kokeen hyvaksyttya
suorittamista)

HTT-koe

Hakemus toimia laillistettuna/
nimikesuojattuna terveydenhuollon
ammattihenkil6na

lImoitus itsendisesta terveydenhuollon
ammatinharjoittamisesta

HT-tutkinto sekd KHT- ja JHT-
erikoistumistutkinnot

Tulitydkortti

Vartijaksi hyvaksyminen (vartijakortti)/
turvasuojaajaksi hyvaksyminen
(turvasuojaajakortti)/jarjestyksenvalvojaksi
hyvaksyminen (jarjestyksenvalvojakortti)

yksityisella luvanvaraisella turvallisuusalalla
tyoskentelevat

ADR-ajolupa
LVV-koe

Tyoturvallisuuskortti

Erikoiskuljetuslupa

Ty6lupa tiealueella tyéskentelyyn

Valtioneuvoston toimiluvan tai
opetusministerion jarjestamisluvan nojalla
ravintolapalvelun koulutusta antavat
oppilaitokset (www.valvira.fi > Alkoholi >
Anniskelu > Anniskelupassi)

Keskuskauppakamarin
kiinteistonarviointilautakunta
(www.keskuskauppakamari.fi)

Keskuskauppakamarin vilittajalautakunta
(www.keskuskauppakamari.fi)

Ajovarma Oy (www.ajovarma.fi)

Traficom (www.traficom.fi)
palveluntuottaja Ajovarma Oy
(www.ajovarma.fi)

Rakennus-, LVI- ja kiinteistoalan
henkilépatevyydet FISE Oy (www.fise.fi)

Valvira (www.valvira.fi)

Henkil6- ja yritysarviointi SETI Oy
(www.seti.fi)

Kokeet Ajovarma Oy
(www.ajovarma.fi)/ajolupapaitokset
Traficom (www.traficom.fi)

Keskuskauppakamarin
tavarantarkastajalautakunta
(www.keskuskauppakamari.fi)

Valvira (www.valvira.fi)

Aluehallintovirasto (www.avi.fi)

Tilintarkastusvalvonta (www.prh.fi)

Suomen Pelastusalan Keskusjarjesto
(www.spek.fi)

Poliisilaitos (www.poliisi.fi)

ADR-kouluttajat (www.ajovarma.fi)

Keskuskauppakamarin vilittdjalautakunta
(www.keskuskauppakamari.fi)

tyoturvallisuuskortti.fi

Pirkanmaan ELY-keskus
(www.ely-keskus.fi)

ELY-keskus (www.ely-keskus.fi)


http://www.valvira.fi
http://www.keskuskauppakamari.fi
http://www.keskuskauppakamari.fi
http://www.ajovarma.fi
http://www.traficom.fi
http://www.ajovarma.fi
http://www.fise.fi
http://www.valvira.fi
http://www.seti.fi
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http://www.avi.fi
http://www.prh.fi
http://www.spek.fi
http://www.poliisi.fi
http://www.ajovarma.fi
http://www.keskuskauppakamari.fi
http://www.ely-keskus.fi
http://www.ely-keskus.fi

Sanasto

ALIHANKINTA
on yrityksen ulkopuolelta ostettu tyo.

AMMATINHARIJOITTAJA

on yrittdjd, joka toimii ammatissaan

ilman kiinteda toimipaikkaa ja ilman ulkopuolista
tyovoimaa.

ANSIOTULOT

Ansiotuloja ovat muun muassa palkka, eldke ja muu
etuus esimerkiksi tyéttémyyskorvaus. Ansiotulojen vero
on progressiivinen eli veroprosentti nousee, kun tulot
kasvavat.

APPORTTIOMAISUUS
tarkoittaa sitd, ettd yhtién omistaja
antaa yrityksen kdytt66n muuta omaisuutta kuin rahaa.

APPORTTI voi olla esimerkiksi arvokas tyékone ja
yrityksen kayttéon tuleva auto.

ARVONLISAVERO
(alv.) on kulutusvero. Yrittija lisda arvonlisdveron
tuotteen myyntihintaan.

BRUTTOHINTA

on tuotteen kokonaishinta ilman mitaan alennuksia.
Bruttohinnassa on mukana myé&s arvonlisavero,

jos myynti on arvonlisdveron alaista.

BUDJETTI

on yrityksen euroméardinen toimintasuunnitelma.
Siina tavoitteet on esitetty numeroina esimerkiksi
euroissa.

BUSINESS-TO-BUSINESS
tarkoittaa yritysten vélista
toimintaa.

DEBET (JA KREDIT)

Kirjanpidossa merkitaan tapahtumat eri tileille. Tulot
ovat kredit-puolen vienteji ja kasvattavat voittoa, menot
puolestaan debet-puolen vienteja.

ELINKEINONHARJOITTAJAT
jaetaan ammatinharjoittajiin ja
liikkeenharjoittajiin.

ETA-ALUE ELI EUROOPAN TALOUSALUE

Siihen kuuluvat Euroopan unionin jasenmaat seka Islanti,
Liechtenstein ja Norja. Euroopan unionin jasenmaat
(vuonna 2019):

Alankomaat, Belgia, Bulgaria, Espanja, Irlanti, Iso-
Britannia (Iso-Britannian ja Pohjois-Irlannin yhdistynyt
kuningaskunta ja Gibraltar eroaa EU:sta maaliskuun
lopussa 2019), Italia, Itdvalta, Kreikka, Kroatia, Kypros,
Latvia, Liettua,
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Luxemburg, Malta, Portugali, Puola, Ranska, Romania,
Ruotsi, Saksa, Slovakia, Slovenia, Suomi, Tanska, Tsekin
tasavalta, Unkari ja Viro.

ETUUS

on yleensa rahaa, johon henkillla on oikeus
esimerkiksi lain perusteella. Tallainen on muun muassa
elake-etuus.

IMMATERIAALIOIKEUDET

suojaavat esimerkiksi yrityksen

tuotemerkkid. Yritys voi suojata syntyneet ideat siten,
ettd muut saavat kayttaa niita vain yrityksen luvalla.

INVESTOINTI

on hankinta eli pitkavaikutteinen meno,
josta odotetaan saatavan tuloja
useampana kuin yhtena tilikautena.

JOUKKORAHOITUS
on keino keraté rahoitusta yksityisilta
henkilsilta yritystoimintaan internetissa.

KANNATTAVUUS

Yritystoiminta on kannattavaa, kun

tuloja on enemmén kuin menoja, eli toiminnasta syntyy
voittoa.

KASSAVIRTA
on rahaa, jota tulee kassaan myydyista
tuotteista. Se on myés rahaa, joka virtaa pois kassasta.

KATE
tarkoittaa tililla kaytettavisséa olevaa rahavaraa.
Katso my6s myyntikate.

KIINTEAT KULUT

ovat maksuja, jotka yrityksella on

pysyvasti. Téllaisia ovat esimerkiksi vuokrat ja
kuukausipalkat.

KILPAILU

Yritys haluaa erottua toisista samanlaisista

yrityksista. Kilpailukeinoja voivat olla esimerkiksi sijainti,
tuotteet, laatu, hinta ja saatavuus.

KIRJANPITO

Jokaisen yrityksen on pidettava kirjanpitoa, eli
kirjattava menot ja tulot muistiin. Kirjanpito kannattaa
antaa tilitoimiston tehtavaksi.

KONKURSSI

tarkoittaa yrityksen vararikkoa, jossa toiminta
paattyy ja kaikki omaisuus muutetaan rahaksi.
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KORKO
tarkoittaa sitd hyvitysts, joka taytyy maksaa
lainarahasta.

KULU
Tietylle tilikaudelle kuuluva meno tai jaksotettu menon
osa.

KAYTTOPAAOMA

tarkoittaa sitd rahaa, jota tarvitaan

kiinteiden kulujen, kuten vuokrien ja palkkojen
maksamiseen.

LASKUPERUSTEINEN KIRJANPITO
Laskuperusteisessa kirjanpidossa kirjataan
maksuperusteisessa kirjanpidossa kasiteltyjen
erien lisdksi myds saapuneet ja lahetetyt laskut,
vaikka niisté ei vield olisi suoritettu maksua.

LEASING-RAHOITUS
on esimerkiksi koneiden tai laitteiden
pitkaaikaista vuokrausta.

LIIKEIDEA

on kuvaus tuotteen hyédysta, markkinoista ja
toimialasta. Eli kuvaus siitd, mita myyt, kenelle myyt ja
miten myyt.

LIKETOIMINTASUUNNITELMA
on kirjallinen suunnitelma
siitd, miten liikeidea toteutetaan kaytanndssa.

LIKEVAIHTO

on rahama&ar4, jonka yritys saa tuotteiden

myynnistd. Siihen ei ole laskettu arvonlisdveroa eika siitd
ole vidhennetty kuluja.

LIKEVOITTO

saadaan, kun liikevaihdosta vahennetaan

kulut ja poistot. Liikevoitto on lilketoiminnan voitto
ennen voitonjakoa.

LIKKEENHARJOITTAJA
on yrittdjg, jolla on kiinted
toimipaikka tai joka tyollistaa toisia henkil6ita.

LITETIEDOT

ovat se tilinpaatoksen pakollinen osa, jossa sanallisesti
numerotiedoin taydennet&an tuloslaskelman ja taseen

antamaa numerotietoa yrityksen paattyneen tilikauden
toiminnasta ja taloudellisesta asemasta.

MUUTTUVAT ELI VALITTOMAT KULUT
ovat materiaali- ja ostopalvelukuluja,
jotka vaihtelevat myytavan tuotteen

tai palvelun mé&aran mukaan.
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MYYNTIKATE

on se rahama&arg, joka myyijalle jaa, kun

asiakkaan maksamasta hinnasta on viahennetty tavaran
tai palvelun tekemiseen liittyvat kustannukset.

NETTOHINTA

on hinta, josta on jo vdahennetty kaikki alennukset.
NETTOTULOS

(tilikauden tulos) on yrityksen tulos verojen
jalkeen.

OSAKE

on osuus osakeyhtién osakepadomasta.
Osakkeenomistajat omistavat tietyn madran osakkeita
eli palan yritysta.

PALKAN SIVUKULUT

ovat lakisdateisia maksuja, jotka

yrityksen taytyy maksaa palkan lisdksi. Palkan sivukuluja
ovat sairausvakuutusmaksu, tyéelakevakuutusmaksu,
tyotapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksu,
tyottémyysvakuutusmaksu seka
ryhmahenkivakuutusmaksu.

PERHEYRITYS

on kyseessa silloin, kun yrityksessa
tyoskentelee pdiasiassa perheenjasenii tai
lahisukulaisia.

PK-YRITYS
tarkoittaa pienta tai keskisuurta yritysta.

POISTOT

tarkoittaa sitd, ettd esimerkiksi koneiden ja
laitteiden hankintakuluja ei vdhenneta kerralla vaan
usean vuoden aikana.

PUSKARADIO

on nimitys tiedosta, jota ihmiset kertovat

toinen toisilleen. Puskaradio voi olla esimerkiksi
jutustelua tydpaikalla tai kirjoittelua sosiaalisessa
mediassa.

PAAOMA
on rahaa tai omaisuutta (apportti), jota yrittdja
itse tai muu sijoittaja luovuttaa yritykseen.

PAAOMATULOT
Padomatuloja ovat omaisuuden tuotto
ja omaisuuden luovutuksesta saatu voitto.

RAHOITUS

Yritystoiminnan aloittaminen vaatii aina rahaa.
Rahoitus voi olla yrittdjan omaa rahaa, lainaa tai julkista
tukea.

SITOUMUS
on lupaus, joka taytyy tayttaa. Se tarkoittaa,
ettd henkilén pitad tehdd se, mihin hin sitoutuu.



STARTTIRAHA
on harkinnanvarainen tuki paatoimiselle
uudelle yrittgjalle.

SAHKOINEN LASKU
on nimitys sdahkdisessa muodossa
olevalle laskulle.

TAKAUS

tarkoittaa sitd, ettd toinen henkild (takaaja) lupaa
maksaa henkilén velat lainanantajalle, jos velallinen itse
ei pysty maksamaan velkoja.

TAKUU

Myyija voi antaa tuotteelle takuun. Takuuaikana

myyja vastaa tuotteen vioista. Jos tuotteessa on virhe,
myyja antaa yleensa asiakkaalle uuden tuotteen.

TARJOUS

kertoo kaupan ehdot, esimerkiksi hinnan ja
toimitusajan. Tarjous tehdaén, jotta kauppa saataisiin
aikaiseksi.

TASE
on yrityksen tilinpaatékseen kuuluva laskelma, joka
kertoo yrityksen varat ja velat tiettyna ajankohtana.

TILIKAUSI
on kirjanpidon ajanjakso (yleensa 12 kuukautta),
jolla selvitetadn yrityksen tulos eli voitto tai tappio.

TILINPAATOS
on laskelma, joka tehddan tilikaudelta. Siita
selvida yrityksen tilikauden tulos ja varallisuusasema.

TOIMIALA

kertoo, millaista liiketoimintaa yritys

harjoittaa, esimerkiksi ravintolatoimintaa tai tekstiilien
vahittaiskauppaa.

TOIMITUSJOHTAJA
hoitaa yhtién hallintoa hallituksen
antamien ohjeiden ja maaraysten mukaisesti.

TULOREKISTERI

on sdhkdinen tietokanta,

joka otettiin kdytt66n vuoden 2019 alussa.
Tulorekisteri korvaa palkkailmoitukset
Verohallintoon, ty6elakeyhtioon,

Kelaan ja Tyéllisyysrahastoon.

Kaikki tydantajat ilmoittavat tulorekisteriin
maksamansa palkat 1.1.2019 alkaen.
Tulorekisterin sédhkodisessa asiointipalvelussa
kaytetdaan Suomi.fi-tunnistusta ja -valtuutusta.

TYEL
on tyoéntekijan eldkevakuutus, jonka tyénantaja
ottaa eldkevakuutusyhtiosta.
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TYOTTOMYYSETUUS

Tyottomalle tydnhakijalle

maksettava etuus, joko ansiosidonnainen péivaraha tai
peruspaivdraha.

TYOTTOMYYSKASSA

maksaa tyottomille jasenilleen

ansiosidonnaista paivarahaa. Se tarkoittaa, etta
paivarahan suuruus riippuu aikaisemmasta palkasta.

VAKUUS
Vakuudella lainanantaja tai vuokranantaja haluaa
varmistaa sen, ettad hian saa omaisuutensa takaisin.

VERKKOLASKU
on sadhkoisessd muodossa lahetettava ja
vastaanotettava lasku.

VIIVASTYSKORKO
on laskun lisimaksu, jos laskua ei ole
maksettu viimeistdan erdpaivana.

VOITTO
on vahennyslaskelmamuotoisen tuloslaskelman alin rivi.

VOITONJAKO
tarkoittaa sitd osaa lilkevoitosta, joka
padtetaan jakaa.

YEL-VAKUUTUS

on yrittdjan pakollinen eldkevakuutus,

jonka perusteella yrittijalle maksetaan vanhuus-

ja tyokyvyttomyyselakettd seka kuntoutustukea.
My®&s kaikkien Kelan paivarahojen, kuten sairaus-,
ditiys- ja vanhempainpaivarahojen suuruus riippuu
YEL-vakuutuksen perusteeksi ilmoitetusta yrittdjan
tyStulosta.

YLEISTOIMIALA

tarkoittaa, ettd yritys harjoittaa, tai

ettd silla on mahdollisuus harjoittaa, kaikkea laillista
liilketoimintaa.

YRITTAJA

on henkil, joka yksin tai yhdessa muiden
henkildiden kanssa harjoittaa yrityksen kautta
liiketoimintaa.

YRITYSMUOTO

Suomessa rekisteroitavia yritysmuotoja

ovat yksityinen elinkeinonharjoittaja (toiminimi), avoin
yhtié, kommandiittiyhtid, osakeyhti6 ja osuuskunta seka
harvinaisemmat yritysmuodot julkinen osakeyhtié ja
eurooppayhtio.
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Selko-opas
yrittdjyyteen

Muistiinpanot
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=) Yhteydenotto
uusyrityskeskukseen

Neuvontatapaamiset

Asiantuntijakaynnit

Liiketoimintasuunnitelma

Yhteenveto ja lausunnot

Yrityksen perustaminen
(tai ideasta luopuminen)

Jatkoseuranta ja
mahdollinen kehittaminen

Uusyrityskeskuksen kautta
syntyy kestavaa ja
kannattavaa yritystoimintaal

UUSYRITYS
KESKUS

www.uusyrityskeskus.fi
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